EĞİTİM ÖĞRETİM YILI DERVİŞPAŞA ANADOLU LİSESİ BİLGİ VE İLETİŞİM TEKNOLOJİSİ DERSİ I. DÖNEM 2. YAZILI SINAV SORULARI
Adı- Soyadı:









ALDIĞI PUAN :


Sınıfı – Numarası:








Sınav süresi 20 dakikadır. Her sorunun yalnız bir doğru cevabı vardır. BAŞARILAR DİLERİM. Ali YÜCE BT Formatör Öğretmeni

Aşağıdaki sorulardaki seçeneklerden size göre doğru olanını işaretleyin. (Toplam 100 puan)

1. Klavyede F1’den başlayıp F12’ye kadar devam eden tuşların genel adı nedir?


a) Daktilo Tuşları


b) Fonksiyon Tuşları


c) Nümerik Tuşlar


d) Simge Tuşları
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 Yandaki simgenin görevi nedir?

a) Grafik Ekler


b) Simge Ekler


c) Köprü Ekler


d) Formül Ekler

3. Word’de çalışılan sayfayı sütunlara bölmek için hangi Word menüsüne girmek gerekir?


a) Biçim



b) Ekle



c) Tablo



d) Pencere

4. Farklı Kaydet seçeneğinin kısayol tuşu hangisidir?



a) Ctrl + S



b) F10



c) Ctrl + K



d) F12

5. Word’de çalışma yapılan sayfanın kenar boşlukları nereden ayarlanır?



a) Görünüm-Sayfa Yapısı

b) Dosya-Sayfa Yapısı 

c) Düzen-Sayfa Yapısı

d) Araçlar-Sayfa Yapısı

6. Word’de “80” yazıldığında otomatik olarak “Osmaniye” yazılması için hangi yol takip edilir?


a) Biçim-Otomatik Metin Ekle





c) Araçlar-Otomatik Düzeltme Seçenekleri 


b) Ekle-Otomatik Metin Ekle





d) Görünüm-Otomatik Düzeltme Seçenekleri

7. Belge içerisine Word’ün sahip olduğu küçük resimlerden eklemeyi sağlamak için hangi yol takip edilir?


a) Ekle-Resim-WortArt

b) Ekle-Resim-Dosyadan Ekle

c) Ekle-Resim-Otomatik Şekil

d) Ekle-Resim-Küçük Resim
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  Yandaki simgenin görevi nedir?


a) İşlev Ekler


b) Madde İmi Ekler


c) Üst Simge Ekle


d) Karekök Ekler

9. Word’de hazırlanan belgeye Üstbilgi-Altbilgi eklemek için hangi yol takip edilir?


a) Görünüm-Üstbilgi-Altbilgi Ekle
b) Ekle-Üstbilgi-Altbilgi Ekle

c) Düzen-Üstbilgi-Altbilgi Ekle

d) Tablo-Üstbilgi-Altbilgi Ekle
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 Yandaki simgenin yaptığı işlevi hangi kısayol tuşları yapar?




a) Ctrl + Y



b) Ctrl + R


c) Ctrl + P



d) Ctrl + N

11. Word’de yazılmış olan bir yazının tamamının büyük ya da küçük harflere dönüştürülmesi işlemini hangi kısayol tuşu yapar?



a) Ctrl + F2


b) Alt+ F2


c) Alt + F3


d) Shift + F3


12. Word’de yazılan bir yazıya efekt eklemek için hangi yol takip edilir?


a) Biçim-Yazı Tipi-Metin Efektleri
b) Ekle-Yazı Tipi-Metin Efektleri

c) Ekle-Paragraf-Efekt Ekle

d) Biçim-Otomatik Biçim Ekle
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 Yandaki simgenin yaptığı işlev hangi Word menüsünden yapılır?


a) Görünüm


b) Dosya



c) Biçim



d) Ekle

14. Word’de belgeye madde işaretleri ve numaralandırma nereden eklenir?



a) Ekle- Madde İşaretleri ve Numaralandırma



c) Biçim-Madde İşaretleri ve Numaralandırma



b) Pencere- Madde İşaretleri ve Numaralandırma



d) Tablo- Madde İşaretleri ve Numaralandırma

15. Word’de oluşturulan bir tabloda aşağıdakilerden hangisi/hangileri yapılabilir?


a) Hücre Birleştirme


b) Satır Ekle


c) Hücre Hizalama


d) Hepsi

16. Ctrl + F Word’de hangi işlevin kısa yoludur? 


a) Kopyala



b) Taşı



c) Bul



d) Değiştir



    I      II    III   IV
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Yandaki resme göre Word’de yazılan bir yazıyı ortalamaya yarayan işlev aşağıdakilerden hangisidir?



a) III
      

              b) IV
               


c) II



d) I
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 Yandaki simgenin görevi nedir?

a) Kopyala



b) Geri Al



c) Yapıştır



d) Yenile

18. Word’de oluşturulan bir belgeye parola eklemek için hangi yol takip edilir?



a) Ekle-Parola Ekle


b) Araçlar-Seçenekler-Güvenlik
 
c) Araçlar-Makro-Güvenlik

d) Düzen-Bağlantılar

19. Yazıcıdan çıktı almadan önce çıktısı alınacak sayfanın son halini görmek için ne yapmak gerekir?


a)  Baskı Önizleme 


b) Sayfa Düzeni


c) Özelleştir


d) Yazdırma Ayarları

20. Word’de hazırlanan dosyaların uzantısı nedir?

a) ppt



b) xls



c) doc


d) wrd
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 Yandaki simgenin yaptığı işlevi hangi kısayol tuşu yapar?


a) Ctrl + O


b)  Ctrl + F


c) Ctrl + N


d) Ctrl + P

22. Bilgisayardaki verileri (klasör, dosya, resim, belge vb.) kalıcı olarak silmek için hangi tuş kombinasyonu kullanılır?


a) Alt + Delete


b) Ctrl + Delete


c) AltGr + Delete

d) Shift+ Delete

23. Word’de çalışma yapılan sayfaya kenarlık nerden eklenir?



a) Ekle-Kenarlıklar ve Gölgelendirme




c) Görünüm-Kenarlıklar ve Gölgelendirme



b) Dosya- Kenarlıklar ve Gölgelendirme 




d) Biçim- Kenarlıklar ve Gölgelendirme
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 Yandaki simgenin görevi nedir?


a) Wordart Eklemeyi Sağlar

b) Otomatik Şekil Eklemeyi Sağlar
c) Diyagram Eklemeyi Sağlar
d) Dolgu Rengini Değiştirir

25. Farklı Kaydet seçeneğinin kısayol tuşu hangisidir?



a) F10



b) F12



c) Ctrl + D


d) Ctrl+ M
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 Yandaki düğmelerin işlevleri sırasıyla nedir?                                      


a) Altı Çizgili-Kalın-İtalik

b) İtalik-Kalın-Altı Çizgili

c) Kalın-İtalik-Altı Çizgili
d) Hiçbiri
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  Yandaki simgenin görevi nedir?

a) Köprü Ekler


b) Baskı Önizleme Yapar

c) Farklı Kaydeder

d) Tablo Ekler

28. Ctrl + P Word’de hangi işlevin kısa yoludur?


a) Bul



b) Git



c) Yazdır


d) Değiştir

29. Word‘de belirtilen satır ve sütun sayısınca otomatik tablo oluşturmak için hangi yol takip edilir? 


a) Tablo-Tablo Çiz       

b) Pencere-Yeni Pencere               
c) Araçlar-Tablo-Tablo Ekle
d) Tablo- Ekle-Tablo

30. Word‘de herhangi bir araç çubuğunu ekrana eklemek için aşağıdakilerden hangisi kullanılır? 


a) Görünüm-Araç Çubukları  
   
b) Ekle-Araç Çubukları

c) Düzen-Araç Çubukları
d) Dosya-Araç Çubukları

31. Tümünü seç işlevinin kısayol tuşu nedir?


a) Ctrl + E



b) Ctrl + A


c) Ctrl + B

d) Ctrl + T

32. Word’de belge içerisine dosya halinde sakladığımız bir resmi eklemek için hangi yol takip edilir?


a) Ekle-Resim- Otomatik Şekil

b) Ekle-Resim-Dosyadan Ekle

c) Ekle-Resim- WortArt
d) Ekle-Resim-Küçük Resim

33. I- Ctrl + C          Taşı

II- Ctrl + X           Yapıştır
III- Ctrl + V           Kopyala


Yukarıda verilen kısa yol işlevlerinden hangisi/hangileri yanlıştır?


a) Yalnız II


b) I-III



c) II-I


d) Hepsi

34. Yandaki simgenin görevi nedir?    [image: image10.png]



          
a) İmlecin hangi satırda olduğunu gösterir   



 c) Karakter boyutunu değiştirir 

               b) İmlecin hangi sütunda olduğunu gösterir 



 d) Sayfa boyutunu değiştirir

35. Word’de yazılmış olan bir yazının tamamının büyük ya da küçük harflere dönüştürülmesi işlemini hangi kısayol tuşu yapar?



a) Shift + F3


b) Shift + F2


c) Alt + F3

d) Alt + F2


36. Bir Word belgesinde yazılı olan “Mustafa Kemal” ifadelerini “Atatürk” olarak otomatik olarak değiştirmek için hangi Word menüsüne girmek gerekmektedir?


a) Düzen



b) Görünüm


c) Biçim


d) Araçlar
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 Yandaki simgenin görevi nedir?



a) Belgeye Tablo Ekler

b) Yeni Bir Boş Belge Açar

c) Mevcut Belgeyi Yazdırır
d) Yapılan İşlemi İptal Eder
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 Yandaki simgenin yaptığı işlevi hangi kısa yol tuşu yapar?


a) Ctrl + H


b) Ctrl + K



c) Ctrl + R


d) Ctrl + S


39. Word’de çalışılan sayfanın Arka Plan görünümünün değiştirilmesi hangi Word menüsünden yapılır?


a) Dosya



b) Düzen



c) Görünüm

d) Biçim
