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TURK DILI II
. UNITE
KOMPOZISYON BILGILERI

KOMPOZISYONLA iLGILi GENEL BILGILER

Genis anlamda kompozisyon hayatin her aninda ve alaninda kullandigimiz araclarin, aygitlarin, tasitlarin;
paylastigimiz mekanlarin, Gzerinden gectigimiz yollarin, koprulerin; hatta yedigimiz yemeklerin, ictigimiz iceceklerin
yapilisinda uygulanan ana yontemdir.

Kompozisyonun iki tirt vardir: Yazili kompozisyon ve sozlii kompozisyon.

Yazili kompozisyon yazili anlatim iginde bir buttunlik gerektirirken sdzli kompozisyon konulma iginde butinlugu
gerektirir.  S6zli ve yazih kompozisyon arasindaki farklari sdyle agiklayabiliriz. S6zIi kompozisyonun
degisilebilirligine, esnekligine karilin yazili kompozisyon daha degismez ve duragandir. Bu yonlyle daha kuralci ve
daha duzenli, Gzerinde dustniltp olusturulan bir anlatimdir, diyebiliriz. Okur, yazili bir metni tekrar tekrar okuyabilir;
ancak yazar, okurun tepkisini hemen géremez. Buna karsilik s6zIi kompozisyonda etkilesim s6z konusu oldugu igin
konusan, dinleyenlerin tepkilerini aninda alabilir ve kendini daha dogru ifade etme yollarini ¢esitlendirebilir.

Kompozisyon, daha ¢ok derslerde bir yazi uygulamasi olarak kullanildigindan diger alanlardaki anlami ve yasamdaki
onemi Uzerinde pek durulmaz. Kompozisyon; resim, muzik, heykel gibi sanat dallari ile cesitli bilim dallarinda
pargalarin batinu olusturacak bir diizende bir araya getiriimesi anlamina da gelmektedir. Kompozisyonun batininde
bir dizen olmasi gerekir. Bigcim agisindan kullanilan kagidin kompozisyon yazmaya uygunlugu, yaklasik olarak Ustten
6 cm, alttan 2 cm, soldan 1 cm, sagdan 3 cm bosluk birakiimasi yazim kurallarina uyulmasi noktalama isaretlerinin
yerli yerinde kullaniimasi gerekmektedir. Sézcuklerin gercek ve mecaz anlamlariyla kullanimlarina dikkat edilmesi,
anlatim bozukluklarindan ve cimle disukluklerinden kaginiimasi basarili bir kompozisyonun yazilmasi igin gereklidir.
Bir ders uygulamasi olarak kompozisyonun el yazisiyla yazilmasi daha dogrudur. Gerek sozli gerekse yazili
kompozisyonda biitiinliik, giizellik, etki birakma ve dogruluk vazgeciimez kavramlar olarak karsimiza ¢ikmaktadir.
Batun bu kavramlar, kisiyi yazinin kurallarina uymaya, belli bir yazim disiplini kazanmaya ydnlendirir. Kompozisyon
yazmaya girismeden dnce kisilerde bulunmasi ve surekli gelistiriimesi gereken bazi nitelikler vardir. Bu niteliklerden en
temel olani kisinin dil becerileri ve bilgi donanimidir.

Dil Becerileri ve Bilgi Donanimi

Bebekler dunyaya geliglerinden itibaren icinde bulundugu toplumun dilini edinmeye bagslar. Ancak son zamanlarda
yuratulen bilimsel arastirmalar, bebegdin daha anne karnindayken ana dilini edinmeye bagsladidina iliskin verileri ortaya
koymaktadir.

Okul dncesinde ilk gelisen dil becerisi dinlemedir, daha sonra dinleme ile birlikte konusma becerisi gelisir. Okul ¢agina
gelen gocukta ise dil becerileri yeni bir boyut kazanir ve yazi dili 6grenimi ile birlikte daha dnce edinilen konugsma ve
dinleme iglevlerine yazma ve okuma becerileri eklenir. Dil becerisini gelistiren en énemli etkinlik okumadir. Yaziyi
ogrenmekle baslayan okuma surecinde binlerce sdzcikle kargilasan kisinin bir yandan s6z varligi genislerken bir
yandan da kigi, anlatim glclne vakif olur. Yazma yeteneginin gelistirimesine okuma etkinligi blylk katkida bulunur.
S6zlu kompozisyon icin en iyi egditim dinleme ile baslar. Arastirma, bilgiye ulasmanin bir bagka yoludur. Gézlemlerle,
deneylerle, sormacalarla (anket) gergeklestirilse de okuma, arastirmanin da temel etkinliklerinden biridir.

YAZILI KOMPOZISYON

Yazinin Onemi

Yazi en kisa tanimiyla, duygu ve dusuncelerin c¢esitli isaretlerle belirlenmesidir. Yazi insanlik tarihinin en buyuk ve en
onemli bulusudur. Yazi sayesinde insanlik bellegi 6limsuzlesmis, binyillarin bilgi birikimi yaziya gegirilerek insanhgin
ortak paydasi haline gelmistir.

insanlar deneyimlerini, diisiincelerini, duygularini paylasarak, kendisinden sonraki kugaklara aktararak hem yerel hem
ulusal kllttr degerlerine hem de evrensel kiltire katkida bulunurlar.

Gundelik yasamda dilekge, 6z gegmis, rapor, seminer, teklif mektubu gibi yazilan isi geregi yazan insanoglu; cesitli
konulardaki goérUslerini, deneyimlerini deneme, gunlik, makale; hayal ve duygularini siir, dykl, roman gibi Urlnlerle
yaziya doker.

YAZILI KOMPOZiISYONUN OLUSTURULMASI
Kompozisyon yazmada izlenecek adimlar; konunun secilmesi, konunun sinirlarinin cizilmesi ve konuyla ilgili ana
duslince ile yardimci dislncelerin belirlenmesi olarak siralanabilir. Simdi bu adimlar sirasiyla ele alalim.
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Konu

Konuya eskiden mevzu denilirdi. Konu olmadan yazi olmaz. Her sey yazma konusu olabilir. Konusmada, yazida,
eserde ele alinan dustnce, olay veya durum konu olarak adlandirilir Kompozisyonda ise Uzerinde yazi yazilan her sey
konudur. Bir dzdeyis, bir atasdzl, bir deyim, birkag dize, bir olay hatta bir sézciik konuyu olusturabilir. Uzerinde
kompozisyon yazmamiz igin bize bir 6zdeyis, bir dize veya bir atas6zl verilmisse 6ncelikle bununla ne anlatiimak
istendigini kavramamiz gerekir. Yazili kompozisyonda konunun tarlt yonlerden ele alinmasi gerekir. Sézcuklerin farkli
anlamlarini 6grenmek igin temel kaynaklarin baginda gelen sdzliklerden yararlanilabilir. Kompozisyonda Tiirkgenin
zengin s6z varliklarindan olan atasézlerimizden yararlanmak anlatimi guiglendirir. Atasézleri dogrulugu, halkin
yuzyillar alan deneyimlerine dayanan, halkin sinama yanilma yoluyla buldugu dogrular anlatan bir tir kaliplasmis
sOzlerdir. Deyimler kisa ve 6zlU anlatim araclaridir. Kompozisyonda anlatima akicilik ve etki kazandi irmak igin
deyimlerden yararlanilabilir. Deyimler anlatima renk ve ag¢iklik katan s6z varhgi 6geleridir. Olgular, veriler, sorunlar
da kompozisyonun konusunu olusturabilir

Konunun Sinirlandiriimasi

Konunun sinirlandiriimasi yalnizca kompozisyon yazmada degil, bitin calismalarda dikkate alinmasi gereken bir
dzelliktir. Calismanin derecesine, arastirma siresine, tasarlanan kapsama gére konu sinirlandiriimalidir. Ornegin
saglik konusunda bir kompozisyon yazmak, sona ulasamayacak bir ise girismektir. Bu kadar genis bir konu, basarisiz
bir kompozisyonun yazilmasina yol acar. Sagligin insan hayatindaki dnemi, saglikli yasamanin kosullari sagligi
korumanin yollari gibi daha dar kapsamli konular, basarili kompozisyon yazmanin adimlarindan biridir. Sinirlandirilan
konunun hangi temeller Gzerinde yUkselecegi, dayanacagi gérusler ve dislnceler ile bu dusuncelerin hangi temel
duslince etrafinda yodunlasacagi kompozisyon igin bulus yapma asamasini olusturur.

Ana ve Yardimci Diistincelerin Belirlenmesi

Ana duglnce, yazarin iletmek istedigi temel dUstincedir. Yazar, yaziyl ana disinceye ulasmakta ara¢ olarak kullanir.
Yardimci ddsunce, yazarin iletmek istedigi temel dustinceyi destekleyen yan dusuncelerdir. Ana dislince tek iken
yardimci dislnce birden ¢oktur. Yardimci dustnceler, ana dusinceyi destekledidi oranda degerlidir.

Konunun belirlenmesinden sonra yazimizin ana distncesini ve bu dislUnceyi destekleyecek, agiklayacak, gelistirecek
yardimci duglnceleri bulma adiminin atilmasi gerekmektedir. Ana dustnceyi ve yardimci dustnceyi belirleme igi,
yazmaya baslamadan dnce dislnce, gorts ve duygu Uretme asamasidir.

Konu ortak oldugu halde ana ve yardimci dustnceler bireyseldir. Bu bakimdan konu ile ana disincenin birbiriyle
karistirimamasi gerekir. Uzerinde kompozisyon yazilmasi istenilen bir konuda herkes farkli bakis agisina ve
duslinceye sahip olabilir. Glndelik yasamdaki olaylar kargisinda, kisilerin farkli disince ve duygulara sahip olmasi
gibi verilen bir konuda herkesin farkli diisiince ve bakis agisina sahip olmasi da dogaldir. Onemli olan bu farkli bakis
agisi ve yaklasim gergevesinde 6zgun bir distince Uretebilmektir.

Konu yazarin bir sorunu, bir diisiinceyi, bir bilgiyi yakalayip sorgulamasiyla ortaya ¢ikardigi malzemedir; ana
diisiince ise bu sorgulamanin yanitidir.

Kompozisyon yazmaya baslarken ana dugtnce ile yardimci dislnceleri belilemek, konu ile ilgili buluslar yapmak,
kompozisyonun plant ile ilgili verileri ortaya koymaktir.

Kompozisyonda Plan
Plan, yazar icin yazmay: kolaylastirdigi gibi, okur icin de okumayi kolaylastirir ve okur ile dustince baginin tez
kurulmasini saglar

Plan Turleri
Konunun o6zelligine, islenecek ana duglnce ve yardimci duglncelerin niteligine, kullanilacak o6rneklere, anlatim
bigimine gére kompozisyon yazmada Ug tur plan uygulanabilir:

v" Olaya dayali plan

v" Diislinceye dayali plan

v" Duyguya dayali plan

Bir veya birkag olay1 konu edinen yazili anlatim turlerinde olaya dayali plan uygulanir. Genellikle éykl, roman, tiyatro
eseri gibi sanatsal yazilarin hazirlanmasinda olaya dayali plan uygulanir. Bakis acisinin egemen oldugu, distncelerin
islendigi, kavramlarin ve sorunlarin tartisildidi yazilarda diigsiinceye dayali plan uygulanir. Konunun ele alinisinda
esas dusuncedir. DUsuncelerin ele aliniginda tiimevarim yontemi uygulanabilecegi gibi timdengelim yontemine de
basvurulabilir. Timevarim, 6zel olay ve durumlardan genel yargilar elde etme yontemi olarak ifade edilebilir.
Tdmdengelim, genel yargilardan, ilkelerden 6zel yargilara, ilkelere ulagmaktir. Timdengelimde benzer olaylardan,
benzer bilimsel gergeklerden hareket edilerek yeni gergeklere, sonuglara ulasilir. Her iki yontemde de planin
asamalari batanliga bozmamali distinceler ve kanitlari bir dlizen igerisinde yer almalidir. Bu tdr planlarda konu, ana
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duslince, yardimci duslnceler, bakis agisi gibi 6gelere yer verilir. Makale, konferans, arastirma gibi bilgilendirici
metinlerin hazirlanmasinda diglnceye dayali plan uygulanir. Belirli nesne, olay veya bireylerin i¢c dinyamizda
uyandirdidi izlenimlerin, heyecanlarin egemen oldugu, betimlemelerimizin yer aldi§i yazilar duyguya dayali plan ile
yazilir. Duyguya dayali plan, bazi kaynaklarda siirle 6zdeslestirilir ve bu tir planda, siirin konusu, temasi siirde islenen
duygular, s6z sanatlari nazim ttra gibi 6gelerin yer almasi beklenir.

Planin Béliimleri
Bir dizen igerisinde tasarlanan ve planlanan yazilar girig, gelisme ve sonug¢ bolimlerinden olusur.

Girig, yazinin baslangic bolimudur. Konunun ana hatlariyla ele alindigr bu bdlim, o6zellikle dustunceye dayal
yazilarda kisa tutulur. Sorunun ortaya konulugunda, belirlenen yardimci dustncelerden okuyucunun ilgisini ¢cekecek
olani burada ele alinir. Giris bolumundn olabildigince etkili yazilmasi okuyucuyu yaziya baglayacaktir. Bu nedenle,
kompozisyonun basarisinda giris bolimunin payi blyUktlr. Bir alinti ile yaziya baslamak da sikga basvurulan
yollardan biridir. Yaziya ilgi gekme bdlimU olan giris, gogu kez bir paragraftir. Bazen iki, U¢ paragraf da olabilir. Olaya
dayali planlarda giris bolimUne serim de denir.

Geligsme, konunun tarlt yonlerden acilip genisledidi, zenginlesip olgunlastigi bolimdar. Yardimci disunceler bu
bdélimde ele alinir. Olaya dayali yazilarda gelisme bélimune diiglim de denir.

Sonug, yazinin bitis bolimudar. Giris boliminde ortaya konulan, gelisme bdéliminde gesitli dislincelerle agiklanan
konuda son sz, bu bélimde sdylenir. Hicbir yoruma meydan vermeyecek bicimde acik ve anlasilir yazilir. Diglinceye
dayali anlatimlarda bu bdlim, ana dustncenin ifade edildigi yerdir. Sonug, olaya dayali anlatimlarda ¢6ziim olarak da
adlandirilir. Duyguya dayali anlatimlarda ise gelisme bdlimUnde icten gelenler ele alinirken okuyucu giderek artan bir
duygu yogunlugu igerisinde sonug¢ boélimine ulastirilir. Okuyucunun Uzerinde en ¢ok etki birakan bélim sonugtur.
Yazimizda son s6zimuizl sdyleyecegimiz bu bdlimi elden geldigince etkili bir anlatimla yazmak, sézclkleri yerli
yerinde kullanarak ana dustincemizi ifade etmek gerekir.

Konunun Bashgi

Bir yazinin, bir kitabin boéluimlerinin basina konulan ve konuyu kisaca tanitan ibaredir baghk. Kompozisyonun
bolimlerinden biri olan baglik, yazida dizeni saglayan 6gelerden biridir. Baslik, yazinin basinda yer alir ama bagarili
bir kompozisyon yazari hi¢cbir zaman basligi koyarak yazmaya baglamaz. Baglik, ana duglnce ile ¢elismemelidir.

PARAGRAF VE PARAGRAFTA ANLATIM BiGiMLERI

Paragraf

Yazinin girig, gelisme ve sonuc¢ bdlimleri paragraflardan olugur. Kompozisyon planinin basariya ulasabilmesi igin
paragraflarin kurallarina ve yazinin amacina uygun duzenlenmesi gerekir. Paragraflar satir basi yapilarak belirtilir
ancak paragraflandirma yalnizca bigimsel bir dizenleme degil anlamsal bir battnlestirmedir.

Soézciik, kavram birimi; ciimle, yargi birimi; paragraf ise anlatim birimidir.

Yazinin bir bélima olan paragraf, bir duyguyu, dislnceyi, bilgiyi, dilegi, dneriyi, ya da olayi olaydan alinmis bir kesiti
yalniz bir yoniyle tam olarak ¢6zimleyen, agciklayan, tartisan, &ykileyen, betimleyen cimleler butunudar.
Paragraflandirma, duglnceleri belirli kilar, duglnceler arasinda bag kurar ve okumay! kolaylastirir. Sézclk, kavram
birimi; cumle, yargi birimi; paragraf ise anlatim birimidir. Paragraf uzunlugunun 6l¢usu, okurun ilgisini canli tutacak
kadar kisa; savundugu dusinceyi aciklayacak kadar uzun olmalidir. Parafta genellikle konu ilk cimlede, ana dislince
son cumlede, yardimci dustnceler gelisme cumlelerinde bulunur. Bu genellemenin disinda kalan paragraflarda konu,
ana dusunce, yardimci dusinceler paragrafin degisik ctimlelerinde de bulunabilir.

Paragrafta Anlatim Bigimleri
Asagida paragrafta ele alinan dislnceyi gelistirmede yararlanabilecek farkli anlatim bigimleri agiklanmaktadir.

Tanimlama

Bir kavramin niteliklerini eksiksiz olarak belirtmek, agiklamak onu tanimlamaktir. Tanimlama genellikle, giris boluma
paragraflarinda kullanilir.

Tanimlama genellikle, giris bélimii paragraflarinda kullanilir.

Orneklendirme

Konuyu daha ayrintili bir bigimde anlatmanin bir yolu da érneklendirmedir. Ornekler vermek konuyu daha anlagsilir
duruma getirecegi gibi diisiinceye aciklik ve somutluk kazandirir. Orneklendirme, gogu zaman soyut diisiinceleri
somutlastirmak i¢in daha ¢ok gelisme bdliimiinde yararlanilan anlatim bigimlerinden biridir.
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Karsilagtirma

Dugslince 6begdi olan paragrafta okuyucunun zihninde karilastirma yapmasini saglayarak konunun kavranmasina
yardimci olmak mumkindir. Karsilastirma kisilerin, nesnelerin, olaylarin ve olgularin benzer veya ayri yanlarini
incelemek icin yapilan kiyaslamadir. Kargilastirma, daha ¢ok gelisme bdlimunde yararlanilan anlatim bicimlerinden
biridir. Ak-kara, iyi-kdtu, guzel-girkin gibi karsilastirma amaci gitmeyen karsit anlamli kavramlarin bir paragrafta yer
almasi karsilastirma degildir.

Taniklama

Taniklama, anlatilanlara somutluk kazandirmak icin baskalarinin disincelerinden, sézlerinden yararlanmadir. Tanik
gOstermek olarak da adlandirilir. Tanik goésterilen kisiler siradan kisiler olmamalidir. Tanik bazen s6z, bazen Kisi
olabilir. Taniklama gelisme béliminde yararlanilan anlatim bicimlerinden biridir.

Tanitlama

Bir dustncenin gercgekligini yadsinamayacak bir kesinlikle géstermek anlaminda olan tanitlama, yazida sayisal
verilerin, istatistiklerin, gostergelerin, tahminlerin tanit olarak kullaniimasidir. Tanitlamak, bir iddianin gergekligini inkar
edilmeyecek bir kesinlikle gostermek, ispatlamaktir. Tanitlama, sayisal ve istatistik verilerinden (nicel veriler)
yararlanarak anlatiimak isteneni kanitlamayi gerektirir. Bazi kaynaklarda bu anlatim bicimi sayisal verilerden
yararlanma olarak da adlandirilmaktadir.
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II. UNITE
NOKTALAMA iSARETLERI

Konugmanin inceliklerini yaziya aktarmak ve verilen iletiyi eksiksiz ve dogru olarak okura ulastirabilmek icin yazili
anlatimda birtakim igaretlere gereksinim duyulur. Yazili anlatimda okumay! ve anlamay! kolaylastiran, yazarin okura
aktarmak istedigi dislince ya da duygunun dogru ulasmasina yardimci olan, s6zin vurgu ve ton gibi 6zelliklerini
belirten bu igaretlere noktalama isaretleri denir. Ginimuzde kullandigimiz noktalama isaretlerinin bircodu, yazi
dilimize Batrdan, Tanzimat doneminde gecmigstir. Bu isaretleri bizde ilk olarak Sinasi Sair Evlenmesi adli tiyatro
eserinde kullanmistir. Bilindigi gibi bu eser, ayni zamanda basili ilk Turkge tiyatro eseri olma 6zelligi tasimaktadir.
Gunumuz Turk yazi dilinde elli kadar noktalama igsareti kullaniimaktadir. Noktalama isaretlerinin kullanimi
konusunda, ne yazik ki hald tam bir uzlagi yoktur. Birgok yazarin bu isaretleri rastgele kullandiklar
goriilmektedir. Bu uinitede, Tirk Dil Kurumu’nun goriisleri ve genel kabul géormiis uygulamalar esas alinmistir.
Rakamlar arasinda kullanilanlar hari¢, her noktalama isaretinden sonra bir harf sigacak kadar bir bosluk
birakilmalidir.

Nokta (.)
Basliklarda nokta kullaniimaz. Nokta, anlatiimak istenenleri sirasiyla vermeyi saglayan sdézlerin sinirlarini gésterir.

1.Cimlenin bittigini géstermek amaciyla ciimle sonuna konur.

2.Rakamlardan sonra konursa sira sayi sifatlarini tiiretir; yani -ncl eki yerine geger. Orn. 67. Y1l déniimii -ncl eki
yerine gegen noktadan sonra cins isim gelirse kigtk harf kullanilir. Bilgisayar kullananlar bu hususta dikkatli olmalidir.
Cunka bilgisayar programlari noktadan sonra gelen her kelimeyi -¢cok defa kendiliginden- blyUk harfe ¢evirmektedir.
Eger birden cok sayl arka arkaya sira sayi sifati olarak kullanilacaksa bu durumda, her sayidan sonra nokta
konabilecedi gibi, sayilar arasina virgll veya kisa ¢izgi ve son sayidan sonra da nokta konarak ayni anlam
kazandirilabilir.

3.Kimi kisaltmalarda kullanilir. Orn. Prof., Dr., sok., cad., A. (Arapga) vs.

TDK’nin Yazim Kilavuzu’'na gore tamamen buyuk harflerden olusan kisaltmalarda esas olarak nokta kullaniimaz:
TBMM, DDY, BMT, ABD, AB, MO, MS, iTU vb. Ancak T.C., T. vb. Bu durumun istisnalaridir. Bu konuyla ilgili olarak
Yazim Kurallar Gnitesindeki Kisaltmalar bolumUnu okuyabilirsiniz.

Hakkinda kesinlesmis yargi karari bulunmayan zanhlarin ve tutuklularin isimleri haber metinlerinde, hukuki
mecburiyetle, kisaltma yapilarak verilmektedir. Bu durumda kisinin adi yazilmakta, soyadinin ilk harfi nokta ile
kisaltilarak verilmektedir.

4. Tarih yazarken giin, ay ve yil rakamla yaziliyorsa bunlarin arasina nokta konur.

Ornegin 1.5.1944 tarihinde dogdu

Tarih yaziminda nokta yerine egik cizgi (/) de kullanilabilmektedir. Tarihlerde ayin adlari yaziyla yazilirsa araya nokta
konmaz, bir harflik bogluk birakilir.

5.Saat yaziminda saat ile dakika arasina nokta konur. Ornegin su an saat 22.10

6. Bir yazida maddeleme yapiliyorsa maddeleri belirtmek i¢in kullanilan rakam veya hargerden sonra konur.
Ornegin:1. 1. 3. 4. 7. A. B. C. a. b. c. gibi
Benzer durumlarda nokta yerine kapama ayraci da kullanilabilmektedir. 1), 2) gibi.

7.Bilimsel yazilarda kaynakga yaziminda kullanihir. Ornegin: Tekin, Talat (2000). Orhon Tiirkgesi Grameri. Ankara:
TDK Bilimsel yazilarda farkli kaynakga yazimi kullaniimaktadir. Buna bagli olarak da noktanin kullanimi degisiklik
gOsterebilmektedir.

8. Biiyiik rakamlarin okunusunu kolaylagtirmak igcin rakamlar basamaklara ayrilarak aralarina nokta
konulmaktadir. Ornegin bu arazi 10.441.900 km2 dir

Kiymetli evrak adi verilen ve Uizerinde oynanarak sahtecilik yapilmasi olasili§i olan degerli kagitlarin (¢cek, senet, kira
ya da satis sdzlesmesi vb.) Uzerindeki sayilar yazi ile ve bitistirilerek yazilmaktadir.

9.Matematikte gcarpma iglemi isareti olarak kullanilir. Ornegin 2.3 =6
Genellikle matematikte carpma igareti olarak kullanilan nokta, yazida kullanilandan farkh olarak satir gizgisinden
yukarida ve ortada yazilmaktadir.

Virgil (,)
Virgul, anlama dogrudan etki eden ve ciimlede karismayi 6nleyen ayirici isarettir. Okuyana, ses tonunu ayarlamasi ve
yazilanlari dogru okuyabilmesi icin yol gdsterir
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1. Oznenin yiiklemden uzak diistiigii ciimlelerde, 6zneden sonra virgiil konur. Ornegin: Baykus, Yunan
mitolojisinde tanriga Athena’nin sevdigi hayvan olarak bilinir ve tanrigcanin gézlerinin Baykus g6zu renginde oldugu
anlatilirdr.

2.Ciimlede kelime obeklerini belirginlestirmek icin kullanilir. Ornegin: Saniyoruz ki 6gretmenler ve egitim
sistemine egemen olunca, gelecek kusaklari istedigimiz kalipta yetistirebiliriz. Bu ¢ok kolayci bir kuruntu. Cocugun ruh
yapisini, toplum yapisini, bunlarin birbirleriyle igige iligkisini, dogumdan énce, dogumdan sonra, okuldan énce, okulun
yani sira; evde, sehirde cocuk denilen fenomenin hangi 6gdelerden olustugunu ve egitim biliminin yeni verilerini
bilmeyisten ya da iyi bilmeyisten gelen bir yanilgi...

3. Ciimlede benzer veya es deger 6geler, art arda siralaniyorsa bunlarin arasina konur. Orn. Yemekten sonra
sofrayi evin hanimiyla hizmetgiler yardimlasa kaldirirlar, sonra sira kuru GzUm, incir, ceviz igi, incir pestiline gelirdi.

4. Sirali ciimleleri birbirinden ayirmak igin konur. Orn. Oglu Rusen her giin babasinin elinden tutar, yede yede eve
gotardr, evden getirir, onun yikilmis, ezilmis, kirilmis génulcugunu elinden geldigince hos ederdi.
Sart ekinden sonra virgul kullaniimaz. Ancak birden fazla sart eki art arda geldiginde sartli cimleler virgulle ayrilir.

5. Bu, su, o zamirleri 6zne olarak kullandiginda bunlari isaret sifatlariyla karigtirmamak ve anlam karisikligina
yol agmamak igin konur. Orn. Bu, gesitli ¢adlardan kalma, cesitli sonuglar igin yapiimis iginden gikimaz
karmagikliklar birakilip yurtinirse 6zel banyolara yaklagsilir.

6. Cuinkii, ama, fakat, ancak gibi bagla¢lar climleleri birbirine bagliyorsa bu baglaglardan énce virgiil konabilir.
Orn. 1970'lerin basinda heniiz yeni bir kurulug olan Tirk Edebiyati Cemiyeti’ne sik sik ugrardim, ¢inki bu cemiyet
tarafindan yayimlanan Turk Edebiyati dergisinde siirflerim ¢ikardi.

Bu baglaclardan énce virgll yerine noktali virgll de kullaniimaktadir. Metin icinde ve, veya, yahut baglacglarindan;
hem... hem, ne... ne gibi tekrarli baglaclardan; pekistirme ve baglama goérevindeki de da baglacindan 6nce ya da
sonra da virgul kullaniimaz. Ancak 6zellikle ve baglacindan sonra bir ara s6z getirilecekse virgul kullanilabilmektedir.

7. Alinti ciimleler tirnak igi yerine virgiillerle de verilebilir. Orn. Fakat sonralari diisiiniip tasindim. Fadime'yi
kendime es bulmadim. Kendi kendime, sana arkadas lazim, karinin ne lGzumu vardi ki, dedim.

8. Konusma gizgisiyle verilen alintilarin bitiminde kullanilir. Orn. — Git oglum, diye ilave etti, memleketine git!
Karninin doydugu yerdir vatan, derler ama kulak asma...

9. Kelimeler pekistirme amaciyla tekrarlaniyorsa birbirinden virgiille ayrilir. Orn. Annemin, “Tamam, tamam.
Parcalama kendini, haber etmem.” diyen sesi... Ve sonrasi karanlik... Derin bir kuyudaydim.

10. Hitap (seslenme) kelimelerinden sonra kullanilir. Orn. Kiibra, kizim, Muazzez senin kardesindir.

11. Onaylama veya ret bildiren kelimelerden sonra kullanilir. Orn. Evet, Tirkge hala gogumuzun suur altinda farkli
medeniyet projelerinin bayragi olmaya devam eder.

12. Bilimsel galismalarda kaynakga yaziminda kullanilir. Orn. Ayvazoglu, Besir (1999). Kugunun Son Sarkisi,
Otiiken Yayinlari.

13. Rakamlarin yaziminda kesirleri gdstermek igin kullanihir. Orn. 13,8 (on (i¢ tam onda sekiz)

Noktali Virgiil (;)
Noktali virgul bir nokta ve bir virgilden olusur. Yazili metnin seslendiriimesinde virgile gére biraz daha uzun
soluklanilacak yeri gosterir.

1. Sirali ciimleyi olusturan ciimleler, virgiille ayriliyor ve kendi aralarinda gruplanabiliyorsa bu gruplar
birbirinden noktal virgiille ayrilir. Orn. Niyazi'yle is bdlimi yapmistik. Sabahtan égleye kadar bulasiklari o yikar,
garsonlugu ben yapardim; 6gleden sonra bulasiklari bende, garsonluk onda.

2. Bir ciimlede virgiillerle ayrilan kelimeler veya kelime oObekleri kendi igcinde gruplanabiliyorsa bunlar da
birbirinden noktal virgiille ayrihir. Orn. Sosyal hayattaki cesitli olaylar; dogal degismeler, insanoglunun durumu,
meslek, umut, halk hayati gibi konular; insanlik davranis, karakter, egitim ve 6gretim gibi cesitli konular buttnuyle
atasozlerinin kapsami igindedir.
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3. Baglagh cumleleri birbirine baglamak i¢in hatta, yoksa, oysa, hdlbuki, ne var ki, bundan dolayi, bu nedenle,
oyleyse, ¢linkii, sonra, ancak, lakin, fakat, meger, megerse, yalniz, yani gibi bagla¢lar kullaniliyorsa ¢ok defa
bu baglaglardan énce kullanilir. Orn. ikinci kattan sonra merdiven iyice karanlik oldu. Ta yukarida yanan bir yirmi
bes mumluk lambanin 1s1§1 ancak arkadasimi segmeme yardim ediyor; fakat apartmanlarin Ustlindeki kartvizitleri kibrit
caka caka okuyoruz.

4. Sirah baglagh girigsik gibi birden ¢ok cilimlenin birlikte kullanildigi yapilarin 6znesi ortak ise bu durumda
noktal virgiil 6zneden sonra konur. Orn. Apagcik ortadadir ki papazlar; tapinagt, igindeki hazineleri elde etmek igin
yakmisglar ve masum bir deliyi, tapinagi yakip icindekileri calmakla suglamislardi

5. Ayni eki alan kelimeler virgiille art arda siralandiginda olusabilecek anlam karigikhgini 6nlemek igin
kullanilir. Orn. Ayse’nin; Murat'in, Selma’nin, Ali'nin okumadi@i kitaplari okumasi sasirticiyd.

Gunumuzde noktall virgllin ne ise yaradiginin tam olarak anlagsilamamis olmasi igaretin, yerini virglle birakmaya
baslamasi sorununa yol agmaktadir.

iki Nokta (:)
Goktirk ve Yenisey yazitlarinda kullanilan tek noktalama igareti, iki noktadir. isaret, kendinden sonra bir agiklama ya
da birkac¢ drnek geldigini bildirir. Bunun diginda soyleyisi etkili kilmak icin de kullanilir.

1. Ciimleyle ilgili verilecek érneklerden énce kullanilir. Orn.
Sadece kuguk diller yok olmaz! Her canlinin 6lumu tatmasi nasil muhakkaksa, her dil de 6lim tehdidi altindadir.
Bilgilerinizi yoklayiniz: Sumerler, Fenikeliler, Frigler, Hititler, Sogdlar.

2. Karsilikli konugma béliimlerinde konusucuyu bildiren kelimenin sonunda kullanihir. Orn. Cakircali: “Gelme
Husnd Efendi. Yazik olur sana. Aramizda tuz ekmek var. Gelme!”

3. Ses bilgisiyle ilgili galismalarda iinliiniin uzun oldugunu gostermek igin iinliiden sonra konur. Orn. ha:la:,
ca:mi, sa:ir vd.

4. Matematikte bélme iglemi isareti olarak kullanihr. Orn. 18:2=9
5. Genel ag adreslerinde kullaniimaktadir.

Anadolu Universitesinin genel agdaki adresi: http://anadolu.edu.tr/, Tirk Dil Kurumunun hazirladigi Biyik Tirkge
So6zIGgun genel ag adresi: http://tdkterim.gov.tr/bts/

Ug Nokta (...)
So6zin istenmeyen sekilde bittigini, kesik cumlelerde okuyana birakilan parcayl gostermede, ayip karsilanan
kelimelerin yerine, metinlerin okunamayan yerlerini gdstermede kullanilan yardimci isarettir.

1. Yazarin sdyleyeceklerinin tam olarak bitmedigi ya da devamini okuyucularin hayal giiciine biraktigi
izlenimini uyandiran ciimlelerin sonuna konur. Orn. Davidler’in kdydeki evine gitmistik hani. Ocak yaniyordu. Citir
gitir. Sana, istanbul’daki evini hatirlatmisti. Duygulanmistin...

2. Konuyla ilgili 6rneklerin devam ettigini bildirmek i¢in li¢ noktadan yararlanilir 6rn. Sik sik hastalanir, humma
bagslar baslamaz istanbul sularini sayiklardi: Cirgir, Karakulak, Sifa suyu, Hiinkar suyu, Tasdelen, Sirmakes...

3. Alinti yapildiginda atlanan yeri belirtmek igin kullanilir. Orn. Eliot, kitabinin bir bagka yerinde sdyle diyordu: ...
Once size, siirde musikinin, anlamla iligkisi olmayan bir musiki olmadigini hatirlatmak isterim.”
Alintilarda yapilan atlamalar G¢ nokta yerine (...) biciminde de gdsterilebilir.

4. Konusma bdliimlerinde, duraksama veya kekelemeyi géstermek igin kullanilir. Orn. Annem inledi: Fakat...
Ben... Ben bilmiyorum ki, ne duydunuz?

5. Karsilikh konugmalarda cevap verilmedigini, sessiz kalindigini belirtir.
Ali: Kag yasindasin Ayse?

Ayse:...

Ali: Neden susuyorsun?

6. Devam eden bir dizinin tamamini, uzun uzun yazmamak igin li¢ noktadan yararlaniir. Orn. Hayatimiz
neredeyse onar yillik bdlimlere ayrilabilecek sicramalarla degisiyor. 60’larin, 70’lerin ... 90’larin Tarkiyesi farkli farkli.
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7. Acgikca ne oldugunu yazmak istemedigimiz kisi, yer, kurum vb. adi yerine li¢ nokta konur. Ayni sey genel
ahlaka aykiri, argo, kiifiir sézlerini yazarken de s6z konusudur. Orn. Fakat benim istedigim bu degildi M...
kazasinda kaymakam olan bir arkadasa becayis teklif ettim.

8. Unlem ve soru igaretinden sonra anlatimi pekistirmek igin konur. Orn. Oyun uzun uzun alkislandi. Fransiz
g_eyirci pek dyle kolay kolay ayagda kalkip alkislamazmis oyunlari!.. Bir saskinlik da bu nedenle yasandi.
Unlem ve soru isaretinden sonra anlatimi pekistirmek icin ¢ok defa iki nokta konmaktadir.

Soru isareti (?)

1. Tirkgede soru ciimleleri, ya mi soru eki yahut da kim, ne, neden, nigin, hani, nere, nasil, nice, nigin gibi
soru bildiren kelimelerle kurulur. Bunlarin bulundugu ciimlelerin sonuna soru isareti konur.

Soru bildiren ne, nasil, nice kelimeleri belgisiz sifat olarak kullanildiginda soru isareti kullaniimaz. Soru eki mi, Gnld
uyumlarina girer: mi, mi, mu, md olabilir, ancak bu ek, diger eklerden farkli olarak bir kelime gibi ayri yazilir. Siral,
birlesik, girisik, baglac¢h gibi esasinda birden ¢ok cimlenin bir arada bulundugu cimle tiplerinde, soru isareti en sona
konur. mi eki her zaman soru bildirmez. Bazen cUmlede zarffiil islevinde yapilar olusturarak cimlenin zarfini
olustururlar. Boyle durumlarda soru igareti kullanilmaz. Soru eki mi, “glzel mi guzel”, “cirkin mi ¢irkin”, “ters mi ters”
orneklerinde oldugu gibi ikilemelerde pekistirme amaciyla da kullanilir. Bu durumda soru isareti konmaz.

2. Konusma dilinde, hi¢bir soru eki veya kelimesi kullanilimadan vurguyla ciimleye soru ifadesi katilabilir. Bu
durum, konugma metinleri yoluyla yaziya da aktarilabilmektedir. Orn. (...)sisman adam gazetesini bir tarafa
biraktiktan sonra, Kayseri’ye giden adama bakti, glilimsedi: Demek ki Kayseri’'ye? dedi.

3. Bir yazida yer, tarih vb. verilen bilgilerle ilgili olarak teredditler varsa bu durum, ayrag icinde soru isareti
kullanilarak belirtilir. Orn. Once Asli sonra da Tahir Nil kenarindaki Karaman (?) sehrinde Zihre Han ile
karsilasmislar ve birbirlerine turkller sdylemislerdir.

Karikaturlerde soru isaretinin Unlemle (?!) kullanimi yaygin bir bigcimde, saskinlik ve bagirarak sorma anlaminda
kullaniimaktadir.

4. Soruyu pekistirmek igin soru isaretinden sonra iki nokta konabilir. Orn. Hig diisiindiiniiz mi; deniz kizi var da,
neden deniz erkegdi yok?..

Ayrag/Parantez ()
Parantez olarak da bilinen bu igaret icin, koseli ayracla karistirlmasin diye yay ayra¢ terimi de kullaniimaktadir.
Cumlenin anlamina hizmet eden ayirici isaretlerdendir.

1. Ciimleyle dogrudan ilgisi olmayan agiklamalar ayrag iginde verilebilir. Orn. Ak sakalli bir pir peyda olarak
onlara dogru yolu gosterir. Gece oldugu zaman da Demirkazik yildizinin tersine (glneye) gitmelerini sdyler.

Ozel veya cins isme getirilen ekler, ayragtan énce yazilir. Ancak bu konuda zaman iginde goris farkliliklari meydana
geldiginden, uygulamada farkhliklar gorulebilmektedir.

2. Bilinmedigi diisiiniilen veya baska dillerdeki karsiligi verilmek istenen bir kelimenin yabanci dildeki veya
Tiirkgedeki karsiigi ayrag iginde verilebilir. Orn. Tirk halk edebiyatinda asiklarin yaratip gelistirdigi tirlerin
onemlilerinden biri de halk hikayeleridir. Bu tirde tahkiye (narration) esastir.

3. Ornekler ayrag iginde gosterilebilir. Orn. Zaten iki tir eskiya vardir romanda: soylu ve soysuz. Soysuz olanlar
(Deli Durdu, Kalayci Kara ibrahim) koyliileri yildirmak icin Ali Aga ve Safa Bey tarafindan beslenen kanli katillerdir.

4. Bilimsel yazilarda, onemli kisilerin dogum ve olum tarihleri; ayni sekilde devletler, kurumlar veya
kuruluslarin kurulma ve yikilma tarihleri; eserlerin liretiimesinin baslama ve bitis tarihleri ayra¢ iginde
gosterilir. Orn. Mevlana'nin oglu Sultan Veled (1226-1312) Anadolu’da Tirkgenin ilk ses bayraklarindan biridir.

5. Olaylarin yasandigi, eserlerin yazildigi, basildigi tarih veya yer ayrag iginde verilir. Orn. Profesor Halil
inalcik’in son eseri “Partimonyal Devlet Uzerine Sosyolojik Bir inceleme” (Dogu-Bati Yayinlari, 90 sayfa) tarihginin
edebiyat alaninda yetkin ve bilgili olmasinin geregini ortaya koyuyor.

6. Soyadi Kanunu ¢ikmadan énce taninmisg olup da kanunla birlikte soyadi alan kisilerin soyadlari ayrag i¢inde
yazilabilir. Orn. Hamdullah Suphi (Tanridver) Bey
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7. Alintilarda atlamalar yapiliyorsa bu kisim ayrag iginde ii¢ nokta ile gésterilebilir. Orn. Kemal Tahir Kurt
Kanunu'ndan séz ederken “Romanin konusu 1926 izmir Suikasti gibi son derece buhranli bir devrede gegiyor. (...)
Alintilarda atlamalar yalnizca U¢ nokta ile de gdsterilebilir.

8. Konusma dilinde kimi zaman olumlu goriig belirtir; ancak aslinda goriisiin olumsuz oldugu jest ve
mimiklerle ifade edilebilir. Yazi dilinde bunu belirtmek igin ayrag iginde iinlem igareti kullaniir. Orn. Hani gok
akilhyim (1) ve ¢ok bilimselim (!)

Noktalama isaretleri, her turli jest ve mimidimizi karsilamaz. Bu sebeple, yazi dilinde cimleler, ¢cok defa konusma
dilindekinden daha uzun ve aciklayici olur.

9. Bilimsel yazilarda verilen bilgilerle ilgili olarak tereddiitler varsa ayra¢ icinde soru isareti kullanilarak bu
durum belirtilir. Orn. Once Asli sonra da Tahir Nil kenarindaki Karaman (?) sehrinde Ziihre Han ile karsilagmislar ve
birbirlerine tlrkiler sdylemiglerdir. Unli Turk bilgin ve diistinlrii Farabi siirde iki temel 6ge gérmekte bunlarin “1)
Soézcukler, 2) Onlarin bir araya getirilisindeki esaslar’ oldugunu ileri stirmekteydi.

11. Tiyatro eserlerinde oyuncunun konustugu siradaki davraniglan veya o sirada sahnede gelisen diger
olaylar ayrag iginde verilir. Orn. FASULYECIYAN - Allah cezani versin. Ne isi var elinin orada. Bilorsun hep burda
mizansen icabi geri geri gelorum. Ne sokarsin elini oraya. Odiim koptu. (Damagini bastirir)

12. Maddeleri belirtmek igin kullanilan rakam veya harflerden sonra konur. Orn. 1) Bati grubu 2) Kuzeydogu
grubu 3) Dogu grubu
Bazi g¢alismalarda ayrag yerine nokta da kullanilabilmektedir.

13. Bilimsel yazilarda kaynakga yaziminda kullanihr. Orn. Tekin, Talat. (2000). Orhon Tirkgesi Grameri. Ankara:
TDK

Koseli Ayrag [ ]

1. Ayrag iginde ayrag agilacagi zaman, yay ayragtan énce késeli ayrag kullanihir. Orn. [Tarik Bugra, Oglumuz (ilk
Genglik Cagina Oykiiler), s.51 ]

2. Eski dillere ait metinleri inceleyen bilimsel ¢alismalarda, metinde okunamayan yerler hakkinda yazarin bir
tahmini varsa bunlar koseli ayrag iginde gésterilir. Orn. &_ ilki tadiki_ gori_ boz [atig binip tagdi] “ilk olarak Tadik
Cor’un boz (atina binip hiicum etti)”

Tirnak igareti (“ ) (« »)

1. Aynen aktarmalar, kelime, kelime 6begi ya da ciimle olsun tirnak iginde Verilir. Orn. isyanci diye taninan
eskiya, Cini izzet adinda bir asker kagag@! idi. Taniyanlar onu kendisine, sari tilylli, gok gozli, ufak tefek, celimsiz,
yirmi, yirmi bir yaslarinda biri diye anlattilar. $6yle bir bakarsan “Bir sikimlik cani var.” dermissin.

Tirnak isareti kullanildiginda, tirnak icindeki kisim 6zel isim olmayan bir kelime veya kelime 6begi ise kuguk harfle;
cumle ise tipki tirnak disindaki bir cimlede oldugu gibi buyluk harse baglar ve climle hangi noktalama isaretiyle
bitecekse onunla bitecek sekilde yazilir

2. Ciimlede é6zellikle vurgulanan unsurlar tirnak iginde verilebilir. Orn. Nitekim, aklin ilk kez Bati’'da piril piril
gérindigl Eski Yunan g¢aginda, “akil” anlamina gelen “logos” s6zcugu olanca kusatimiyla, ayni zamanda “dil”
anlamina gelir.

3. Vurgulanmak istenen 6zel adlar, béliim bagliklar veya kitap, makale, kose yazisi basgliklar1 vb. tirnak iginde
verilebilir. Orn. Cumhuriyet déneminin Unlii sairlerinden Ahmet Muhip Dranas’in “Serenad”inda 6zgiin imgelerle
karsilasirz.

Yukaridaki dérnekte oldugu gibi tirnak icine alinan 6zel adlardan sonra ek geliyorsa bunlar kesme igareti ile ayriimaz.

4. Bilimsel yazilarin kaynakgalarinda makale adlari tirnak iginde verilir. Orn. Marcel Erdal, “Irk Bitig Uzerine Yeni
Notlar”
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Tek Tirnak (“’)

Tek tirnak isareti, ¢ift tirnak isareti ile ayni kdktendir; ancak tek tirnak isareti igine alinan kelime, s6z ya da cimle ile
etrafindakilerden ayrildigi vurgulanir.

1. Agilan tirnak iginde ikinci bir tirnak agma ihtiyaci duyulursa tek tirnak isareti kullanilir. Orn. Pasa amca (...)
bagirir, “Gunes dogarken yatmak yakisik alir mi? Allah, rizki sabah erkenden dagitir, hicbir sey yapmasaniz da elinizi
acip ‘Allah’ deyip rizkinizi alin yine yatin...” derdi.

Egik Cizgi (/)
1. Diiz yazida yapilan siir alintilarinda misralan birbirinden ayirmak igin kullanihr. Orn. Ellerin aklima
geldikgce/Kirk bir dal gibi senden/Gdlgesi kadehlerime disen

2. Ozellikle bilimsel yazilarda veya, hem o hem bu baglaglarinin yerine kullanilir. Orn. Ginliik dilde, (...) yepyeni
ve 0Ozgln benzetmelere gidilerek okuyan/dinleyende vyepyeni tasarimlarin, duygularin, imgelerin dogmasi
saglanmaktadir. Tarih belirtirken gin, ay ve yilin rakamla yazildigi durumlarda bunlarin arasinda nokta yerine egik
gizgi de konabilir. Orn. 12/03/2012 veya 09/XI/ 2011 Tarih yaziminda ay, yaziyla belirtiliyorsa egik ¢izgi kullaniimaz.

3. Dil bilgisi caligmalarinda eklerin farkli bigimlerini gésterirken kullanilir. Orn. Soru eki, gekimli fillerde kipleri
sahislara soru yoluyla baglayan ektir. Adlarda oldugu gibi yine mi? / mu? ekiyle karsilanir.

4. Matematikte bdlme isareti olarak da kullanihr. Orn. 12/3 =4
Kesme isareti (’)

1. Ozel isme gelen iyelik, hal ve bildirme eklerinden 6nce araya kesme igareti konur. Orn. Osmanli'da,
Tarkiye'de, Ali'de...

Yer bildiren cins adlar, 6zel isimler kisaltma olarak kullanildiginda bunlar da 6zel isim muamelesi gorirler ve bunlara
da ekler, kesme isaretinden sonra getirilir. Ozel isimlere +lar cokluk eki ile +li, +lik, +siz, +la-, +lag- (Adanall,
Muslimanlik, Turklesmek vb.) gibi yapim ekleri getirildiginde kesme isareti kullaniimaz.

2. Kesme isareti kullanilmasi gerekmeyen kimi cins isimler vurgulanmak istendiginde ve bunlarin ardina ek
getirildiginde kesme isareti konabilmektedir. Orn. Biz giizel'i disiinirken cirkin’i, kiiglikle blylk'l, azla gok'u,
dar’la genig’i kolaylikla iligkiye sokariz; bunlari bir arada duginuriz.

Kimi yazarlar cins isimleri vurgulamak icin ¢ift tirnak isareti de kullanmaktadirlar.

3. Turkgeye Arapcadan giren ve kelimenin aslinda, bu dile 6zgii ayin sesi olan kelimelerde, bu ses i¢in kesme
isareti kullanilmaktadir. Orn. Bir dakikada kat'i bir karar vermisti.

4. Turkgede n’olmak (< ne olmak), n’etmek (< ne etmek), n’eylemek (< ne eylemek) gibi birlesik yapilarin
yaziminda kullanilir. Bu durum, daha gok, élgii geregi, siir dilinde gériiliir. Orn. Kéti dinya ne gare cift kapili; /
ince, ak pak haminneler, n’olur / Bize yalniz biraz vefa birakin!

5. Harflere veya rakamla yazilmis sayilara ek getirildiginde konur. Orn. 60’larin, 70’lerin ... 90’larin Tirkiyesi farkl
farkl.

6. Kisaltmalara durum eki getirildiginde bunlar, kesme isaretiyle ayrilir. 1960’larda Turkiye'de degisen toplumsal
iligkileri aciklayan yeni bir bilgi gereksinimi ortaya ¢ikti. Degisme surecini yonlendirecek ve kontrol edecek guvenilir
bilgi 6Gnem kazandi. Bunun ilk somut sonucu DPT’nin kurulmasiydi.

Kisa Cizgi (-)

1. Satir sonuna sigmayan kelimeleri bolerken konur.

2. Ciimledeki kelime obekleri veya ara ciimleleri belirginlestirmek icin baslarina ve sonlarina konur. Orn.
Boylece Kadikdyl’'nden sonra karsl yakayi da karlar altinda - galiba ilk kez - gériyordum.

3. Turkgeye yerlesen ve yer, kurum, eser veya 6nemli bir olay adi vb. bicimde kullanilan Fars¢a ve Arapca
asilli tamlamalarda kullanilir. Orn. iran’da Mevlana’ya Mevlevi-i Rim, Hindistan’da Pir-i RGmi derler.

4. iki rakamin arasina kondugunda yaklasikhik, asagi yukarihk anlami katar. Orn. Bolu Konya arasi 7-8 saatlik
yolculuk surer.
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5. Tarih bildiren iki rakamin arasina konunca arasinda, ve, ile, ila, ...den ...e anlami katar. Orn. Bulgarlarin bir
kismi MS.V.-IX. ylzyillarda Tuna civarinda, Macaristan’in giineyinden Trakya’'ya kadar olan bdlgede yasadilar;

6. Birbiriyle iligkili kavramlar birlikte yazildiginda araya kisa ¢izgi konabilir. Orn. Ciinkii agabeyim onun sadece
oglu degil, ayni zamanda felsefe-mantik-sosyoloji konularinda yetistirdigi bir 6grencisiydi

7. Karsitlik iligkisi belirtmek amaciyla ilgili kelimelerin arasina konur. Orn. eski-yeni, kokli-gelimsiz, bilingli-
bilingsiz, dGnemli-Gnemsiz

8. Bilimsel yazilarda, énemli kisilerin dogum ve 6liim, olaylarin baslangi¢c ve bitig, ayni sekilde devletler,
kurumlar veya kurulusglarin kurulma ve yikilma, eserlerin iretilmesinin baglama ve bitis tarihleri ayra¢ icinde
aralarina kisa ¢izgi konarak gésterilir. Orn. Bliyiik, capl entelektiel diizeyi ile ulusal edebiyatin biitiin meselelerini
kavrayan yetkinlikte yazarlardan biri Ahmet Hamdi Tanpinar’dir (1901-1962)

9. Dil bilgisi caligmalarinda kelimelerin kéklerini, gévdelerini ve eklerini belirtmek igin kullanihr. Orn. yag-mur-
luk, is-le-t-me

10. Dil bilgisiyle ilgili calismalarda eklerden énce konur. Orn. isim soylu kelimelerin yiiklem olarak kullaniimalarini
saglayan, -di, -mig, -sa ekleriyle, fiillerin hikaye, rivayet ve sart birlesik ¢ekimlerini meydana getiren fiile ek fiil denir.
11. Fiil kék ve gévdelerini géstermek igin kullanilir. Orn. -ma-/-me- (olumsuzluk eki) “i-"yardimci fiili harig bGtin
kok veya govdelerine gelerek olumsuz fiiller yapar: git-me-, yap-ma-, bil-me-, bildir-me-, anlat-ma-, yaz-ma-, duy-ma-,
al-ma- gibi.

12. Kelimeleri hecelerine ayirirken kullanilir. Orn. ge-li-yo-rum, sa-ti-ci-lar-da-ki gibi
13. Matematikte ¢ikarma isleminde eksi isareti olarak kullanilir. Orn. 189-11= 178 gibi

14. Sifinn altindaki dereceleri géstermek igin rakamin basina konur. Orn. -5°C, -15 gibi
Konusmalardaki kekelemeyi ya da Uzerine basilarak soylenen heceleri yazida gostermek icin de kisa cizgi
kullanilabilir. Orn. Is-te-mi-yo-rum.

Uzun Gizgi (-)

1. Roman, hikaye, masal, tiyatro gibi tiirlerde kisilerin konugmalan verilirken kullanilir. Orn. Bu kucaklagmadan
sonra kardesini kendinden biraz uzaklastiran annem, sesine nazli bir kiiskinlUk katarak konugsurdu: — Eee, enisten
gitmese buralara yolun dismeyecek belli ki.

Tiyatro eserlerinin yaziminda oyuncularin konusmalari verilirken, oyuncunun 6nce adi sonra uzun ¢izgi sonra da
konusmalar yazilir. Konusmalar tirnak icinde verilmigse uzun ¢izgi kullaniimaz.

Unlem isareti (1)

1. Acima, lzinti, seving, kizma, korku, sasirma, cogsma gibi her tirlii duyguyu ifade eden kelime, kelime
6begi veya ciimlelerden sonra konur. Orn. Bunlar beni delirtecekler yahul!...

2. Hitap, cagn, seslenme, uyari vb. bildiren kelime, kelime dbekleri veya ciimlelerden sonra konur. Orn.
Qrdular! ik hedefiniz Akdeniz'dir, ileri!

Unlem isareti, hitap sozleri bulunan ciimlelerde, bu sézlerden hemen sonra konabilecedi gibi, cimlenin sonuna da
konabilir.

3. Onay veya ret bildiren kelimelerden sonra konabilir. Orn. Dogru! Bence de halkin dili yazarlarimizin dilinden
daha zengindir, hele edebiyat tlrtune giren eserler icin.
Anlatimi pekigtirmek icin Unlem isaretinden sonra iki nokta konabilir.
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. UNITE
YAZIM KURALLARI

Turkgenin yazim kurallarinin olusmasi sireci, Tirk Yazi Devrimi ile baglamistir. 12 Aralik 1928 yilinda basilan imla
Lugati, Turkcedeki sdzclklerin yeni Turk harfleriyle nasil yazilacagini géstermistir. Bu yazim kilavuzu 1941 yilina
kadar basin-yayin ve egitim kurumlarinda kullaniimigtir. TDK giinUmuze kadar ¢ok sayida imla kilavuzu yayinlamistir.

Yazimla ilgili kurallar zaman iginde degisebilmektedir. Farkli donemlere ait yazim kilavuzlar incelenecek olursa, kimi
konularda farkli yaklasimlarin uygulandigi gérilebilir. Ancak yine de blyuk harf, 6zel isimlerin yazimi, hece bdélmesi,
dA pekistirme baglacinin yazimi gibi temel konularda biyuk dlgude birlik saglandidi gérilmektedir. Dolayisiyla degisik
dénemlere ait yazili Grlnlerde yazim farkliliklari s6z konusu olabilmektedir.

Ayni dili kullanan farkl topluluklarda farkli uygulamalar olabilir. Ornegin, Latin alfabesi kullanan Azerbaycan, Tiirkmen
ve Ozbek lehgelerinde, bizden farkli olarak, 6zel isimlere hangi ek gelirse gelsin kesme isareti kullaniimaz.

BUYUK HARF KULLANIMI

1. Biitliin 6zel isimler -kisi adlan ve soyadlari, iilke, millet, dil, din, mezhep, gezegen, yer, bdlge, yerlesim
birimleri, kurum, kurulus, eser, gazete, dergi, kanun, tiiziik, donem, mevsim, (belirli bir tarih bildiren) ay ve
giin, bayram, toplanti vb. isimleri - biiyiik harfle baslatilir. Orn. O da dosyayi, Cenevre’deki insan Haklar Yiiksek
Komisyonu’na vermis.

Cins isimler, dzel isimlerin yerine kullanildiginda bunlar da blylk harfle baslatilir.

2. Birtakim kisaltmalarin tamami veya ilk harfleri biiyiik harfle yazilir. Orn. DNA, ABD, Prof, Dr gibi
3. Bitiin ciimleler ile siirlerde dizeler biiyiik harfle baglar.

4. iki noktadan sonra veya tirnak iginde verilen ciimlelerin ilk kelimesi biiyiik harfle baslar ve sonuna ilgili
noktalama isareti konur.

5. Unvanlar ve lakap gibi kullanilan akrabalik s6ézleri biiyiik harfle yazilir.
Aslinda unvan olan sézcukler, belli kigileri ifade icin kullaniliyorsa bunlar da blyUk harfle yazilir.

6. Hitap sonrasi kullanilan unvanlar biiyiik harfle yazilir. Orn. Sayin Baskan, Saygideger Meslektasllar, Aziz
Dostum, Sevgili Babacigim vb.

7. Kitap, dergi bildiri vb. gibi ¢galismalarda, yazi bagliklar ve gizelge, sema vb. ile ilgili agiklamalarin ilk harfleri
buyuk yazilir.

8. Tabela, levha gibi yazilarda s6zciiklerin ilk harfi biiyuk yazilr.

9. Ozel adlardan tiiretilen biitiin sézciiklerin ilk harfleri biiyiik yazihr. Orn. Tirkgiiliik, Turklik, Trabzonlu,
Muslimanlik vb.

YABANCI OZEL iSIMLERIN YAZIMI

1. Tiirkgeye eskiden yerlesen yabanci isimler séylendigi gibi yazilir. Orn. Caykovski, Aristo, Dante, Sarlo, Tokyo,
Kolombiya, Car Nikola, Paris, Nis vb.

2. Latin alfabesi kullanan lilke ve toplumlara ait 6zel isimler aynen yazilir. Orn. Rio de Janeiro, Margaret
Thatcher, Noam Chomsky, National Geographic vb.

3. Latin alfabesi kullaniimayan iilke ve toplumlara ait 6zel isimler séylendigi gibi yazilir. Orn. Yeltsin, Nikolas
Papadopulos, Benazir Butto, Faysal, Dubai, Tiananmen vb.

Latin alfabesi kullanmayan Ulke ve toplumlara ait 6zel isimler son yillarda, ne yazik ki ingilizcede yazildigi gibi
alinmaktadir. Bu durum, dilde bozulmaya neden olmaktadir. Orn. Mohammad Yousuf dogrusu Muhammed Yusuf,
Mahmoud dogrusu Mahmud vb.
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OZEL iSIMLER DISINDAKI YABANCI SOZCUKLERIN YAZIMI

Turkgeye hem Dogu hem de Bati dillerinden pek ¢ok yabanci sézcik girmistir. Dilimize ylUzyillar 6ncesinden Arapga,
Farsga, Yunanca, Ermenice, Cince, Mogolca gibi dillerden giren sdézcukler, okundugu bigcimde yazilmaktadir. Tlrk¢ede
sbzcuk basinda cift Gnstz bulunmaz. Bati dillerinden giren bu tip sdzclkler genellikle aslina uygun bicimde yazilr:
gramer, stop, kral, kritik, plan, tren, slogan, psikoloji, staj, spor, program, propaganda, kriz, traktér, grafik, stateji vb.
Dilimizde s6zcik sonunda bulunabilecek Unslz ciftleri bellidir: Tiirk, kiirk, bark, sarp, art, kart, alt, ant, ters, ars, ahenk
gibi GUnUimuzde, 6zellikle de basin yayin organlarinda, dilimize yerlesen ve yazildigi gibi okunan IMF, kulip, top,
enternasyonal gibi birtakim Batili sézclkleri, ingilizcedeki yazilis ve okunus bigimleri ile kullanma egilimi, yazim
birligini bozmaktadir.

BITiSIK YAZILAN SOZCUKLER

1. [ki sdzciik birlikte kullanildiginda ses diismesi, tiiremesi veya degismesi oluyorsa bitisik yazilir. Orn. his
etmek > hissetmek, sukir etmek > slkretmek, kayit olmak > kaydolmak, Pazar ertesi > pazartesi, kahve alti >
kahvalti, kaplu baga > kaplumbaga, kayin ana > kaynana, sutli as > sitlag, ne igin > nigin vb.

2. Birlesik sézciigii olusturan sozciiklerin biri ya da ikisi de artik asil anlamlarini yitirmig, yeni bir anlam
kazanmiglarsa bitigik yazilir. Orn. hanimeli (gigek adi), kalburabasti (tatli adi), imambayildi (yemek adi), tigayak (bir
halay tirt), danaburnu (bécek adi), sugicedi (hastalik), dilberdudagi (tath adi), kargaburnu (alet), demirbas (dayanikli
veya temel egya) vb.

Birlesik s6zcuklerde, her iki sézcuk de anlamini yitirmigse birlesik yazilir; ancak aslinda birlesik isim olup da insanlari
nitelemek igin kullanilan eli siki, eski tifek, demir yumruk, eski toprak, yeni yetme, sonradan gérme gibi sézcukler ayri
yazilir.

3. Gergek anlami disinda, yardimci fiil olarak kullanilan, vermek, durmak, yazmak, kalmak, bilmek ve gelmek
fiilleri, kendisinden oénceki fiile -A, -U, -I zarf-fiil ekleri yardimiyla baglandiginda bitisik yaziir. Orn.
uyuyakalmak, diseyazmak, bilebilmek, bekleyedurmak, disivermek, okuyagelmek vb.

4. Fiil cekim eklerinin ve fiilimsilerin kaliplagmasiyla ortaya ¢ikan ve yeni anlam tasiyan sézciikler bitisik
yazilir. Orn. yapboz, gelgit, cekyat, kadirbiimez, barigsever, gitkirldim, gecekondu, dedikodu, kaptikagti, bigerdover,
uyurgezer vb.

5. Birlesik yapidaki kisi ad ve soyadlari, yer adlari, kurum adlari bitisik yaziir. Orn. Gllenay, Alper, Songl, Birol,
Ertan, Ertiirk, Turker, Akbay, Erdemir; Kirklareli, icel, Canakkale, Kirikkale, Karadeniz, Kocatepe, Uludag, Yenisehir,
Yesilirmak, Osmaneli; YUksekdgretim Kurumu, Agikégretim Fakiiltesi, Genelkurmay, Osmangazi Universitesi vb.
Hastahane, postahane, pastahane, eczahane gibi yaygin kullanilan birlesik yapidaki yer adlari hastane, postane,
pastane, eczane bigiminde sdylenip yazilmaktadir.

6. Ara yonleri bildiren sézciikler ile artik somut yer bildirmeyen alt, list, lizeri s6zciikleriyle kurulan birlesik
sozciikler bitisik yazilir. Orn. kuzeydogu, giineybati; gozalti, sugiistii, ayakiizeri vb.

7. Dilimize Arapga ve Farsgadan gecen, tek sozciik gibi diisiiniilen tamlamalar bitisik yazilir. Orn. fevkalade,
suikast; ehlibeyt, cihansimul, hisniniyet, gayrimenkul vb.

Birlesik sdzcuklerin yaziminda kurallar hentiz tam oturmamigtir: ilkokul ama ilk adim; buglin ama o gun vb. Bu ylzden
celiskiye dusulduginde mutlaka yazim kilavuzuna bakilmalidir.

AYRI YAZILAN SOZCUKLER

1. isim + fiil tarzinda kurulan yapilarda eger ses diismesi veya degismesi yoksa bu tip birlesik sézciikler ayri
yazilir. Orn. kabul etmek, namaz kilmak, yok olmak, not etmek vb.

2. Hayvan veya bitki, esya veya alet, durum, yer, bilim ve bilgi, yiyecek, gok cisimleri, organ, zaman, renk, yon,
yol ve ulagim vb. bildiren sézciiklerden birisi ile olugsan ve bunlardan birisinin anlamini korudugu birlesik
s6zclikler ayri yazilir.

Yazi dilimizde burada siralanan kurallara uymayan, yani birlesik sdézcugu olusturan d6gelerden birinin anlamini
korudugu birtakim sézcuklerin birlesik yazilmasi yayginlasmistir: érn. baségretmen, basrol, binbasi, onbasi, birtakim,
birka¢, cayhane, yazihane, huzurevi, gézlemevi, depremzede, bankerzede, beyzade, amcazade, halaoglu, dayioglu,
seyahatname, beyanname vb.
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3. ig, dis, alt, iist, 6n, art, biiyiik, kuguk orta, karsi, sag, sol, bir, iki, tek, cift, sira, gibi sézciiklerin basta
oldugu birlesik sézciikler ayri yazilir. Orn. i¢ savas, dis borg, alt kurul, art niyet, arka plan, karsi oy, blyiik harf, orta
oyunu, sag acik, tek hicreli, ¢ift kanatli, ardi sira, yasa disl, yurt igi, fizik 6tesi, alt yazi vb.

IKILEMELERIN YAZIMI

1. Biitiin ikilemeler ayri ve araya herhangi bir noktalama isareti konulmadan yazilir. Orn renk renk, hizli hizl,
dise kalka, kosa kosa

PEKiISTIRME SIFATLARININ YAZIMI

1. Pekistirme sifatlari, sézciigiin ilk hecesinin uUnliiyle biten kismi alinarak bunlara p, r, s, m seslerinin
getirilmesiyle tiretilir ve bunlar birlesik yazilir. Bu yapilarin daha da pekistirildigi veya bu yapilarda unlii
tiiremelerinin ortaya ciktigi gériiliir. Orn. yemyesil, gémgék, kopkoyu, pespembe, yusyuvarlak

EK FiiLIN YAZIMII

1. isim veya fiil soylu yiiklemlere, ek fiilin gekimli idi, imis veya ise bigimleri getirildiginde bunlar ayr veya
bitisik yazilabilir. Ayn1 durum ek fiilin zarf-fiil bigimi olan iken igin de s6z konusudur. Orn. Sézcik (insiizle
biterse bastaki /i/ sesi diser ve tipki bir ek gibi ses uyumlarina girer: 6gretmen idi / 6gretmendi; gelmis idi / gelmisgti;
doktor imis / doktormus, okuyacak imis / okuyacakmis; ¢ocuk ise / gocuksa, yapiyor ise / yapiyorsa; geng iken /
gengken, bilmez iken / bilmezken vb.

2. Soézciik iinliiyle bitiyorsa, ek fiilin basindaki /i/ tinliisii yan iinlii /y/ sesine doniisiir. Orn. basarili idi /
basariliydi, gelmeli idi / gelmeliydi; hasta imig / hastaymis; almali imis / almaliymisg; yolcu iken / yolcuyken, okumall
iken / okumaliyken vb.

Ek fiilin -ken zarf-fiil almis bigimi iken - ek fiilin idi, imis ve ise bicimlerinden farkl olarak - eklestigi zaman uyuma
girmez: yasliyken, yapiyorken vb.

Huseyin 6len agabeyimin adiymis, daha g aylikken 6lmUs, sonra ben dogunca, bana onun adini vermisler. Buralarda
bdyle seyler olur.

GENIi$ ZAMAN GEKIMLI FiiLLERIN YAZIMI

1. Tuirkgede tek heceli olumlu fiil koklerine, genis zaman ekinin ne sekilde gelecegi sorunludur. Hangi fiilde
ekin -Ar, hangisinde -(X)r gelecegi konusunda kesin bir kural yoktur. Orn. koy-ar, sor-ar, yat-ar, sat-ar, at-ar,
bak-ar, yut-ar, an-ar, ¢éz-er, or-er, tut-ar, dol-ar, er-er; ancak ol-ur, gel-ir, bul-ur, kal-ir, var-ir.

-MAK MASTAR EKINIiN YAZIMI

1. -mAk mastar eki; iyelik veya yonelme (+a), belirtme (+i), tamlayan (+in) hali ile ¢okluk (+lAr) ekleriyle
kullanildiginda -mA olmaktadir. Orn. gérmek ancak gérmem, gdérmen, gérmesi; gérmeye, gérmeleri, gérmenin vb.
“Gitmek lazim!” ancak “Gitmem lazim!”

SAYILARIN YAZIMI

1. Ondan itibaren birlesik rakamlar yaziyla verildiginde bunlar ayri ayri yazilir. Orn. on bes kitap, bes yiiz bin lira,
bir milyon iki yiz bin vb.

Cek, senet gibi belgelerde rakamlar yaziyla yazilacaksa baska bir rakamla doldurulmasi ihtimalini dnlemek igin sayilar
bitisik yazilir.

2. Blyik sayilar yazilirken okumayi kolaylagtirmak amaciyla farkli yontemler kullanilir.
+ Sondan baslayarak her ¢ basamakta bir nokta konur: 120.745.355.780
* Uclt basamaklarin arasi yaziyla yazilir: 120 milyar 745 milyon 355 bin 780.

3. Eger sayilar rakamla yaziliyor ve sonrasinda ek geliyorsa bu eklerin yaziminda iinlii ve linsiiz uyumlarina
uyulur ve bunlar kesme isareti kullanilarak yazilir. Orn. 1980’li, 1990’h
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Karistiriimasi Olasi Eklerle Baglag ve Edatlarin Yazimi

Bilindigi gibi Turkcede soru eki disindaki ekler, getirildikleri s6zcuge bitisik; sbézcukler ise - bitisik yazilmasi
gerekenlerin disindakiler - ayri yazilir. Ancak dilimizde +ki aitlik eki ile bagla¢ ve edat olarak kullanilan ki s6zcigu; yine
+DA bulunma hali eki ile dA bagdlacinin yazida karistinldigi gérulmektedir.

+ki Aitlik Eki, ki Baglaci ile ki Pekistirme ve Siiphe Edatinin Yazimi
Tlrkcede sestes olan Ug ayri ki vardir:

Aitlik bildiren +ki ekinin yazimi: Bir ek oldugu igin sdzcige bitisik yazilir. Orn. Elimizdeki imkanlari kullanmamakta
neden direniyoruz?

Baglama iglevindeki ki sdzciigiiniin yazimi: iki cimleyi baglayan yani baglag olan ki ayri yazilir. Orn. Bizim de
isimiz bu! Onlar unutacak, biz sGyleyecegiz ki cimle alem duysun.

Pekistirme veya siiphe gorevinde kullanilan ki s6zciigliniin yazimi: Pekistirme gorevindeki ki s6zu ylklemlerden
sonra kullanilir ve ayri yazilir. Orn. Sen zaten evde galisiyorsun, senden énce gelebilmem mimkin degil kil

Turkgede o6zellikle ilk iki maddedekilerin karistirildigi, cok defa ayri yazilacakken bitisik yazildigi gértulmektedir. Bunu
ayirt etmenin iki basit c6zUma vardir:

+ Uzerine hal eki getirmek miimkiinse bitisik, degilse ayri yazilmalidir: érn. Evdekine, yoldakinden, seninkini vb.

* ki cimleden ¢ikarildiginda anlam bozuluyorsa bitisik; bozulmuyorsa ayri yazilir.

ki baglaci kimi s6zcuklerde kaliplastigi icin bitisik yazilir: érn. halbuki, mademki, sanki, oysaki, belki, cinku

+da Hal Eki ile da Baglacinin Yazimi

Tlrkcede baglag olarak kullanilan da ile bulunma héli (+da) eki zaman zaman karismaktadir. Bunlari ayirmanin en
kolay yolu, cimleden gikardigimizda anlam bozuluyorsa bu ektir ve birlesik yazilmalidir; anlam bozulmuyorsa
baglactir, ayri yazilmalidir. Orn. Sosyolojide, Fransa’da da

da / de baglaci, sonu 6timsuz unslzlerle biten s6zclklerden sonra kullanildiinda ta / te biciminde sdylense bile
yazimi /d/ iledir. ya da bagdlaci ayr yazilir.

ile Baglacinin / Edatinin Yazimi

Hem bagla¢ hem de edat olarak kullanilan ile, bagimsiz veya eklestirilerek kullanilir. Fikralari, romanlari, 6ykdleri ile
tanidik ile, eklestiginde, Uinslzle biten s6zcuklere gelince bastaki /i/ sesi duser; sonu Unllyle biten sézcuklerde ise /i/ >
[yl olur. Karisi, ti¢ cocuguyla geliyor.

Soru Ekinin Yazimi

Soru eki, diger eklerden farkli olarak daima ayri yazilir ve sonuna “?” isareti konur. Kimi durumlarda soru ekinin
Uzerine kisi ekleri de getirilebilir, ancak bu durum ayri yazilma kuralini degistirmez. Orn. Hey Allah’im, bu suali
okumaktan bikmadin mi hala?

Soru eki su durumlarda soru anlami tasimaz: 1) -DI ml zarffiil yapisinda 2) iyisi mi gibi kalip ifadelerde 3) ikilemelerde
pekistirme amaciyla kullanildidinda soru isareti kullaniimaz.

1. Hayat pahalilasti mi dostluklar ucuzlar.

2. lyisi mi, yarindan tezi yok, kesisin izini tutup gidelim; kader, kismetse bir giin olur arkalarindan yetigiriz

3. Oyle ki, Yorgi bir giin: - Yahu cocuklar, demisti, ay 1siginda futbol oynamak kiyak mi kiyak olacak!

Kitap, makale, kdse yazisi veya bildiri gibi yazilarin bagliklarinin ilk harfleri biyutk yazildiginda soru eki tipki ve, veya,
ile gibi kiicuk harfle yazilir. Ancak buttn sézclkler buytk harfle yazilirsa bunlar da blyuk yazilir.

Diizeltme isaretinin (*) Kullanimi
Diizeltme isareti, yazi dilimizde iki nedenle kullanilir.

1. Tuirkgede k, g, I, gibi Unsiizlerin art damak mi1 yoksa 6n damak mi oldugu esas olarak birlikte kullanildigi
tnliiye baghdir: kara, garip, alin, koku, gurbet, kol vb. s6zciiklerde bu sesler art damak; kiirek, giiliiciik, el,
yelek gibi sozcliklerde ise 6n damak unsiiziidiir. Ancak yazi dilinde kimi alinti sézciiklerde, bu sesi gosteren
harflerden 6nce veya sonra art damak uinliileri - a ve u - geldigi halde, s6z konusu linsiizler 6n damak iinsizi
olarak séylenir. Bu durumu yazida belirtmek igin, bu iinliilerin iizerine diizeltme isareti konur: & ve d. Orn.
kagit, kéfir, bekar, Hakkari, Kamil, dikkan, mezkar, stik{n

2. Bazi alinti s6zciiklerde, uzun unlinin gosterilmedigi durumlarda anlam karisikligini gidermek i¢in uzun
tnliiniin tizerine “*” igaretini konur.
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3. Arapcgadan dilimize gegen +i nispet ekinin belirtme (+i/) hal eki ve 3. tekil sahis iyelik ekiyle karigmasini
onlemek igin diizeltme isareti kullanilir. Orn.

aslk “eklem kemigi”, asik “seven”

dahi “pekistirme baglaci” , dahi “deha sahibi”

hal “¢6zme, ¢6zUm”, hal “durum”

Kisaltmalarin Yazimi

Eger tek sdzcik kisaltilacaksa bu durumda bazen biiylk harf, bazen de kigiik harf kullanilabilmektedir: N (Azot), U
(Universite), M (miladf); m (metre), g (gram), | (litre) vb.

Tek s6zcuklik kisaltmalarda bazen sézcugun ilk hecesi veya U¢ harfi; bazen de ilk iki veya t¢ Unsuzu kullanilir ve
sonuna nokta konur: Prof. (profesdr), Bul. (bulvar), Sok. (sokak), haz. (hazirlayan), tamami blyUk harflerden olusan
kisaltmalarda esasen nokta kullaniimaz. TBMM, AGIK, BM

Ses Uyumlari ve Yazim Kurallan

Tlrkgede iki Gnld uyumu (blyudk ve kiguk Unld uyumlari), bir de tGnstz uyumu vardir. TUrk¢ede asil olan biydk GnlG
uyumudur. Zaman zaman uyuma girseler de alinti ve birlesik sézctklerde UnlG uyumlari aranmaz: F. ¢ep rast >
capraz, F. hurdevat > hirdavat, A. mithare > matara, kahve alti > kahvalti, bu ile > bdyle, ne asil > nasil vbTlrk¢ede
isimlere gelen +ki, +ken, +leyin,+(1)mtirak ekleri ile fiillere gelen -(i)yor eki uyuma girmez: yoldaki, yoldayken,
aksamleyin, yesilimtirak, gértyor. Bunlarin di- sinda isimlere gelen +DAS ekinin de uyuma girmedigi gorulur: yoldas,
arkadas, turdes, istes, evdes sdzcuklerinde uyuma girer; ancak meslektas, kardes, ulkidas sdzcuklerinde uyuma
girmez sozclgunin son hecesinin Unliisi dikkate alinarak ve kiglk Unli uyumuna gore getirilir. Orn.
el+ler+i+n+de+ki+ler+den > ellerindekilerden; oku-t-tur-u-l-acak-sin > okutturulacaksin.

Unsiizler 6timli ve 6timsiz diye ikiye ayrilirlar. Bu Ginstzlerin bir kismi, Ginstiz uyumu dedigimiz kural geregi birbiriyle
ndbetlesen ciftleri teskil ederler:c~¢,d~1t, k~g.

Bu durum, yazimda asagidaki uygulamalara yol agar:

» SOzcuk 6tumstiz Unsuzle bitiyorsa 6timsiz Unslzle baslayan ek gelir: érn.

Tark+ge > Turkce, kayik+gik > kayikgik, sac+tan

* SO6zcugun sonu 6timlu Gnslz veya Unlu ile bitiyorsa ekin 6timlu Gnslzle baslayan bigimi getirilir: 6rn.
yol+cu > yolcu, glizel+ce > guizelce, yavru+cak > yavrucak

Sozciik Sonunda¢/c, t/d, p/b ve k/ g Nobetlesmesi

Dilimizde sonu /¢/, /t/, Ip/ veya /k/ ile biten birtakim sbzcukler, Unllyle baslayan ek aldiginda veya Unllyle baslayan
sozclklerle kullanildiginda, bu seslerin gegici olarak, sirasiyla /c/, /d/, b/ ve /gl oldugu goérultr.

So6zciik Sonunda /¢/ > /c/ Nobetlesmesi

Tlrkgede hac, sac gibi birka¢ sdzclk disinda esas olarak sdzcik sonunda /c/ sesi bulunmaz. iki veya daha fazla
heceli sézclklerin sonundaki /¢/ sesleri ise, Unllyle baslayan ekle kullanildiginda /¢/ > /c/ olur: kivang+1+m > kivancim

So6zciik Sonunda /t/ > /d/ N6betlegsmesi

Tlrkcede ad, 6d, yad, sad gibi birka¢ s6zcuk disinda esasen sdzciik sonunda /d/ sesi bulunmaz. Bunlarin disindaki
kimi sézclklerin sonundaki /t/ sesi, lizerine ek getirildiginde /d/ olur kurt+u > kurdu, art+1+n+a > ardina Ozel adlar, ek
geldigi zaman telaffuzda /d/ olsa da yazida gésteriimez

So6zciik Sonunda /p/ > /b/ N6betlegsmesi

Tarkiye Turkgesinde sdzclk sonunda /b/ sesi bulunmaz. Bundan dolay! alinti sézcuklerin sonundaki /b/ > /p/ olur: A.
ta’kib > takip, A. kitdb > kitap, A. surdb > surup vb. iste bu gibi sézciiklere Unliiyle baslayan bir ek geldiginde tekrar
eski haline donerler: takip+e > takibe, kitap+i+m > kitabim, surup+u > surubu vd.

So6zciik Sonunda /k/ > /g/ Nobetlesmesi

Turkgede iki ve daha fazla heceli isimlerin sonu /k/ ile bittiginde ve isme Unluyle baslayan bir ek getirildiginde /k/ > /3/
olur: bilek+i+m > bilegim,; ayak+a > ayaga vb.

Unlii Daralmasi

Tarkgede fiillere bir ek geldigi zaman temel olarak kdk degdismez. Ancak birtakim eklerde gecici Unli daralmasi
gorullr. Sonu /al veya /el Unlusuyle biten fiillere -(I)yor eki geldiginde bu Unlller daralir: bagla-yor > basliyor, okuma-
yor > okumuyor

Tek Heceli Sozciiklere Ek Geldirinde Unsiiz Tiiremesi

his etmek > hissetmek; af+a ugramak > affa ugramak; hak+1 > hakki; tren hat+ > tren hatti vb

ikinci Hecelerdeki Unliilerin Diismesi

gonal+d+m > génlim, koyun+u+n+a > koynuna, burun+u > burnu vb.

Burun, koyun, omuz gibi sézclklerle kurulan ikilemelere ek geldiginde, Unli dismesi goérilmez: burun buruna gelmek,
koyun koyuna yatmak, omuz omuza savasmak vb.
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Iv. ONITE
YAZILI ANLATIM TURLERIi ve UYGULAMALARI I: DUSUNCE YAZILARI

Bir duygunun ya da dusincenin yazi ile anlatiimasina yazili anlatim denir. Yazili anlatim, gunlik yasamda pek ¢ok
amagc i¢in kullanihr. Yazili anlatim turlerini iki ana baslhk altinda toplamak mudmkunddr: 1. Duslnce yazilari
(bilgilendirici, 6gretici, bilgi verici, dlslinsel) 2. Sanatsal yazilar (yazinsal, kurgusal, edebf).

DUSUNCE YAZILARI

insanlari, bir konu Uzerinde disiindlrmeyi, tartistirmayi, bu yolla gerceklere ulastirmayr amaglayan yazi tirlerine
diisiince yazilan denir. Diglnce yazilari sanatsal boyutlu yazilar degildir; bir gézlem, deneyim ya da arastirmaya
dayali yazilardir. Yazarin sanatli anlatim kaygisi yoktur. Duslince yazilarinin yazilis amaci ile okura sezdirilen anlam
arasinda bir iliski s6z konusudur. Genelde sdzcuklerin ilk anlamlariyla olusturulan disince yazilarinda, okurda
biraktidi izlenimin kisiden kisiye degismeyecedi varsayilir. Dislince yazilarinin bazi turlerinde bilimsel kavramlara ve
terimlere yer verilir. Duglince yazilarinda bilgi vermek, kanitlamak ve izlenimleri yansitmak amaclandigi icin aciklayici,
tartismaci ya da betimleyici anlatim bigimlerinden yararlanilabilir.

Makale

Makale, herhangi bir konuda bilgi vermek, bir diisiince ya da konuya aciklik getirmek, yeni bir gorus ve dusunceyi ileri
sturmek, ele alinan konu Uzerinde yapilan inceleme ve arastirma sonuglarina gore kanitlar sunarak bu yeni gorus ve
disunceleri desteklemek ve dogrulugunu kanitlamak amaciyla kaleme alinan bilimsel agirlikli gazete, dergi yazilaridir
ve konu sinirlamasi yoktur. Makale, genellikle canlihdini anlatimin yalinligindan, yodunlugundan alir. Sanatsal bir
anlatim kaygisi tasimaz. Sézcuklerin gergcek anlamlari tercih edilir. Makalede 6nemli olan, dislUncelerin birbirini
batlnleyen ve orintlleyen bir dizen iginde veriimesidir. Makale tlriinde yazarken su noktalara dikkat edilmelidir:
Makalede ele alinan konu bilimsel bir tarzda islenmelidir.

Yazar savundugu dislnceyi acik olarak yazmali, dolayli anlatimlara ve s6z oyunlarina yer vermemelidir.
Yazar savundugu dislnceyi kanitlayici belgelerden, érneklerden yararlanmalidir.

Makalede yazar, konuya tarafsiz bir gézle yaklagsmali, 6znel goruslerden sakinilmali ve nesnellik 6n planda
olmalidir.

Makalede Uglncu tekil anlatim kullaniimalidir.

Makalede dustnceler planli olarak sunulmali ve sonu¢ bélimunde bir yargi ya variimalidir.
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Fikra
Fikra s6zcugu, Turkgede iki tar anlatiyr karsilar. Bunlardan ilki ince anlamli, gtldirme amaci giden kisa dykulerdir.
Klguk 6yku bigimindeki bu tir, halk éykicUltigu gelenedinin uzantisidir. Fikra tlriinde yazarken su noktalara dikkat
edilmelidir:

v" Glncel bir konu segilmelidir.

v Segilen konu ilgi gekici olmalidir.

v" Yazar dislincelerini ¢ok ayrintiya inmeden yalin ve etkili bir dille kaleme almalidir.

Elestiri
Elestiri terimi kimi zaman sanatin yahut edebiyatin incelenmesi, tartisiimasi, dederlendirilmesi, yargilanmasi olarak
kullanilirken kimi zaman da edebi bir eser ya da sanat eseri Uzerine verilen hikimddr. Yazili anlatim tirG olarak
elestiri, bir sanat eserini gesitli yonleri ile inceleyip aciklamak, anlasiimasini saglamak ve degerlendirmek amaciyla
yazilan yazilardir. Elegtirinin temel sorumlulugu eser hakkinda bilgilendirmektir.
Genel olarak elegtiri tirlerini sdyle siniflandirmaktadir:

+ Sanatcgiya doniik elestiri; elestirmenin dederlendirmek igin ele aldigi yapiti 6zellikle sanatginin varligini 6lgi
alarak yapmasidir.
Yapita doniik elestiri; elestirmenin bakis acisinin sanatciya degil de yapitina yonelik oldugu elestiridir.
Okura doniik elestiri; elestirmenin yapiti degerlendirmekten ¢ok, yapitin bir okur olarak kendisi Uzerindeki
etkilerini degerlendirdigi elestiridir.
Topluma doniik elestiri; elestirmenin dederlendirme yapacagi yapitin ortaya kondugu dénemdeki toplumsal
ve tarihsel dzelliklerin yapita etkileri gdzlenir.
Cozumleyici elestiri; yukarida aciklanan elestiri tarlerinin yetersiz gérilmesi tUzerine kimi elestirmenler, yapiti
¢cok yonlu inceleme yoluna gitmislerdir.

- =

Elestiri tiriinde yazarken su noktalara dikkat edilmelidir:

Duslnsel bir plan hazirlanmahdir.

Yapit ile ilgili yargilar, yapittan érneklere dayandirilarak sunulmalidir.
Elestiride dznellikten kaginilmali, pesin yargilara yer veriimemelidir.
Yargilar, kirici ve yikici degil; yapici ve yol gosterici olmalidir.

Elestiri yazilarinda dusunceyi gelistirme yollarindan uygun olan kullanilabilir.
Temel anlatim bicimlerinden agiklayici ve tartismaci anlatim kullanilabilir.
Elestirmen dislncelerini yalin, duru ve anlasilir bir bicimde ifade etmelidir.
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Deneme

Herhangi bir konuyu yeni ve kisisel gorUslerle ele alarak etkili bir anlatimla sunan diizyazilara deneme denir.
Deneme turinde yazarken denemenin dikkat edilmesi gereken ayirt edici 6zelliklerini s6yle siralayabiliriz
Her turli konuda deneme yazilabilir.

Anlatimda 6znellik egemendir.

Anlatilanlarin kanittanmasina, belgelere dayandirilmasina gerek yoktur.

Bilgi vermekten ¢ok disundirme amaci guder.

Ozgiin sodyleyislere yer verilir.

ironiden genis 6lglide yararlanilir.

Anlatilanlar i¢c konusma teknigiyle verilir.

Senli benli ve igtenlikli bir dil kullanilir.

Dusunceler kesin yargilara baglanmaya ¢alisilmaz; okurun dolayli olarak sonuca varmasi amaclanir.
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Ele aldigi konulara gére denemeleri klasik deneme, edebi deneme, felsefi deneme, elestirel deneme olarak dort baslik
altinda toplayabiliriz.

Klasik deneme; yazarin konuyu hosca vakit gecirtme amaciyla kaleme aldigi izlenimi yaratan igten bir sdyleyisin
hakim oldugu deneme turuddar.

Edebi deneme, edebiyat Uizerine konularda yazilan denemelerdir.

Felsefi deneme, yazarin dogru ve aydinhdl bulma adina yazdidi, insani disinmeye yonlendirmeye calistig
denemelerdir.

Elestirel deneme ise bir konunun iyi ya da kétl yanlarini ele alan denemedir. Eger elestirel denemede yazar 6zellikle
kendi bakis acgisi ve deneyimleri sonucunda elde ettigi saptamalardan yola ¢ikarak deneyimlerini okurla paylasiyorsa
buna izlenimsel elestirel deneme denmektedir.

Soylesi/Sohbet

Soylesi, yazarin kendi egilimleri dogrultusunda segctigi herhangi bir konu hakkindaki gortslerini, konusma dogalligi
icinde anlatan duslnce yazilaridir. Genellikle ¢ bes sayfa yazilan bu tlrin érnekleri gazete ve dergilerde yayimlanir.
Soylesi dzelliklerini sdyle siralayabiliriz:

Metin icinde sorulu cevapli anlatimdan yararlanilarak konusma havasi yaratilir.

Sikga devrik climlelere rastlanir.

Anlatiminda ictenlik, yalinhk, duruluk egemendir.

Genellikle gunluk sanat olaylarini ele alir.

Konu genel ve ylzeysel olarak ele alinir.

Oznel bir anlatim vardir.

Anlatilanlari kanitlama ¢abasi yoktur.
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Soylesinin edebiyatimizdaki temsilcileri arasinda Ahmet Rasim, Erciment Ekrem, Peyami Safa, Suut Kemal Yetkin,
Nurullah Atag, Melih Cevdet Anday ve Sevket Rado’yu anabiliriz.

Roportaj

Bir tlr olarak réportaj taninmis bir Kisiyi, yeri veya sanat dalini genis okur kitlelerine, kendi goris ve dustnceleriyle
birlestirerek arastirma, inceleme yoluyla tanitan, ayrintili bilgi veren yazilardir. Réportaj yerine “mulakat, gériisme”
terimleri de kullaniimaktadir. Giiniimiizdeki sekliyle ilk réportaj érnekleri Rusen Esref Unaydin’in Atatiirk’ii diinyaya ve
Tarkiye'ye tanitan ilk gérisme niteligi tasidigr sdylenen “Anafartalar Kumandani Mustafa Kemal’le Miilakattir.
Rusen Esref Unaydin'in yani sira Hikmet Feridun Es, Mustafa Baydar, Yasar Nabi Nayir, Mehmet Seyda, Yasar
Kemal, Fikret Otyam, Mustafa Ekmekgi, Leyla Umar’i da bu tirtn temsilcileri olarak anabiliriz.

Gezi Yazisi

Yazarin gbézlem ve bilgiye dayal olarak, gezip gordugu yerleri cesitli yonleriyle, 6zenli bir anlatimla yansittigi yaziya
gezi yazisi denir. Turk edebiyatinda gezi yazisi i¢in seyahat, gezi yazilarinin yer aldi§i esere de seyahatname terimi
kullanilmaktaydi. Turk edebiyatinda seyahatname tiriine drnek olabilecek ilk eser Hoca Giyaseddin Nakkas’in 1422
tarihli Hitay Sefaretnamesi olarak da bilinen eserdir. Turk edebiyatinda kuskusuz bu tirin en taninmis yazarinin 17.
yuzyilda Seyahatname adli yapitiyla Evliya Celebi oldugunu biliyorsunuzdur.

Ani

Bilim, sanat, politika alaninda Un yapmis kisilerin yagadiklari olaylari ya da yasadiklari dénemin énemli oldugunu
disundukleri 6zelliklerini gdzlemlerine, izlenimlerine ve bilgi birikimlerine dayanarak anlattiklar yazilardir. Ani tarinu
0z yasam Oykusu ile karigtirmamak gerekir. Anida dissal olaylara yer vermek énemliyken 6z yagsam éykUslnde igsel
olaylara yer vermek O©Onemlidir. Tanzimat Oncesindeki menakipname, vakayi'name, gazavatname, fetihname,
sefaretname gibi eserler buglinkli anlamiyla birer ani tiri olmasalar da ani tlrliine 6zgu 6zellikler tasirlar. Goktiirk
Kitabeleri ani tarindn ilk 6rnegi olarak kabul edilebilir. 15. ylzyilda yazilan Bablrnédme ani tlrinin daha olgun
ornegidir.
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Giinlik
Bazi yazarlar, yasadiklari énemli olaylari, duygu ya da dusincelerini bir deftere yazarlar. Kisinin kendi algi ve bakis
agisina gére gunu guntne yazilan, Uzerinde yazildigi ginln tarihi bulunan yazilara ve bu yazilardan olusturulan
yapitlara gunlik denir. Turkgede “gunlUk” yerine “journal, diary, ruzname, hatira, glince” gibi terimler de kullaniimistir.
Gunluk yazarken dikkat edilmesi gereken 6zellikleri s6yle siralayabiliriz:

v' GunlUkler bir seyi kanittama amaci tagimazlar. Bu nedenle glinliikte kanittan cok igtenlik dnemlidir.

v' Glnlikte eder bir olay anlatilacaksa mantiksal bir diizen icinde anlatiimalidir.

v' GunlUklerde 6znel ve konugma diline yakin bir dil kullanilir.

Yasam Oykiisii/Biyografi

Edebiyat, sanat, spor, sosyal ya da fen bilimleri gibi kendi alanlarinda taninmig, Gn yapmig, okurun ilgisini cekecek
kisilerin yasam Oykulerini arastirarak okuyana bilgi vermeyi amaclayan yazi turtdur belirleyici 6zellikleri soyledir
Yagsam dykulerinde tarihsel gerceklik en dnemli 6gedir.

Yasam oykusU anlatilacak kisinin gocuklugundan itibaren yasami ele alinir.

Yasam oykuslinde anlatilacak kisinin 6grenim yasami, yetismesini etkileyen baslica etkenler belirtilir.

Yagsam dykusunde kisinin bireysel ve toplumsal 6zellikleri yansitilir.

Yasam oykuslnde ele alinan kisinin Urettigi degerler, basarilari ve dnemi aktarilir.

Yagsam 6ykUst yaziminda gercekler saptiriimaz, ancak gercekler sanatci duyarliligi ile yazilir.

Yasam oykustnde dglnci kisili anlatim kullanilir.
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Yasam oOykUsU, bati edebiyatinda kdkeni yuzyillar éncesine uzanan en eski yazili anlatim tirlerindendir. Mehmed
Siraceddin, Recaizade Mahmut, Ebuzziya Tevfik, Muallim Naci, Namik Kemal, Faik Regat, BesirFuad, Ahmet Mithat
yasam Oykusu turiinde eser veren yazarlar arasindadir. Yasam 6ykUsU tarzinda yazilan romanlarda kurgusallik 6n
plandadir. Bu tir romanlarda yasam 6ykusu bir malzemedir.

Oz Yagam Oykiisii/Otobiyografi

Bilim, sanat, siyaset, spor vb. alanlarinin herhangi birinde taninmis kisilerin, kendi yasamini anlattigi yazi taraddr.
Otobiyografi olarak da bilinen 6z yagsam Oykusu, yazarinin diger insanlar tarafindan bilinmeyen ya da kendisi hakkinda
bilinmesini istediklerini dogrudan aktarmasina, gelecek kusaklar tarafindan taninmasina olanak saglar Oz yagsam
Oykusu birinci kiginin agzindan anlatilir. Digerlerine gére daha az érnegi bulunan bir tirdar.

Augustine tarafindan 397 yilinda yazilan itiraflar, Bati kiiltiiriiniin ilk otobiyografik anlatisi olarak kabul edilir. 19.
yiizyllda Jean Jacques Rousseau tarafindan kaleme alinan itiraflar ise bugiinkii anlamda otobiyografinin ilk érnegidir.
Tirk edebiyatinda 6zyasaméykiisi tirinde yapitlar oldukga azdir. Bunlar arasinda Muallim Naci'nin Omer’in
Cocuklugu (1889), Yusuf Akgura’nin Ta Kendim yahut Defter-i Amalim (1944), Nigar Hanim’in Nigéar binti Osman:
Hayatimin Hikayesi (6limunden sonra yayimlandi, 1959), Halikarnas Balik¢is’'nin Mavi Siirgiin (1961) ani yonleri
agir basmasina karsin 6z yasam oykdileri arasinda da sayilabilir.
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YAZILI ANLATIM TURLERIi ve UYGULAMALARI II: SANATSAL YAZILAR

SANATSAL YAZILAR

Tark Dil Kurumunun Turkge Soézlugunde sanat, “Bir duygunun, bir tasarinin, bir disincenin ya da guzelligin
anlatiminda kullanilan ydntemlerin tim0U ve bunlarin sonunda erisilen Ustin yaraticilik.” olarak tanimlanmaktadir.
Sanat niteligi tasiyan yazilarda tanimda oldugu gibi, bir dislincenin veya duygunun anlatiminda yaratma, yeniden
olusturma s6z konusudur. Sanatsal yazilar kurguya dayali yazilardir. Bu ydniyle sanatsal yazilarda gergegin oldugu
gibi aktarimindan cok, yazarin stzgecinden gecirilmis, birlestiriimis ve yeniden kurgulanmig, yeni bir gercekligin
aktarimi s6z konusudur. Bu gergeklikte estetik deger, énemli bir él¢httar.

Sanatsal yazilarda dilin kullanimi, diistince yazilarindakinden farklidir. Sanatsal yazilarda, dislince yazilarinda oldugu
gibi okuru bilgilendirmek amaci olmadidi icin sdézclklere gergek anlamlarinin étesinde yeni anlamlar yiklenebilir.

Sanatsal vyazilarda, sanatginin iletisi ile okurun anladigi farklh olabilir. Bu farkhlik, yanhglik olarak
degerlendiriimemelidir. Bu tlr yazilarda ileti, yasamla ¢ok yonli baglantilari olan, okurun kendine gére yorumlayacagi
¢ok anlamli bir cagrisimdir. Bu yénlyle okurun donanimli olmasini, yazinsal sanatlari anlamlandirabilmesini gerektirir.
Sanatsal yazilar, edebi, yazinsal metinler veya kurmaca, kurgusal metinler olarak da ifade edilmektedir.

Sanatsal yazilar, zaman zaman birbirlerinin anlatim tekniklerinden yararlansa da siir ve diiz yazi olmak Uzere iki ana
tirde yazilabilir. Siir disinda diz yazi ile yazilan sanat yazilarinin en belirginleri olarak dykl, roman, tiyatro tirleri
ornek olarak verilebilir.

Ozellikle diiz yaziyla kaleme alinan sanatsal yazilarda, yogun olarak betimleyici ve oykuleyici anlatim bigiminden
yararlanilir.

Siir

Ortak bir tanima ulasilamayan tirlerden biri olan siir, genel olarak, “Zengin sembollerle, ritimli sézlerle, seslerin
uyumlu kullanimiyla ortaya ¢ikan, hece ve durak bakimindan denk ve kendi basina bir bitin olan edebi anlatim
bicimi, manzume, nazim, kosuk” olarak tanimlanmaktadir. Jiirin tanimlanan o6zelliklerine karsi ¢ikarak siir yazan
sairler, kendileri tanimlar siiri. Yahya Kemal siiri kalpten gelen bir durumun dile yansimasi olarak nitelerken Recaizade
Mahmud Ekrem siiri dlstince, duygu ve hayal olarak kabul eder. Nurullah Ata¢’in “Gunler gectikge siir sudur siir budur
demekten uzaklasiyorum, bana siir zevkini verecek s6z ariyorum” demesi siir anlayisinin kisiden kigiye, toplumdan
topluma farklilik gbstermesi ile acgiklanabilir. Ortak bir tanimina ulagsmakta zorlanilan siirin Slgutleri, toplumlara ve
dénemlere goére degdisse de belirgin bazi ortakliklari bulunmaktadir.

Sanatsal yazi tirleri iginde siir en eski tur olarak nitelendiriimektedir. Siirin diz yazidan farklan arasinda ¢agrisimlar,
imgeler kadar siirde dizelerin kimelenisi, uzunluk kisalik durumu ve uyak dizilisi gibi yapisal 6zelliklerdeki farklilik da
buyuk énem tasir. Bigim olarak adlandirilan bu 6zelliklerle yani uyak ve 6lcu ile siirde muzikal bir etki yaratmaya ¢alisir
sair.

Gunimuzde bigimsel dgeler kullanilmadan serbest siirler yazilmaktadir. Serbest 6I¢l ile yazilan bu tur siirlerde,
sozclklerin uyumu ve degisik cagrisimlarla ortaya gikacak anlam etkisi dGnemsenmektedir.

Siirler icerdikleri konulara gore; lirik, epik, didaktik, pastoral, satirik, dramatik olmak Uzere alti tire ayriimaktadir.

Lirik Siir

Duygulari coskulu bir dille anlatan siirlerdir. Lirik sézcugl Eski Yunan'da sairlerin siirlerini telli bir gesit saz olan “lir” ile
birlikte sdylemelerinden kaynaklanmis ve sonralari ice dogan duygulari dile getiren siirlere lirik denmistir. Ask, 6zlem,
acl, 6lum benzeri duygulari dile getiren lirik siir diinya edebiyatinda oldudu gibi bizim edebiyatimizda da en yaygin siir
tarleri icindedir. Avrupa halk siirinde soneler ve baladlarla olusan lirik siir gelenedi 19. ylzyilda Romantizm akimi ile
glglenir. Turk edebiyatinda da Divan edebiyati gelenegi icinde gazeller ve sarkilarda, halk edebiyatinda turkler,
agitlar, guzelleme tirindeki kosmalar ve semailerde 6rneklerine bolca rastlanabilir.

Divan edebiyatinda Fuzuli (16. yy), Nedim (18. yy), Seyh Galip (18. yy); halk edebiyatinda Karacaoglan (17. yy), Asik
Veysel (20. yy), cagdas Turk siirinde Ahmet Hasim, Yahya Kemal, Nazim Hikmet, Necip Fazil, Cahit Sitki Taranci,
Attila llhan ve birgok sair lirik giir tiriine 6limsuz érnekler vermis sairler arasinda sayilabilir.

Epik Siir

Bir ulusun bagindan gecen olaylari, savaglari, buyuk gdcleri, ayaklanmalari, toplum ile ilgili sorunlari, dogdal afetleri,
olaganustlu olaylari ve bu olaylarda kahramanlik gosterenleri, yurt sevgisini cogkulu bir dille anlatan uzunca siirlere
epik siir denir. Diger turlere gore epik siir daha toplumsal bir tirddr.

Epik siir konusunu tarihten alir. Destanlar ilk epik siirler olarak bilinir. Ana olay destanin c¢ekirdegi, diger olaylar
destanin kollari olur. Ana olayla baglantili diger olaylara batida epizot, TUrk destanlarinda kol denir.
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Epik siirler olusum tarihine goére dogal ve yapay olmak Uzere iki tlrde incelenir. Dogal epikler, olusumlari ¢cok eskiye
dayali, soyleyeni unutulmus, zaman iginde eklemelerle genislemislerdir. Kirgizlarin Manas Destani bu tlire érnektir.
Yapay epikler ise daha yakin tarihte olusmus ve olusumunun yaziya gegcirildidi ve yazanin belli oldugu epiklerdir.
Nazim Hikmet'in Kurtulus Savasi Destani, Fazil Hisnli Daglarca’nin Ug Sehitler Destani yapay destanlara érnek
olarak verilebilir.

Didaktik Siir

Bilgilendirme, 6gat verme, bir disinceyi agiklama amaci giden siirlere didaktik siir denir. Konusu dustincedir. Eski
¢aglarda sairin dgretici, editici, yol goésterici oldugu kabul ediliyordu. Didaktik siirin kokleri Eski Yunan’a dayalidir.
Batida ilk didaktik siir érnegini 1.0. 8. yiizyillda yasayan Hesiodos ahlak ve din bilgileri (izerine yazmistir. Latin
edebiyatinda Lucretius, Fizik ve ahlak Gzerine, Virgillius tarim bilgisi Uzerine yazmistir.

Turk edebiyatinda didaktik siirin ilk 6rnedi olarak 11. ylzyilda yaziimis olan Yusuf Has Hacib’'in Kutadgu Bilig
(Mutluluk Veren Bilgi) adli eseri gorulur. Bu eserde insan, toplum ve devlet yasaminin dizenlenmesiyle ilgili bilgiler
yer almaktadir. Divan edebiyatinda Asik Paga’nin tasavvufu 6dretmek amaciyla yazdigi Garibname ve Nabi'nin
ogluna 6gut vermek icin yazdigi Hayriyye adli mesneviler didaktik siir érnekleridir. Tanzimat déneminde Tevfik
Fikret'in gocuklara seslendigi Sermin adl eseri, Mehmet Akif'in Asim adli eseri didaktik siirler arasindadir.

Pastoral Siir

Dogayi, doga guzelliklerini ve bunlari sevdirmeyi amaclayan, ¢obanlarin yasamini, agklarini, Gzuntulerini anlatan
siirlere pastoral siir denir. Yalin bir dille yazilan bu giirler, dogrudan ozanin agzindan anlatiliyorsa (monolog) idil,
gobanlarin karsilikli konugmasi bicimindeyse (diyalog) eglog adini alir. idiller, monolog tarzinda oldugu igin egloga
gbre daha kisa olur. Pastoral siirler, Yunan edebiyatinda Theokritos, Latin edebiyatinda Vergilus tarafindan
yazilmistir.

Tlrk edebiyatinda pastoral siir ¢cok ilgi goren bir tlir olmamakla birlikte 6zellikle halk siirlerinde doda ve kir glizelliklerini
anlatan siirler bulunmaktadir. Halk edebiyatinda Karacaoglan’in “Cukurova bayramligin giyerken” dizeleriyle baslayan
siiri bu tur icinde degerlendirilebilir. Tanzimat déneminde pastoral siire yeni bir soluk getiren sairler arasinda Abdulhak
Hamit, Servet-i Fliinun'da Tevfik Fikret ve Cenap Sehabettin vardir. Cagdas Turk siirinde Kemalettin Kamu, Behget
Necatigil, Cahit Kulebi bu tirde siidler yazmistir.

Dramatik Siir

Bir olayi, durumu tiyatro gibi canlandiran siirlere dramatik siir denir. Eski Yunan’daki tragedyalar ile baslayan dramatik
siir, ginimuizde manzum tiyatrolarla varhdini sirdirmektedir. Batida Klasik donemde de tragedyalar sirmus,
Romantik dénemde siirle tiyatro ayrismaya baslamistir. Batida Cornille, Shakespeare; Tlrk edebiyatinda glglu bir
gelenegi olmamakla birlikte Namik Kemal, Abdulhak Hamit, Faruk Nafiz dramatik siirin érneklerini verirler.

Satirik Siir

Bir kimseyi, bir distnceyi, bir durumu agik ya da kapali bicimde, igneli bir dille, elestirme ydéni agir basan siirlere
satirik siir denir. Yergide de bir uyari oldugu igin didaktik (6gretici) bir yani da bulunur. Tarihin her déneminde satirik
siire rastlanir. Eski Yunan’da Diogenes, 18. ylzyilda Batr’da Voltaire; Turk edebiyatinda Divan edebiyatinda Nef’i, halk
edebiyatinda Seyrani, Pir Sultan Abdal, Tanzimat déneminde Ziya Pasa, Sair Esref, yeni Turk edebiyatinda Neyzen
Tevfik, Orhan Veli Abdurrahim Karakog satirik siir 6rnekleri veren sairler arasinda sayilabilir.

Oykii

Sanatsal anlati trleri icinde 6nemli bir yeri olan 6yku icin yapilan tanimlarin gesitliligi, toplumsal degisim ve gelisim
dogrultusunda cgesitlilik gdstermekle birlikte yaygin olarak éyku, yasanmis ya da yasanmasi olasi olaylari, durumlari bir
kurgu biciminde anlatan yazinsal bir tir olarak tanimlanmaktadir. Bu tanim buttn dykileri kusatmadigi icin kesin ve
degismez bir tanim degildir.

Tanzimat déneminde edebiyatimiza girdiginde roman da hikaye olarak ifade ediliyordu. Hikaye s6zcigunin anlati ve
hatirda kalanlarin anlatiimasi karsiliginda da kullaniimasi kendine 6zgu nitelikleri olan bu tarl ayirt etmek igin
1960’lardan sonra “dykd” sdzcugunun énerilmesine yol agti. Ancak ginimuzde es anlamli olarak hikdye de 6yku de
kullaniimaktadir.

Glinimuzdeki anlami ile éyku, Bati edebiyatinda dogup gelisen sanatsal anlati tiirlerinden biridir. Oykii, Avrupa’da 14.
yuzyilin ilk yarisinda italyan yazar Boccacio'nun Decameron adl kitabi ile ortaya cikmistir. Yizyilin sonuna dogru
kisalma egilimi gosteren 6yku turl, kisa dyku (short-story) olarak adlandiriimistir. Bu tir éykilerde daha yalin ve daha
6z bir anlatim tercih edilmistir.

Turk edebiyatinda anlatma geleneginin destanlarda boy attidi, degisen zamanla birlikte bu gelenedin de zenginlestigi
gérillr. islamiyete gegis sirasinda ortaya ¢cikan Dede Korkut Hikayeleri'nden sonra Arap ve Fars edebiyatindan
beslenen Turk hikayeciligi, Bin Bir Gece ve Bin Bir Giindiiz Masallar’'ni, Kelile ve Dimne’yi tanimistir. Turk
edebiyatinda kissalar, efsaneler, mesneviler anlati geleneginin farkli bigcimleri olarak karsimiza ¢ikar. 19. ylzyila
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gelindiginde Batr’'dan drnek alinan tdrlerin basinda gelir 6yku. Zengin bir anlati gelenegine sahip olan éykul tirt, daha
somut, daha pozitivist bir bakis acgisiyla yeni bir tir olarak gorilir. Bu donemde Sami Pagsazade Sezal, Nabizade
Nazim, Halit Ziya Usakhgil, Mehmet Rauf, Hiseyin Rahmi Gurpinar ile Batili hikayeciligin ilk evresi baglar.

20. ylzyila Turk dykiculigine damgasini vuran Omer Seyfettin ile girilir. Ardindan tamamen yerli ve 6zgiin dykiiler
yazan Refik Halit Karay, Aka Glindiz, Yakup Kadri Karaosmanoglu gelir. Cumhuriyetin ilk yillarindan beri Tark
Oykuculugu gelisip serpilerek ilerlemektedir. Tlrk Oykiciliginde gunimuze kadar farkli tarzlarda dykuler yazan
yazarlardan bazilar sdyledir. Memduh Sevket Esendal, Sait Faik Abasiyanik, Sabahattin Ali, Halikarnas Balikgisi,
Kemal Tahir, Orhan Kemal, Sabahattin Kudret Aksal, Necati Cumali, Haldun Taner, Tagrik Bugra, Rifat llgaz, Fakir
Baykurt, Tarik Dursun K., Ferit Edgi, Yusuf Atilgan, Sevgi Soysal, Nezihe Merig, Firiizan, Osman Sahin, Selim lleri,
Mustafa Kutlu, Nazli Eray, Umit Kaftancioglu, Tezer Ozlii, Hasan Ali Toptas, Seving Cokum, Ayla Kutlu.

Oykiiniin Ogeleri
Okura yasamdan kurgusal bir kesit sunan dykinin dort 6gesi vardir: Olay ya da durum, kisiler, yer ve zaman.

Olay ya da durum: insanin basindan gegebilecek her tiirlii olay ya da insanin karsilasabilecegi her durum Gykunun
konusu olabilir. Buna gore, olay ya da durum Gykindn konusu olarak dustndalebilir. Oykuler, olaya dayali anlati tard
oldudu icin olaylarin gelisimi ve birbirine baglanigi hareket dgesiyle gerceklesir. Oykude olay plani ¢ bolimdur:

Serim, diigiim, ¢6ziim. Serim, dykideki kahramanlarin tanitildidi, olaya giris paragrafi ya da paragraflardir. DGgim,
Oyklinin gelisme bolimudar. Ana olay, ona badli yan olaylar ile karsilikli konugmalarin bulundugu paragraflar hep bu
bdélimdedir. C6zim, éykindn sonug¢ bdlimudar. Bu bélimde éykideki catismalar, gdézimlemeler yazarin istedigi sona
baglanir.

Kisiler: Oykiideki olay ya da durumun kahramanlaridir. Oykiideki olay ya da durum bu kahramanlarin bagindan
geger. Oykudeki kisi sayisi sinirlidir. Ancak, her 6ykide olaydan dogrudan etkilenen kisiler oldugu gibi ikinci derecede
etkilenen kisiler de bulunur. Oykulerin kahramani insan diginda canlilar ya da nesneler olabilir.

Yer ve zaman: Oyklde olayin gectigi, yasandi§i gevre, yerdir. Yer olaya gére degisebilir. Zaman ise dykinin
baslangig, gelisme ve bitisini kapsayan siredir. Oykiide zaman, okura yazarin istedigi gibi verilir. Kimi zaman ise
yazar olayl sonugtan baslatarak basa dogru bir sira ile geriye dogru anlatir. Kimi zaman da yazar zamani dizensiz
kullanir ve 6ykunun kimi yerinde ge¢cmise déner, kimi yerinde simdiyi anlatir.

Oykii Tiirleri
Oykiiler kurulus bicimlerine gére olay dykiisii ya da durum éykiisii olarak ikiye ayrilir.

Olay oykiisii: Olay 6ykusu adindan da anlasilacagi gibi olay agirliklidir. Olay dykulerinde serim, digim ve ¢ézim
asamalihgi vardir. Giriste kisi, olay, zaman ve yer gibi 6geler kisaca okura tanitilir. Gelisme bdliminde olay ya da
olaylar okurun merak duygusunu canl tutacak bigimde aktarilir, ayrintilar Gzerinde durulur. Sonu¢ béliminde ise
digium ¢dzilir, olay bir sona baglanir. Tirk edebiyatinda Omer Seyfettin, Refik Halit Karay, Yakup Kadri, Orhan
Kemal, Necati Cumali bu tirde eser vermis yazarlarimizdandir.

Olay o6ykusu, klasik 6ykd ya da bu tirin kurucusu sayilan Fransiz yazar Guy de Mappussant'in adindan dolayi
Mappussant tarzi éyki olarak da bilinir.

Durum oéykiisii: Yagamdan bir kesit sunan ya da belli bir insanlik durumunu belli bir ortam i¢inde veren dyku bigimidir.
Durum O&ykuleri olay agirlikh degildir. Durum &ykilerinde okur, gunlik yasamdan secilmis, degdisik durumlarla
karsilasir. Olay ya da gerilimin yerini belli bir ortamdan kaynaklanan izlenimler, ¢cagrisimlar alir. Bir durumu yansitma
amaci tasidigi icin serim ipuclarina rastlanmaz. Oykiinin bir sonucu, bir ¢dzimi de olmayabilir. Oykii sonug
istemeyecek bigcimde sonlandidi igin okur, éykinin bitmedigini dustnebilir. Tlrk edebiyatinda Memduh Sevket
Esendal bu tarin éncusudir. Sait Faik de bu turt deneyen yazarlarimizdandir. GinumUz edebiyatinda dykuleri kesin
sinirlarla birbirinden ayirmak ¢ok zordur. Kimi éykulerde olayla durum i¢ icelik gosterir.

Durum dykustne kesit 6ykisi, modern 6yki ya da bu dykd tarinin kurucusu sayilan Rus yazar Cehov’un adindan
dolayi Cehov tarzi 6yki de denilmektedir.

Roman

Roman, yasanmis ya da yasanmasi olasi olaylari, durumlari kurmacaya dayali olarak anlatan diz yazi tartddr.
Romanin konusu da insan ve yasamin kendisidir. Oykii ile geleri de ayni olan romanda olay ya da durum, kisiler, yer
ve zaman genis bir plan icinde islenir. Roman, i¢ ice ge¢cmis birgcok dykuden kurulmus gibidir. Bu yoniyle dykiden
daha karmasik bir olay 6rglsl vardir. Sanatsal yazilarin temel niteligi olan kurmaca ve 6znel anlatim roman icin de
gecerlidir. Romanin insanin, toplumun ve ¢evrenin degisimlerine kendini uyduracak esnek yapisi, en temel niteligidir.
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Romanlar igeriklerine (konusuna) gore, yazarin sanat ve edebiyat anlayigina gore, okur topluluguna gére kendi
icinde de cesitli tarlere aynilir. Bu turler kisilere ve bakis acilarina gore farkli adlar altinda kiimelendirilebilmektedir.
Yaygin olarak igeriklerine gore romanlar; seriven romani, tarihsel roman, biyografik roman, polisiye roman, sosyal
roman, tére romani, egzotik roman vb. ayrilir. Yazarin sanat ve edebiyat anlayigina gére de romanlar; romantik
roman, gergekgi roman, natlralist (dogaci) roman, izlenimci roman, yeni roman vb. tlrlere ayrilabilir. Okur topluluguna
g6re romanlar; gocuk romani, genglik romani, populer roman vb. tlrlere ayrilabilir.

Romani kendi i¢inde turlere ayirmada ortak bir géris yoktur. Yukaridaki siniflandirmadan bagka siniflandirmalar da
bulunmaktadir.

Batida, “roman” s6zcugu ilk dnceleri destan turine karsilik olarak ele alinmistir. Destan, ¢odunlukla bir toplulugun,
roman ise kisilerin serlvenlerini dile getirmeyi yegler. Destan topluluga, roman ise kisiye dncelik veren bir tutum
sergiler. Bu baglamda ele alindiginda romanin Bati edebiyatina 6zgu oldugu sdylenebilir.

Roman 18. yuzyilda Aydinlanma felsefesinin etkisiyle Fransiz edebiyatinda Montesqueu, Diderot, Voltaire ve Jean-
Jacques Rousseau gibi birgok UnlU yazar tarafindan felsefi gorislerin dile getirilmesinde tercih edilen bir tlr olmustur.
Roman, 19. ylzyilda bu ylzyilda romantizm ve realizm akimlariyla altin ¢agini yasamistir. Fransiz edebiyatinda
roman alaninda Ug¢ blyUk gergekgi yazar dendiginde ilk animsanacak isimler; Balzac, Stendhal ve Flaubert olacaktir.
Victor Hugo ve Lamartine de romantizm akiminin énculeri olmustur. Ayni ylzyilda romanda naturalizm akimi da Emile
Zola’nin eserlerinde temsil edilmistir.

20. yuzyiin basglarindan itibaren 6zellikle I. Dinya Savasi sonrasinda, romanin bicimi ve icerigi bazi yazarlar
tarafindan yeniden sorgulanmigtir. Roman, Nihilizm, Varolusculuk, Sezgicilik gibi akimlarla ¢adinin bunalimlarini
yansitan bir tir olmustur. Basta Gide, Sartre, Camus ve Proust olmak Uzere bazi yazarlar insani yeni bir bakis acgisiyla
degerlendirmeye koyulmuslardir. Buna goére, insan yasami kesin ve basmakalip degil; belirsiz ve olduk¢a karmasiktir.
Romanci, yasamin karmasik ve belirsiz oldugu gercegdini kabullenmelidir. Bu yazarlarin romanlarinda birer baslangi¢
olmasina kargin gercek anlamiyla bir son yok gibidir. 20. ylizyilda ingiliz edebiyatinda irlandali yazar James Joyce,
Virgiana Woolf; Alman edebiyatinda Thomas Mann, Herman Hesse; Amerikan edebiyatinda Mark Twain, John
Steinbeck, Jack London, Ernest Hemingway ve William Faulkner diinya romanina ydn veren isimler olmustur.

20. yGzyilin ortalarinda, Il. Dinya Savagi sonrasi, Fransa’da romanda 19. ylzyil ya da Balzac romani diye adlandirilan
geleneksel romana alternatif olarak ortaya cikan yeni roman akimi pek c¢ok yazari etkilemistir. G.G. Marquez,
Vascancelos, Milan Kundera, Umberto Eco, Paul Auster, Amin Maalouf, Paulo Coelho ¢addas romanin Unli
isimlerinden bazilaridir.

Tark edebiyatina baktigimizda Tirk romaninin ortaya cikisi belirli bir gagin 6zellidi olan bir disavurum kapsaminda
anlagilabilir ve aciklanabilir. Tdrk romaninin dncelikleri Tanzimat Ddnemi'nde getirilen yeniliklerde aranmalidir.
Tanzimat déneminde yani 1860’1 yillarda gazetecilik ve terciime alaninda yuarutilen ¢alismalar, Tdrk romaninin ortaya
gikisinda etkili olmustur. ilk Tirkge roman Semsettin Sami’'nin Taagsuk-1 Talat ve Fitnat (Talat ve Fitnat'in Asklari)
adh eseridir. Turk romani Namik Kemal ile sosyal konulari ele almaya baslamistir.

Sami Pasazade Sezai'nin Serguzest ve Nabizade Nazim’in Karabibik ve Zehra adli romanlarindan sonra Halit Ziya
Usakligil'in Mai ve Siyah, Ask-i Memnu; Mehmet Rauf'un EylUl adli romanlariyla farkli roman tdrlerinin érnekleri
verilmistir. Hiseyin Rahmi Glrpinar bu ddnemde pek ¢ok eser vermistir. Il. Megrutiyet Donemi romancilari, batilasma
ve kaybolan milll degerlerle ilgili izlekler ¢cevresinde c¢alismalarini sirdirmuglerdir. Bu donemde Halide Edip Adivar,
Yakup Kadri Karaosmanoglu, Refik Halit Karay ve Halit Ziya Usakligil gibi yazarlar Cumhuriyetin ilanindan éncesinde
ve sonrasinda eser vermis sanatgilar olarak Turk romaninda yerlerini almiglardir.

Cumhuriyet dénemine gelindiginde roman, karsimiza onceki yillara gére daha da oturmus bir tlr olarak cikar.
Cumbhuriyet déneminde hem igerikte hem de bicimde ilk denemelerde goérilmeyen ¢ok seslilik gorulir. Cumhuriyet
sonrasinda yazarlar, romani yeni arayislara, yeni tekniklere ve bunun sonucu olarak da yeni gruplasmalara gotartr.
Bu dénem Turk romani, genellikle Cumhuriyet ideolojisi ¢cevresinde sekillenmistir. Cumhuriyet’in kurulusuna tanik
olmus romancilar, dénemin kosullari geredi yeni kurulan devletin prensiplerini destekleyen romantik eserler
yazmiglardir. Bu dénemde birgok usta roman yazari yaninda, Yakup Kadri Karaosmanoglu, Halide Edip Adivar, Resat
Nuri Glntekin, Sabahattin Ali gibi usta romancilar yetismistir.

Cumhuriyetin ilk yillarinda kadin sorunlari ve feminizm, bilgisizlik, kizlarin okutulmamasi, yozlasma, batililasma,
modernizm gibi Tanzimattan beri slregelen temalar, yerini daha gincel ve Cumhuriyet ideolojisiyle uzlagsan yeni
insana 0zgu degerlere birakmistir. Refik Halit Karay, Aka Gindiz, Mahmut Yesari, Erciment Ekrem Talu, Sadri
Ertem, Memduh $Sevket Esendal, Midhat Cemal Kuntay farkli egilimlere gére gelisen Turk romaninin yazarlar
arasinda sayilabilir.
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Ahmet Hamdi Tanpinar, Peyami Safa ve Abdulhak Sinasi Hisar 1950 6ncesi Turk romaninda medeniyet meselesine
egilen romancilarimizdir. Peyami Safa, Turk romaninda tahlil romaninin en biylk ustalarindandir. 1940’'tan sonraki
yillarda Memduh Sevket Esendal, Refik Halit Karay, Falih Rifki Atay ve Cevat Sakir Kabaagacli, Rifat ligaz, Aziz
Nesin, Nezihe Merig, Peride Celal, Yusuf Atilgan farkli konularda yazan énemli yazarlardan bazilaridir. 1950’lerde Ky
Enstitlleri’nin kurulusunu izleyen dénemde, “kdy edebiyati” gelismistir. Mahmut Makal, Talip Apaydin, Fakir Baykurt
gibi isimler bu ¢ergevede roman yazanlar arasinda sayilabilir.

1960 ve sonrasinda sosyal gergekgi romana yonelim baslamistir. 1970’li yillarda ideolojik boyutu agdir basan
romanlarin ¢coklugu dikkat ¢ceker. Bu ddnemde hem roman yazma tekniginde gelisme hem de romanci sayisinda bir
artis gozlenir. Abbas Sayar, Bekir Yildiz, Oguz Atay, Selim ileri, Necati Tosuner, Adalet Agaoglu, Sevgi Soysal, Yasar
Kemal, Pinar Kir bu yillarin dikkat geken yazarlarindan bazilandir.

1980’lerden sonraki toplumsal ve siyasal hayattaki degisimlerin yani sira diinya edebiyatindaki post modern egilimler
Tark romanini da etkilemistir. 1980-90 yillari arasinda, dénemin en ¢ok dikkati geken adlarindan biri 2006 Nobel 6dallt
yazar Orhan Pamuk’tur. Orhan Pamuk klasik bicimde kaleme aldigi Cevdet Bey ve Ogullari adli eserinde bir aileden
hareket ederek, 1900’lerden baglayan genis bir zaman dilimi iginde, Turkiye’'nin toplumsal yasamindan kesitler verir.
Modernizmin izlerini tasiyan Sessiz Ev adli romaninda degisik karakterde U¢ kardesin babaannelerinin evinde
gegcirdikleri bir haftada yasanan olaylar anlatilirken, kisilerden hareket edilerek Tanzimat dénemine degin geri
déndimustar. Kara Kitap, Yeni Hayat ve Masumiyet Muzesi adli romanlari ise post modern akima érnek olabilecek
tarzdadir. Bu dénemin diger 6nemli yazarlari arasinda Mehmet Eroglu, Ahmet Altan, Ayla Kutlu, Bilge Karasu, Latife
Tekin, Elif Safak, Ahmet Umit, Hasan Ali Toptas sayilabilir.

1980- 2000 yillari arasinda Turk romanini konu cesitliligi ve kurgu degdisikligi yonunden zenginlestiren roman
yazarlardan Ahmet Yurdakul, Buket Uzuner, Tezel OzIu Kiral, Turgut Ozakman, Oner Yagcl, Tahsin Yiicel, Alev Alatli,
inci Aral, Hifzi Topuz, Ayse Kulin, Nazan Bekiroglu bazilaridir. Son dénemin ilgi geken yazarlari arasindaysa Elif
Safak, Ahmet Umit, ihsan Oktay Anar, iskender Pala sayilabilir.

Tiyatro

insanoglunun en eski sanatsal yaratilarindan biri olan tiyatro, yazinsal bir tir olarak, sahnede canlandiriimak iizere
yazilmis eserlerin ortak adidir. Batililar tarafindan, tiyatronun kaynag 1O 7. ve 6. ylzyillarda bolluk ve bereketi
kutlamak icin sarap ve bereket tanrisi Tanri Dionysos adina dizenlenen senliklere baglanir. Tiyatronun ilk olarak bu
térenlerde ortaya cikisi ve bundan sonra da uzun sure varligini surdirmesi manzum olarak gergeklesmistir. 17.
yuzyildan itibaren tiyatro sadece manzum bir edebi tir olmaktan g¢ikarak diz yaziya (mensur) dogru gelisme
go6stermistir. Bu gelismede Bati’'da Shakespeare’in dnemli bir rolG ve katkisi olmustur.

Tiyatro eseri de roman ve 6yku gibi insanin kendisiyle ve ¢cevresiyle ya da dogdayla etkilesiminden kaynaklanan olaylari
anlatir. Ancak roman ve dykinun okura ydnelik olmasina karsin tiyatro sahnede canlandiriimak Uzere kurgulandigi
icin seyirciye yoneliktir. Géze, kulaga seslenmesi yéninden diger sanatsal yazi turlerinden farkhidir. Tiyatro eseri;
yazar, oyuncu, sahne, izleyici dértgenine gore yazilir. Bunun igin tiyatro eserleri hem s6z hem eylem sanatidir.
Tiyatronun &gelerini, 6yki ve romanin ogeleriyle karsilastirdiimizda, tiyatro eseri de olay ya da olaylar zinciri,
kisiler, olayin gectigi yer ve zaman olmak Uzere dort temel 6ge Uzerine kuruludur.

Tiyatro eserinin temel anlatim bigimi konusmadir. Konusma, bazen tek basina, kendi kendine konusma (monolog)
bicimindedir, bazen de karsilikli konusma (diyalog) bicimindedir. Konusma bicimi her nasil olursa olsun tiyatro
eserinde konusma, amagli ve iglevseldir.

Tark toplumuna 6zgl musiki, raks ve edebiyat anlayisi ile Batili sanat anlayisinin ortaya cikardigi tiyatro birbiriyle
bagdasamamis ve bu tir Tanzimat dénemine kadar gelisememistir. Bu déneme kadar Anadolu cografyasinda
gelismis koy tiyatrosu (Koy Seyirlik Oyunlari), halk tiyatrosu gelenegi (Meddah, Karagoz, Ortaoyunu, Kukla), kimi
zaman halk tiyatrosu gelenegini benimseyen, kimi zaman da Bati tarzi tiyatro etkinliklerinin yapildidi saray tiyatrosu
modern Tlrk tiyatrosunu besleyen kaynaklar olmustur.

Batili anlamda tiyatro ile Tanzimat ile baglayan tanisma slreci, daha sonralari bu tirde eserler veriimesiyle dnemli
dlglide gelisme gostermistir. Roman, hikaye, deneme, elestiri gibi diiz yazi tirlerinden biri de tiyatro olmustur. ilk
Osmanl tiyatrosunun Gulli Agop tarafindan 1870’te kurulmasiyla birlikte tiyatro eserleri yabanci dillerden ¢evriimeye
ya da adapte edilmeye baslanmasinin da tlrln gelisiminde ¢ok etkisi olmustur.

Yasar Nabi’'nin Mete; Behget Kemal’in Coban ve Atilla; Necip Fazil''n Sabir Tagl adli oyunlari Tarklerin erdemleri ve
uygarhdini yansitmak amacini tasirlar.

1950°li yillanin tiyatrosunda koy sorunlarina egilme gordlir. Ayni donemde kimi yazarlar toplumsal sorunlara
yénelmislerdir. Turgut Ozakman, Haldun Taner, Orhan Asena, Refik Erduran bireylerden olaylara gegerken; Orhan
Kemal, Cevat Fehmi Baskut, Oktay Rifat, Rifat ligaz, Recep Bilginer olaydan hareket eden yazarlar olarak yer alirlar.
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1970’ten sonra 12 Mart olayl ve buna bagli olarak Turk tarihini yeniden gdézden gecirme, is¢i sorunlari, Almanya’ya
gidenlerin klltdr catismalari, Almanya’da yetismekte olan birinci, ikinci kusagin sorunlar islenir. Erol Toy, Adalet
Agaoglu, Necati Cumali, A. Turan Oflazoglu, Orhan Asena bu dénemin oyun yazarlarindan bazilaridir.

Tiyatro Tirleri
Konuyu isleyisi bakimindan, Batili anlamda Gg¢ tarli tiyatrodan s6z edilebilir.

Tragedya (Trajedi, Aglati): Tragedyanin baslica nitelikleri; konusunu tarihten ve mitolojiden almasi, erdemin ve
ahlaksal degerlerin ele alinmasi, kahramanlarinin siradan insanlar yerine seckin ya da olaganustu kisiler olmasi, kanli,
cirkin, korkung sahnelere, kaba sayilabilecek sozlere yer verilmemesi, klasik bir dil ve Uslup anlayisiyla yazilmasi,
yaziminda ti¢ birlik kuralina uyulmasidir. Ug birlik kuralinin temel amaci, oyunu izleyenlerin olay gizgisini ve temel
sorunu gobzden kacirmamalarini, eseri butin olarak algilayabilmelerini saglamaktir. Eski Yunan tiyatrolarinin
tamamina yakini manzum olarak tragedya turtinde yazilmistir. Latin edebiyati ddneminde Shakespeare’'in Romeo ve
Juliet, Hamlet, Kral Lear adli eserleri ve Klasik ddnemde (17. ylzyilda) Corneille’nin Le Cid ve Horace adli eserleri ile
Racine’nin Andromak, Phedre adli eserleri tragedya tlrintn énemli eserleridir.

Komedi (Komedya, Giildirii): Tiyatro ile ilgili kaynaklarda komedi; insanlarin, olaylarin ya da durumlarin gllling
yonlerini genellikle elestirel bir bakis agisi ile ele alip isleyen tiyatro tirl olarak agiklanmaktadir. Komedide insanlari
guling duruma dasidrmeden, zayif taraflari kaba ve alayli olmayan bir bigimde ele alinir.

Komediler, konularini gunlik yasamdan alir. Glncel sorunlari ele alan komedilerin kahramanlari da siradan, yasamin
icinden insanlardir. Komediler toplumda, gunlik yasamda, siyasette bozuk ya da garip olani elestirerek izleyicilerin
bunun Uzerinde dusinmesini saglama egilimindedir. Komedi turinde yazilan eserlerde, iyimser tavrin dogal bir
sonucu olarak oyun mutlu sonla biter.

ik biyiik komedi sairi Aristophanes’tir. Komedilerinde devrin taninmis kisilerini ve bazi toplumsal olaylari yermistir. En
onemli komedileri Esekarilari, Kurbagalardir. 17. yuzyil Fransiz yazari Moliere, devrinin guldirmeyi amag¢ edinen
komedilerine karsilik, guldurerek dusunduren bir komedi ¢igir agmistir.

Komediler yogunlastiklari konulara gére farkli adlandirilirlar. Ornegin, insan karakterinin glliing ve aksak yanlarini
konu aliyorsa karakter komedileri (Moliere’in Cimri, Hastalik Hastasi); iginde bulundugu toplumun guliing ve aksak
yonlerini ele aliyorsa tére komedileri (Sinasi’nin Sair Evlenmesi); i¢ ice ge¢mis olaylari sasirtici yonleriyle ele aliyor ve
genellikle sadece guldirme amagclaniyorsa entrika komedileri (Ahmet Vefik Paga’nin Ayyar Hamza) olarak adlandirilir.
Turk edebiyatinda komedi, Tanzimat'tan sonra 6zellikle Moliere’in érnek alinmasiyla tiyatro dinyasina girmigtir.
Geleneksel mizah anlayisinin da etkili oldugu bu dénemde Sinasi’nin kaleme aldigi Sair Evlenmesi bu etkilenmenin bir
arinu olarak gorulmustir. Cumhuriyet déneminde de ayni anlayigla Osmanl dénemine yonelik eserler yazilmigtir.
Modern Turk tiyatrosunda komedi Aziz Nesin’in ve Haldun Tanerin tiyatro eserlerinde elestirel sdylemle
buttinlesmistir.

Dram: insani dogal ve toplumsal gevresinden soyutlamadan, yasamin acikli yanlariyla giliing yanlarini bir arada
yansitan tiyatro tariddr. Dramin dogusu Shakespear’in oyunlarina dayansa da asil ¢ikisini 19. ylzyilda Fransiz
edebiyatinda Victor Hugo ile gergeklestirir. Schiller ve Goethe de dram tarzinda tiyatro eserleri ile bu tirtn gelisiminde
etkili olmus isimlerdir.

Dram turlyle birlikte tiyatro, tragedyada ve komedideki kesin ve degismez kurallardan kurtulur. Yasam bir yonlyle
degil, daha gergekgi bir bicimde her yoénlyle ele alinir. Konusu gunlik hayattan ve kahramanlari her siniftan insan
olabilir. Dramda Ug birlik kurali ve begs perdeden olusma zorunlulugu ortadan kalkar. Sahnede korkung ve aci verici
olaylar gdsterilebilir. Batln bu degisimler tiyatronun bu tirtyle birlikte daha esnek daha 6zgur bir yazinsal tir olmasini
saglamigtir.

20. yuzyilda yasanan hizli degisim surecinde tiyatro da diger yazinsal tarler gibi bu degisimden etkilenmis ve yeni
arayiglara yonelmistir. Bu gesitlilik icinde disavurumcu tiyatro, gergekustticu tiyatro, absurd tiyatro, varolusgu tiyatro,
diyalektik tiyatro, deneysel tiyatro, bulvar tiyatrosu, epik tiyatro gibi tdrler bulunmaktadir. GUnimulz c¢agdas
tiyatrosunda butin geleneklere bas kaldirma, kurallara yani 6l¢liye, agik ve diz anlatiya karsl gelis s6z konusudur.
Gunumuzde agk, para, aile, toplum, politika, ekonomik hayat, psikolojik hayat gibi insani ilgilendiren her konu
tiyatronun konusu olabilmektedir.
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VI. UNITE

BILIMSEL YAZILAR ve YAZISMA TURLERI
BILIMSEL YAZILAR
Arastirma, bilginin bulunmasi, gelistiriimesi ve gercede uygun olup olmadiginin kontrol edilmesi igin harcanan ¢abadir.
Bu ¢abanin bilimsel bir dizlemde algilanabilmesi de ancak belli yontem ve tekniklerle yuratilmesi ile mimkuin olabilir.
Herhangi bir bilgi alanini ‘bilim’ yapan sey, onun kullandigi yéntemler ve bu yontemlerin saglamhigidir. Yontem,
arastirmanin amacini gerceklestirebilmek igin kullanilan genel yaklasimdir; arastirma teknigi ise arastirma ydnteminin
gercgeklestirilebilmesi igin kullanilan bilgi toplama aracidir. Bdyle bir gabanin Uretim olarak ortaya konmasi da bilimsel
yazi olarak adlandirilir.

Bilimsel bir yazi, yazarin sadece kendi dusince ve yorumlariyla olusturdugu tirlerin aksine, yazarin konu ile ilgili
baska kaynaklara gdndermede bulunmasini, arastirma sirecini ve anlatim tarzi ile de &zenle olusturulmasini
gerektiren bir yazi turddir. Yani bilimsel bir arastirma yazari, konusuyla ilgili kaynak arastirmasi yapmak, bu
kaynaklarin hangilerini yazisinda kullanacagdini belirlemek, kullanacadi alintilari yazida hangi yazim standardina
uygun olarak verecegini dustinmek, dasincelerini hangi kelimelerle ifade edecedine karar vermek gibi konularda
belirleyici olmak durumundadir. Béyle bir yazi ortaya koyabilmek bir arastirma ve yazma safhasini igeren, ortaya
konacak yazinin uzunluguna gdre degisen, zaman alacak bir slre¢ gerektirmektedir. Bdyle bir stre¢ de bilimsel
arastirma olarak adlandiriimaktadir.

Bilimsel Aragtirma Siireci

Arastirma, bir soruna ¢6zim bulmak igin gerekli verilerin planl ve sistemli bir bicimde toplanmasi, siniflandiriimasi,
¢bzimlenmesi, aciklanmasi ve yorumlanmasi surecidir. Bu surecin bir de sunus sekli vardir. Bu sunus, bilimsel akil
yuritme sekline uygun olarak asamali bir streci kapsar. Bilimsel arastirma silreci, ¢alisilacak konuya karar verilmesi
ile baslar. Secilecek konu, ¢éztimune ihtiya¢ duyulan bir problem olmalidir.

Arastirma konusu segcilirken konunun yeni ve orijinal olmasina, gincel bir sorun olmasina, daha énce yapilmis bir
c¢alismanin tekrari olmamasina, arastirilabilirlik durumuna, sonucun bir anlamlilik tagimasina, sonuglarin gegerli ve
genellenebilirlik dzelligine, maliyetine, zamana, arastirmacinin yetenek ve ilgi alanina, bilgi dizeyine ve karakterine,
yararlanabilecegi teknik olanaklara, arastirmanin sonugta getirmesi olasi riske, desteklenme ve yardim gérme
olasiliklarina dikkat edilmelidir.

Konunun belirlenmesinde kaynaklar da édnemlidir. Segilen konuyla ilgili yeterli kaynak ve malzemenin varligi veya elde
edilebilecek durumda oldugu bilinmelidir. Arastirma konusunun boyutlari sinirli, gergevesi dar olmalidir.

Her arastirmanin bir tezi olmalidir. Tez, arastirilmak Uzere belirlenen soruna verilen bir 6n yanit veya ona karsi
onerilen bir ilk ¢6zim niteligindedir. Calismanin ilk asamalarinda olusturulan tez nihai bir gérts olmayip bir tir gegici
¢6zUim niteligindedir. Arastirma derinlestirildikce edinilen yeni bilgilerin 1s1§inda tezin degistiriimesi veya arastirmanin
sonugclarina uyacak bigimde gelistiriimesi gerekebilir.

Arastirilabilir bir konu belirledikten sonra yapilacak ilk is konuyla ilgili daha 6nce yapilmis ¢alismalari belirleyip
incelemektir. Arastirmacinin sectigi konuyla ilgili daha dnce yapilmig ¢alismalar varsa onlari incelemesi ve kendisinin
o c¢alismalardan farkli olarak ne ortaya koyacagini agikga belirtmesi gerekir. Kaynak taramasi, arastirmaciyr daha
once yapilmig bir galismayi aynen tekrarlamaktan alikoyar.

Bdylece arastirici zaman kazanmis olur. Bu noktada arastiricinin dikkat etmesi gereken sey, kaynak taramasi
yaparken sadece kendi konusuna ve bu konuyu kendi galisacagdi yontemle inceleyen kaynaklara bakmak olmamalidir.
Konu ile ilgili taranmasi gereken calismalar $Oyle siralanabilir: Konunun bir yonini ele alan ¢alismalar; ayni konuyu
farkli amacla, farkli acidan ele alan ¢alismalar; konu farkli olmasina ragmen ayni yontemi kullanan c¢alismalar; farkh
konulari ayni amaclarla ele alan ¢alismalar; benzer konulari benzer amagclarla ele alan ¢alismalar.

Arastiricinin yazmaya baslamadan dnce elde ettigi malzemeyi elemeden gecirmesi, hangi kaynaklara ¢alismasinda
yer verecegine karar vermesi gereklidir. Bunun igin arastirilan kaynaklardan elde edilen konuyla ilgili bilgilerin
Ozetlenmesi, not alinmasi gibi, ¢alismayl yaziya dokerken arastirmacinin isini kolaylastiracak ydéntemler sé6z
konusudur. Son yillarda teknolojik imkanlarin yayginlasmasi ve fisleme yoénteminin bilgisayar programlarinda
olusturulmasi sonucu, artik kaynak toplama isinin elektronik ortamda yapilmasi daha ¢ok tercih edilmektedir.

Bilimsel Yazinin igerigi

Bilimsel bir yazinin kendisi kadar bagh@i da iceridi yansitmasi agisindan 6zenle secilmelidir. igerigi 6zetle yansitan
6zgln bir isim, baslik olarak secilmelidir. Arastirma basligi, cok genel, cok kisa ya da ¢ok uzun ifadeler ve sézdizimi
hatasi icermemelidir. Baglikta kisaltma kullaniimamalidir. Bilimsel yazilarda amag¢ bir seyi incelemek ve yaziya
doékmek ise baslik da daha ¢ok yazida ne tir bilgi verilecegini distindirmektedir.

Konuyla ilgili topladidi kaynaklar ve bilgileri, yaziya donlstirmeye artik hazir olan arastirmaci, yazinin giris
boélimunde arastirmanin amacini agikca ifade etmelidir. Arastirmanin énemi, arastirmanin ilgili bilim dalina yaptigi
katkidir. Katki kuramsal veya uygulamali olabilir.
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Giris bdlimunde ayni zamanda calismanin cgercevesi ¢izilir. Arastirmacinin konuyu nasil sinirladigi ve ne gercevede,
hangi ydntemle ele alacagi mutlaka belirtiimelidir. Bdylece arastirmaci, hazirlayacadi yazinin kiglk bir haritasini
ctkarmis olur. Bu harita, yazinin geneli hakkinda bilgi verecedinden, hem yazi boyunca kendisine, hem de okuyucuya
yol gosterecektir. Yazar batin bunlardan baska, bu bélimde ¢alismasiyla hangi sonuglara ulagsmayi hedefledigini de
belirtebilir. Bu bélimde konu ile ilgili kavramlara, terimlere yer verilir ve arastirma probleminin nitelidi, icerigi, nemi ve
gecmisi belirenmeye calisilir. Bir arastirmada sorunun gec¢misi, onun nasil bir gelisim gosterdigini, ortaya ¢ikmasinda
hangi degdiskenlerin rol oynadigini, o olayin hangi sonuglari dogurdu.

Giris béluminde kaynaklar, aragtirma amaci ile en az iligkili olandan en ¢ok iliskili olana dogru, yani genelden 6zele
dogru siralanmalidir.

CGalismanin ana bolimu giriste ifade edilen 6zet bilgilerin acik ve net bir sekilde belirtiimesini igerir. Yazar, ¢calismanin
tezini/ dustncesini konu ile ilgili kaynaklara atifta bulunarak ifade eder. Bilimsel ¢alismalarda, konu ile ilgili yararlanilan
kaynaklara gondermede bulunmak dikkat edilmesi gereken en énemli noktadir. Bilim ahlaki, ¢alismanin dogrulugu ve
inanihirigr acisindan, bagkalarina ait ve 6zgunlige sahip olan fikirlerin alindiklari kaynadin mutlaka gdsterilmesi
gerekir. Aragtirmacinin, giris bélimiinde yapacag@ini vaat ettigi her seye yazisinda yer vermesi gerekir. Ornegin giriste
a, b ve ¢ maddelerinden s6z edecegini belirten arastirmaci, yazisinda a, b ve ¢ maddelerini ayri ayri incelemelidir.

Calismanin sonug béliminde ise yazar, giris béliminde ulasmayi hedefledigi sonucun gergeklesip gerceklesmedigini
ortaya koyarak konu ile ilgili kendi yorumlarini iceren ifadelere yer verir. Arastirmanin en etkin ve en énemli bdlima
olan sonug, bir anlamda arastirmanin neden yapildiginin da acgiklandigi bélumdur. Yazarin kendi yorumlari, sonug
boéliminde mugdlak olmamali, kesin ve net ifadeler ortaya konmalidir. Bu bdlimdin, c¢alismanin 6zinU ve genel
niteliklerini verdigi ve ¢alisma boyunca yapilan agiklamalarin burada ézetlendigi unutulmamalidir.

Bilimsel yazi yazim stili IMRAD formatinda olmalidir. IMRAD formatinda yazilacak bir yazinin sunacagi bilgiler,
anlattiklar temalara gore temel bagliklarin iginde ait olduklari alt bélimlerde yer alacak bicimde dizenlenmistir.

Bilimsel Aragtirmada Dil ve Anlatim

Bilimsel arastirmalarda dusuncelerin hangi kelimelerle ifade edilecedi 6nemli bir konudur. Akademik Uslup, bilimsel
arastirmalarda tercih edilmesi gereken bir Usluptur. Yazar, bu Uslup gergevesinde, kisisel ifadelerden ve gunlik
konugsma dilinde tercih edilen polemik Uslubundan kaginmalidir. Ayni zamanda genelleyici ve belirsiz ifadeler ve
kanitlanamayacak dustincelerin de akademik Uslupta yeri yoktur. Bu durumu Kaptan sdyle ifade etmektedir:

Arastirma bir edebiyat yazisi degildir. Anlatisin parlak ve gekici olmasindan ¢ok, acik ve anlasilir olmasi tercih
edilmelidir. Bir arastirma yazisinda aranacak en 6nemli 6zellikler sadelik, aciklik, akicilik ve sdylenmek istenen seyin
dolaysiz olarak sdylenmis olmasidir. Her sey tam olarak sdylenmeli, higbir noktanin tamamlanmasi okuyucunun
hayaline birakiimamalidir. Bu saglanmadigi takdirde calismalar hakkinda yanlis anlamalara yol agiimasi olasiligi
buyuktar.

Akademik Uslubun en basta gelen 6zelligi, “kelime ekonomisi” olarak tanimlanan, anlatiimak istenen seyi en agik ve
en az kelime ile ifade etme anlamindaki yéntemdir. Arastirma sonuglarina dair hiukimlerde eger deney sonucu
kanitlanmis hikimler degilse, kesin ifadeler kullanmaktan kaginmak gerekir. Distncelerin devrik cimle yapisiyla ve
filsiz cUmlelerle ifadesinden kaginiimalidir. Her bilim dalinin kendine 6zgl terimleri vardir. Bu sebeple bilimsel
yazilarda ilgili terimlerin kullanilmasina 6zen gdsterilmelidir.

Yazimda Standartlagsma
Arastirmanin en temel sonucu, elde edilen sonuglarin bilimsel yazi halinde (makale, tez, bildiri, rapor) yayinlanmasidir.
Yayinlanmayan arastirma yarim kalmis demektir.

Yazimda standartlagsma, bilgiye kolay erisimi ve gelismis arastirmalarin planlanarak uygulanmasini saglayacaktir.
Evrensel birikime katki saglamanin en dénemli Uretimi olan bilimsel yazi, ancak konu ile ilgili bagka bilimsel
calismalarin ilgi alanina dahil edilmesiyle amacina ulasabilir.

Diinyada Kabul Goren Yazim Stilleri

Bilimsel yaz dlgitlerini standart hale getirmek amaciyla uluslararasi yayin ve bilim kuruluslari, genel kabul géren
birtakim yazim tarzlari belirlemislerdir. Bu kurallar, bilimsel yazilarin gavenilirligini, yazim tekdizeligini ve alintilarin
dizenliligini saglayici 6zellikler icermektedir. Daha ¢ok psikoloji, egitim ve diger sosyal bilimlerdeki bilimsel yazilarin
hazirlanmasinda tercih edilen bir yazim stili olan APA: Amerikan Psikoloji Birligi (American Psychological
Association); tip, saglik bilimleri ve biyolojik bilimler, alanindaki bilimsel yazilarin hazirlanmasinda tercih edilen bir
yazim stili olan AMA: Amerikan Tip Birligi (American Medical Association); medikal denemelerin (RCT)
sonugclarinin bildiriimesi ile ilgili yazim tarzini iceren CONSORT: (Consolidated Standarts of Reporting Trials
Group); istatistik, tip, biyolojik bilimler, psikoloji ve diger bilimsel yazilar hazirlanirken istatistiksel sonuglarin
gosteriminde uyulmasi gereken kurallari iceren ASA: Amerikan istatistikgiler Birligi (American Statistical
Association); ekonomik, politik ve sosyopolitik bilimler alanindaki bilimsel yazilarin yazilmasinda yararlanilan bir stil
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olan APSA: Amerikan Politik Bilimler Birligi (American Political Science Association); edebiyat, sanat, yazin, dil
ve tarih bilimlerindeki bilimsel yazilarin hazilanmasi nda tercih edilen bir yazim stili olan MLA: Modern Dil Birligi
(Modern Language Association); gercek yasamda tim konularda hazirlanmis olan kitap, magazin, gazete ve diger
bilimsel alan disi yayinlarda tercih edilen bir yazim stili olan CHICAGO, bilimsel alanlarin niteligine gére genel kabul
g6ren yazim stilleridir.

Arastirma raporlarinda yaygin olarak kullanilan yazi karakteri Times New Roman, yazi buyuklugu ise 12 punto ve
genel olarak bir buguk satir araligidir. Paragraf baslarinda tab verildiginde, paragraf aralarinda bosluk birakiimamasi,
paragraf baslarinda tab verilmediginde ise birer satir bosluk birakiimasi énerilmektedir. Ana bélimlerin her birinin de
yeni bir sayfadan baslanarak yazilmasi gerekmektedir.

Tarkiye’de bu konuda bir yazi disiplini oldugunu sdylemek ne yazik ki ¢ok zordur. Turkiye’de resmi ya da 6zel
kuruluglar, bu kurallarin birini tercih etmekte ya da kendi 6zel kullanimlarini ortaya koymaktadirlar. Bu isin en kisa
zamanda standart bir sisteme oturmasi, bilimsel aragtirmalara ve bilgi Gretimine ulasilabilirligi kolaylastiracaktir.

Kaynak Gésterme
Bilimsel bir yazi hazirlarken iyi bir konu secimi ve faydali bir kaynak arastirmasinin ardindan, yaziya gegis surecinde
s6z konusu kaynaklardan elde edilen bilgilerin metinde nasil gdsterilecegi sorusu da guindeme gelmektedir.

Yazar, ¢calismasinda yaptigi alintilar konusunda 6l¢uli olmalidir. Her seyden dnce arastirma amacina uygun nitelikteki
kaynaklar tercih edilmelidir. Ayni zamanda calismada yazarin gorugleri, yaptidi katkilardan daha fazla yer almahdir.
Unutulmamali ki ortaya c¢ikan eser, hazirlayana ait 6zgln bir ¢alisma olmak durumundadir. Sik sik alinti yapmak ve
birbirinin benzeri ifadelere yer vermek, yazinin akiciigini ve sirekliligini bozacaktir. Dolayisiyla arastirmaya katki
saglayacaginin disundldiga fikirlerin alintilanmasi daha uygundur.

Alinti yapilan ifade/cimle ya da paragrafin, uzunluu ne olursa olsun kaynagini belirtmek gereklidir. Bilimsel
calismalarda, metinde hangi duglincenin kime ait oldugu acik ve kesin belli olacak sekilde yaziimalidir.

Yazar, metin aktarimini dogrudan ve dolayli aktarim olarak nitelenebilecek iki yolla yapar. Konunun anlagiimasini
glglestirecegi dusuncesiyle ¢ok uzun aktarimlardan her durumda kaginmak ve alinti yapilan kaynagi belirtmek
gerekir.

MLA gibi sosyal bilimler alaninda tercih edilen bazi yazim stillerinde alinti dért satirdan daha az ise metinde 6zel bir
aralik birakilmadan tirnak isareti ile belirtilir. Dort satiri ge¢en uzun alintilarda ise hem alinti oldugunun anlagiimasi
hem de kolaylikla okunabilmesi i¢in alintiyl sol kdseden iki paragraf boslugu olusturacak sekilde iceriden yazmak
gerekir. Bu durumda tirnak isareti kullanmaya gerek olmaz. Dergilerde yayimlanan arastirma yazilarinda ise uzun
alintilarin ¢ogu zaman paragraf iginden yazildidi ve yazinin puntosundan daha kigUk bir punto tercih edildigi
g6rulmektedir.

Arastiricinin, alinti yaparken belirtmesi gerekli olan kiinye bilgileri genellikle iki yolla olmaktadir. ilki geleneksel bir
kaynak gdsterme ydntemi olan dipnotta kaynaga ait bilgileri verme yéntemi, digeri ise kaynaga ait tanitici bilgileri
alintinin hemen ardindan parantez iginde kaynak vermeyi tercih eden yéntemdir.

Dipnotlu Kaynak Gésterme Yontemi

Kitap ya da makale gibi basili kaynaklarda tercihe bagl olarak, istenilen kaynak gdsterme yontemi kullanilir. Ancak
dipnotlu kaynak gdsterme, kitap veya benzer nitelikli hacimli ¢calismalarda daha yaygin olarak kullaniimaktayken
paragraf ici kaynak gésterme yontemi kisa arastirmalar ve bilimsel makaleler igin daha ¢ok tercih edilir. Bu yontemde
her sayfada basvurulan kaynak, numara sirasina gére o sayfanin altinda bir gizgi ¢ekilerek sirayla agiklanir. Dipnotu
go6stermek icin kullanilan rakamlar, metinde ilgili kelimenin Uzerine yazilir. Ancak bilgisayarla yazimda dipnotun yazimi
ve yerlestiriimesi otomatik bigimde yapilir. Dipnotlar, galisma boyunca bastan sona sirecek bigcimde numaralandirilir.
Bir kitabi dipnotta ilk kez tanitirken verilecek ilk bilgi yazar adidir. Yazarin énce adi sonra soyadi yazilir ki bu,
bibliyografyada kaynak gdstermeden farklidir. isimlerin yalnizca bas harfleri biiylik olmaldir, unvan belirtmeye gerek
yoktur.

Dipnotta kitap bashg italik ve baglaclar disinda kelimelerin yalnizca bas harfleri blytk harfle yazilmalidir. Kitabin
baski sayisinin, 6zellikle de gbézden gegirilmis baskilarin mutlaka belirtiimesi gerekir. Kitap basligindan sonra yayim
bilgilerine yer verilir. Yayim bilgileri basim yeri, yayinevi ve yayim tarihinden olusur. Basim yeri bilinmeyen kaynaklar
icin bazen [y.y] kisaltmasi kullanilir. Yayin tarihi icin yalnizca yili yazmak yeterlidir. Eger yayin tarihi yoksa koseli ayrag
icinde “tarih yok” anlaminda [t.y] yazilabilir.

Kaynag! tanitici bilgilerden sonra sayfa numarasi yazilir. Birden fazla sayfaya isaret edilecek ise, bilgilerin gectigi ilk
ve son sayfalarin numaralari aralarina gizgi konarak gosterilir. Asagidaki 6rneklerde alti gizili yerleri karsilastiriniz.

* Yalgin Armagan, imkansiz Ozerklik: Tiirk Siirinde Modernizm, istanbul: iletisim Yayinlari, 2011, s.45.

* Yalgin Armagan, imkansiz Ozerklik: Tiirk Siirinde Modernizm, istanbul: iletisim Yayinlari, 2011, s.60-75.



TURK DILI I

Yararlanilan kaynak dergide yer alan bir makale ise, makalenin bashdi tirnak icinde verilir. Derginin adinin
belirtimesinin ardindan makalenin hangi ciltte ve derginin hangi sayisinda yer aldigi ve sayfa araligi numaralari
sirasiyla verilmelidir.

Asagidaki 6rnegdi inceleyiniz.
» Suer Eker, “Avrupa Birliginin Yeni Mottosu ‘Farklilikta Birlik’ ve Turkgenin ‘Farkllikta Birlik’teki Yeri”, Bilig, 49 (Guz
2009), s. 35-58.

ilk kez dipnotta gegen bir kaynaga yeniden basvuru yapildiginda, o kaynak hakkindaki tiim bilgiler yinelenmez. ikinci
ve daha sonraki bagvurularda, yalnizca yazarin soyadi ile sayfa numarasini géstermek yeterlidir. Bir yazarin birden
fazla calismasi kaynak gosteriliyorsa karisgiklik olmamasi agisindan, yazar soyadindan sonra ¢alismanin baslgdi da
kisaca yazilabilir. Ayni soyadi tasiyan iki ayri yazardan s6z ediliyorsa yine karisikligi dnlemesi agisindan, ikinci
basvuruda yazarlarin ilk adlarn da yazilabilir. Yazar, kaynagini dipnotta gosterdidi bir yayina, arada yeni bir kaynak
g6stermedigi durumda, tekrar génderme yaparsa bu durumda adi gegen eser ya da adi gegen makale karsiliginda
“a.g.e.” ve “a.g.m.” ya da “a.g.y” gibi kisaltmalar kullanarak sayfa numarasi belirtebilir. Asagidaki érnekleri inceleyiniz.

* Yildiz Ecevit, Tirk Romaninda Postmodernist Agilimlar, 7. basim, istanbul: iletisim Yayinlar, 2011, s.48 (Yildiz
Ecevit'in kitabina ilk kez basvuru yapiliyor)

* Ecevit, s. 55. ya da a.g.e., s.55 (Yildiz Ecevit'in kitabina yeniden bagvuruluyor.)

Dipnotla kaynak gésterme yonteminin okuyucu ve yazar agisindan bazi sakincalarinin oldugu sdylenebilir. Konu ile
ilgili kaynak igin sayfanin altina bakilip tekrar metne doéndlmesi ve her seferinde bunun tekrarlanmasi, okuyucunun
metne hakimiyetini zayiflatacaktir. Ayrica bu yontemde kaynaklar, arastirmanin sonunda yer alan bibliyografyada da
tekrar edileceginden arastirmada iki kez sunulmus olmaktadir.

Yazarin, bazen metinde gecen bir konu hakkinda ayrintili bilgi vermek istedigi durumlar olabilir, bunlar Asagidaki
ornekte yazar, Azerbaycan’da bir kimlik meselesi olarak alfabe degisikliklerini ele aldigi yazisinda, konuyla ilgili bagka
calismalarin yapildigi bilgisini vermekte ve bir dipnot numarasi géstermektedir. Dipnotta ise bu konu ile ilgili agiklayici
bilgi vermektedir:

ORNEK: Tirkiye’de Cumhuriyet déneminde alfabe degisiklikleri ve dil politikalarina iligkin tartismalar icin bakiniz
Nurettin Demir (2010). “1923-1938 Arasinda Turk Dili”. Cumhuriyet Dénemi Turk Kultard, Atatlirk Dénemi. Ed. Osman
Horata vd. Cilt 2. Ankara: AKM. sf. 878-883; ilker Aytiirk (2008). “The First Episode of Language Reform in
Republican Turkey: The Language Council From 1926-1931”. Journal of the Royal Asiatic Society. 18: s. 275-293.

Paragraf igi Kaynak Gosterme Yontemi

Son yillardaki yayinlarda tercih edilen bir yontem de paragraf iginde kaynak gésterme yontemidir. Bu sistemde
kaynaklarin tam kiinyesi sadece metnin sonundaki bibliyografya bdlimunde gosterilir, dipnotlu sistemdeki gibi metinde
iki sefer tekrarlanmaz. Metinde yapilan alintinin ya da dolayli olarak alinan bilginin hemen devamina parantez icinde
bibliyografyadaki kaynagi tanitacak kaynakla ilgili kisa bilgiler konulur. Kimi yazar ya da kurumlar/ dergiler, metin
icinde gdsterilen kaynakgaya yazarin soyadi, yayim tarihini eklerken (APA bu sistemi tercih etmektedir), bazilan da
MLA’nin dénerdigi bir sistem olan yazarin soyadi ve sayfa numarasi siralamasini dikkate almaktadiriar.

Yararlanilan kaynak tek yazarll ise parantez iginde yazarin soyadi, eserin yayim tarihi ve alintinin yapildigi sayfa
numarasi verilir.

* “Bu imgeler/zirve gahsiyetler sayesinde yabanci Kiiltlirel deneyim avcilari ybreye cekilir. Bbylelikle ilgili (lke ve
yerlesim birimindeki yan/6teki degerlerin/yan imgelerin tanitiimasi icin gerekli firsat ve ortam yaratilmis olur.”
(Ozdemir, 2012: 200)

Yazar ismine metin iginde géndermede bulunuluyorsa, parantez i¢inde soyadini tekrarlamaya gerek olmaz.

« Ozdemire gére, “Bu imgeler/zirve sahsiyetler sayesinde yabanci kiiltiirel deneyim avcilari yéreye cekilir. Béylelikle
ilgili iilke ve yerlesim birimindeki yan/6teki degerlerin/yan imgelerin tanitilmasi igin gerekli firsat ve ortam yaratiimis
olur.” (2012: 200)

Yararlanilan bir alintinin sonuna metin iginde yazarin soyadi, eserin yayim tarihi ve alintinin sayfa numarasini vermek
yeterlidir, kaynagin uzun ve acgik hali kaynakgada verilecektir. Kaynakgada verilecegi igin metinde yazara isaret
etmeye gerek olmadigi dustncesi kesinlikle yanhgtir.

Kitabin iki yazarli olmasi durumunda her iki yazarin soyadina da yer verilir; ikiden fazla yazar olmasi durumunda ise
sadece kitapta ismi ilk sirada yer alan yazarin soyadi yazilir ve yanina ve digerleri anlamina gelen “vd.” kisaltmasi
konulur.
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Asagidaki 6rnekleri inceleyiniz.

* “Tolman hayvan davranislari, Lewin insan davraniglari (zerinde yaptiklari ¢alismalarla, organizmalarin cevre ile
etkilesim kurarken gelecegde iliskin bilingli kararlar aldiklari yargisinda mutabik kalmiglardir.” (Steers ve Porter, 1987:
12)

Paragraf icinde gegen kaynaklar, kaynak¢ada yazar soyadina goére alfabetik olarak siralanir ve okuyucu metin iginde
yazarin soyadi, tarih ve sayfa numarasi verilen kaynagin tam ismi, yayim yeri, baski sayisi gibi bilgileri buradan
ogrenebilir.

Metin icinde yazar ve tarih bilgisini veren APA, Amerikan Psikoloji Dernegi’nin benimsedigi bir yontemdir. Bu stil daha
cok, ekonomi, isletme, egitim, sosyoloji, psikoloji, antropoloji, siyaset bilimi ve biyoloji alanlarinda tercih edilir. MLA ise,
metin icinde yazar ve sayfa numarasi bilgisini dnermektedir. Bu stil daha ¢ok edebiyat, tarih, felsefe, modern ve klasik
diller gibi beseri bilimler dallarinda kullanilir. Uglincl bir metin igi yéntem olan numarali sistem ise gogunlukla kimya,
bilgisayar, matematik ve fizik gibi uygulamali bilimlerle tip bilimleri alaninda gecerlidir.

Kaynakg¢a Yazimi

Gerek dipnotlu kaynak gosterme gerekse de paragraf i¢i kaynak gosterme yodntemlerinde, g¢alismanin sonunda
goénderme yapilan kaynaklarin tam kunyelerinin yer aldigi bir kaynakga listesi sunulmalidir. Metnin iginde kisaltma
ifadelerle eksik yer alan bilgilerin tamami, ayrintili olarak bu bdlimde verilir.

Kaynakga listesinde yer alacak eserler konusunda iki gériis mevcuttur: Birinci gérlise gore, daha dnce metin igerisinde
herhangi bir sekilde adi gecen, kendisine atif yapilan, alinti yapilan, yararlandigi dipnotu, numaralama, yazar adi, tarih
vb. gibi yontemlerle belirtiimis olan eserler kaynak¢ada yer almalidir. Bunun digindaki eser adlarina kaynakcada yer
vermeye gerek yoktur. ikinci goriise gére ise yukaridaki eserlere ek olarak, konuyla ilgili tim kaynaklarin listede yer
almasinda bir sakinca yoktur.

Kaynaklar yazar soyadina gdre ayrintili olarak siralanir. Kaynagin bulunmasini kolaylastirmak icin her maddenin ilk
satiri sayfanin soluna bitismelidir, ikinci ya da daha sonraki satirlar da bir paragraf girintisi kadar igeriden yaziimalidir.

Yazar adi: Yazar adl, ilgili kaynadi yazan, hazirlayan ya da derleyen kiginin adi ve soyadidir. Kaynakga listesinde yer
alacak olan eser tek yazarli ise ve adi ve soyadi tam olarak biliniyorsa dnce soyad yer alacak sekilde yazilir.

Asagidaki 6rnekleri inceleyiniz.

Yazarla ilgili bilgilerde yazarin unvanini belirtmeye gerek yoktur.

Ozdemir, Nebi (2012). Kiltir Ekonomisi ve Yénetimi. Ankara: Hacettepe Yayinlari.

Yukaridaki érnekte oldudu gibi bazen kiinye bilgilerinin arasina virgll yerine nokta konmasi tercih edilmektedir. Bazen
ayirici olmasi bakimindan soyadinin tamaminin buyuk harflerle yazildigi da gérilmektedir.

+ OZDEMIR, Nebi (2012), Kiiltiir Ekonomisi ve Yénetimi, Ankara: Hacettepe Yayinlari.
Eserin iki yazarli olmasi durumunda kaynakgada her ikisinin ismine de yer verilebilir, ancak dnce yazilan yazarin
soyadi yazilmakla birlikte, devaminda ikinci yazarin énce ismi yazilir.

* Buran, Ahmet ve Serife Ogras (2003), Elazig lli Agizlari, Elazi§: Aktan Yayinlari.
Ikiden ¢ok yazarli eserlerde ise eserde yer alan ilk isim belirtilerek devamina ve digerleri ve diger ya da bu ifadelerin
kisaltmasi olan vd. ibaresi konulur.

» isen, Mustafa vd. (2002), Eski Tiirk Edebiyati El Kitabi, Ankara: Grafiker Yayinlari.
Bazi durumlarda ise bazi yazarlarin soyadlarini kullanmayi tercih etmediklerini goériyoruz. Bu tir durumlarda yazarin
kullanmay tercih ettigi 6zel ad siralamada yer almali ve orijinal isim devaminda parantez iginde belirtiimelidir.

 Halikarnas Balikgisi (Cevat Sakir Kabaagacl) (1999), Aganta Burina Burinata, Ankara: Bilgi Yayinevi.

Yayim yili: Yayim tarihi, yazim stillerine gore, kaynakga bilgilerinin dizenlenisinde farkli yerlerde yer almaktadir.
Yazar adindan sonra olabildigi gibi, yayim yeri bilgisinden sonra da yazilabilmektedir.

Eserin yayim yili, bagka baskilari da olabilecegi dikkate alinarak yapilan alintinin gavenilirligi acisindan mutlaka
belirtiimelidir. Eserde tarih belirtiimiyorsa, tarih yok anlamina gelen ty. ibaresi kullanilabilir. Bir yazarin ayni yil icinde
yayimlanan birden fazla calismasi varsa, g¢alismalarini kaynakgada birbirinden ayirmak igin tarih bilgisinin yanina
a,b,c... gibi harfler konabilir. Bu durumda metin iginde gdsterilen kaynak bilgilerine de ayni harf uygulamasini koymak
gerekir. Asagidaki érnekleri inceleyiniz.

» Geng, Giray (1998a), Osmanli l'm,t_)aratorlugunda Medreseler, istanbul: Otiiken Yayinlari.
* Geng, Giray (1998b), “Medrese”, Islam Ansiklopedisi, ¢. 22, Istanbul: Diyanet Vakfi Yayinlari: 200-215.
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Eser adi: Eser adi, eserin ayrintil bashdidir. Kapakta ana ve alt bagliklar yer aliyorsa hepsi kinye yaziminda
belirtiimelidir. Eser, bir kitap ya da dergi ise italik yazilmalidir, makaleler tirnak i¢inde belirtilir. Eser adinin bold (koyu)
yazildigi érneklere de rastlanmaktadir. Asagidaki 6rnegi inceleyiniz.

 Kilig, Levend (2012), Fotograf Kiiltiirii, (ed. Mijgan Bozkaya), Eskisehir: Anadolu Universitesi Agikdgretim
Fakultesi Yayinlari.

Dergi makaleleri kaynak goésterilirken, yazarin soyadi, adi ve parantez iginde tarih belirtiimesinin ardindan tirnak iginde
makalenin tam ismi, makalenin yer aldigi derginin ismi, cilt numarasi ve makalenin dergideki sayfa aralidi yazilir.

» Timurtag, F. Kadri (1951), “Fatih Devri Sairlerinden Cemali ve Eserleri”, /U Tiirk Dili ve Edebiyati Dergisi, IV (3): 189-
213.

Yazar, kaynak olarak basilmamis yiksek lisans veya doktora tezlerinden yararlaniyorsa kaynakga listesinde tezin
basiimamig oldugunu ve hangi Universitede hazirlandigini mutlaka belirtmelidir.

« isen, Tuba Isinsu (2002), “Divan fiiirinde Fahriye”, Yayimlanmamig Yiksek Lisans Tezi, Ankara: Bilkent Universitesi.

Bir eseri yayima hazirlayan, derleyen, ceviren ya da esere editérlik yapanlarin kaynak¢ada mutlaka vurgulanmasi
gerekir. Ceviri bir eserin orijinal yazari, yazar ad ve soyadi bilgileri igerisinde yer alirken, eseri geviren kisi, eserin adi
belirtildikten sonra ¢ev. ibaresi ile yer almalidir. Eser editérligl ya da derlemesi ed. haz. Ya da der. ibareleri ile
belirtiimelidir. Kaynak gdsterirken eserin bu konudaki niteligini vurgulamak énemlidir.

« Eagleton, Terry (2011), Kétiiliik Uzerine Bir Deneme, (gev. Senol Bezci), istanbul: iletisim Yayinlari.

Ayni yazara ait birden fazla yapit kaynakg¢ada goésterilecekse bu durumda, ilk esere yer verildikten sonra ayni yazarin
diger eserleri igin ad ve soyadi duzenini yinelemek gerekmez; bunun yerine ad ve soyadi bilgisi yerine bir uzun gizgi
konabilir. Ayni yazara ait birden fazla eserin kaynakg¢adaki siralamasi, soyadi alfabetik bir ayarlamaya musait olmadigi
icin, eserlerin alfabetik sirasina gore yapilir.

* Develi, Hayati (1995), Eviiya Celebi Seyahatnamesine Gére 17. Yiizyil Osmanli Tiirkcesinde Ses Benzesmesi ve
Uyumlar, Ankara: TDK Yayinlari.

. (1998), XVIII. Yiizyil istanbul Hayatina Dair Riséle-i Garibe, istanbul: Kitabevi.

Son yillarda yazim stillerinde genellikle eser adi italik formu ile yazilmaktadir. Ancak eser adinin altinin gizildigi
orneklerle de kargilasilabilir.

Eagleton, Terry (2011), Kétiiliik Uzerine Bir Deneme, (gev. fienol Bezci), Istanbul: lletisim Yayinlari.

Baski sayisi: Eserin kapaginda gelistirilmis ya da dizenlenmis yeni baski ifadesi yer aliyorsa, kaynak gdsterirken
mutlaka baski sayisina da yer vermek gereklidir. CUnkli bu ifadeler, esere yeni katkilarin oldugu anlamina gelir,
dolayisiyla verilen sayfa numarasinda da daha énceki baskilara goére farkhlik olusabilir.

* Glven, Ahmet vd. (2005), Tiirk Diinyasi Uzerine Bir inceleme, Genisletiimis 3. baski, Ankara: Pelikan Yayinlari.

Yayim vyeri: Kullanilan kaynakta eserin yayim yeri belirtiliyorsa yazilmaldir, belirtiimiyorsa yayim yeri yoktur
anlamindaki yyy. ibaresi kullanilabilir. Benzer sekilde yayimci ya da yayinevinin ismi de kullanilan kaynakta yer
almiyorsa yy (yayimci/yayinevi yok) ibaresi konabilir. Bunun ingilizce karsiliyi “no place” anlaminda “n.p.”
kisaltmasidir.

» Kuigiiker, Anmet (2004), lletisimsizlik, Ankara: yy.

Sayfa numaralari: Kaynakga listesinde kitap yayinini gésterirken sayfa numarasi belitmek gerekmez, ancak makale
yayinini kaynak gosterirken makalenin yer aldigi sayfa araliginin mutlaka belirtiimesi gereklidir.
* Tekin, F. Ziya (1951), “Nedim’in Siirlerinde Istanbul”, IU Ttirk Dili ve Edebiyati Dergisi, V (4): 152-161.

internet belgelerine ve elektronik kaynaklara basvuru yénteminde, yazar soyadi, adi, belge tarihi, belge basligi ve
protokol ve erisim adresinin yazilmasi gerekir.
* Durmus, Ali (2002), “Yasar Kemal'in Edebiyat Sertiveni”, http://www.kultursanat. com.tr.

YAZISMA TURLERI

Resmi Yazigmalar

Resmf yazi, devlet kurumlarinin kendi aralarinda veya kisi ve 6zel kuruluglarla iletisimlerini saglamak amaciyla yazilan
yazilardir. Bilimsel yazilarda oldugu gibi bu tir yazilarda da, uzun anlatima dayali edebiyat tirlerinden farkli olarak
konuyu dogrudan ifade etmek amaclanir.

Dilekge

Resmi ya da 6zel kuruluglara, gergek ya da tlzel kisilere yazilan, bir dilegi, istegi, ihbar ve sikayeti bildirmek Uzere
veya herhangi bir konuda bilgi sormak amaciyla yazilan resmi mektup turlerinden en yaygini dilekgedir. Dilekcelerin
yaziminda uyulmasi gereken noktalar séyledir:
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1. Dilekge kagidinin Ust kenarindan bir miktar bogluk birakildiktan sonra istegin iletildigi makam adi yazilir ve alt satira
gecilerek makamin bulundugu yer adi yazilir.

2. Metin bélumu birka¢c maddeden olusmuyorsa paragraf basi kadar bosluk birakilarak yaziya baslanir. Dilek, higbir
yanlis anlamaya yer vermeyecek, acik ve anlasilir bir ifade ile bildirilir. Anlatiimak istenen her sey kisa ve 6z bigcimde
yazilmalidir.

3. Dilekgenin metin bolimu “arz ederim” ifadesiyle sonlandiriimalidir.

4. Metin bélimUniin sonuna sag alta tarih yazilir. Tarihin altina imza atilir. imzanin altina da ad ve soyad yazilir.

5. imza bélimiinden sonra kagidin sol alt tarafina adres ve iletisim bilgileri yazilir.

6. Dilekgede ek belge varsa kagidin sol alt tarafina adres ve iletisim bilgilerinin altina siralanir.

Dilekceler daima bir Ust makama yazilir. Konusuna ve usuliine uygun olmak kosuluyla ilgili makam, verilen dilekceyi
kabul etmek zorundadir. Dilekgeyle ilgili bir belge, evrak varsa dilek¢eye ek olarak verilebilir. Dilek¢enin genel cizgileri
olmasina ragmen farkli kurumlarda kullanilan dilek¢e 6rnekleri degdisiklik gésterebilmektedir.

DILEKGE ORNEGI

Tutanak

Meclis, kurul, toplanti, mahkeme gibi yerlerde sdylenen sdzlerin, tespit edildi§i anda aynen yaziya geciriimesiyle
olusturulan yazilara tutanak adi verilir. Toplanti tutanaginin konusunu, meclis, mahkeme, kullp, siyasi parti ve kongre
toplantilari, apartman yoénetimi toplantilari vb. yerlerde yapilan toplantilardaki konusmalar ve gérlismeler olusturur.
Olay tutanagi, kavga, g¢atisma, hirsizlik, is kazasi gibi konulari igerir. Olay tutanagi, yalnizca konuyla ilgili kigilerce
dizenlenir.

Tutanak, eskiden zabit olarak adlandiriliyordu. Tutanagi dizenleyen kisiye de zabit katibi deniyordu.

TUTANAK ORNEGI

Karar

Bazi resmi kuruluslarin veya tlizel kisilerin bir konu Uzerine yaptiklari toplanti veya oturumlardan sonra olusan
gorusleri, komisyonlarin gergeklestirdikleri calisma ve arastirma sonuglarinin onanmis deftere yazilmasina karar adi
verilir. Toplantilardan sonra varilan sonuglar, bir karar olarak karar defterine gegirilir. Kararlar, toplantiya katilanlarin
oylariyla belirlenir. Bir karar yazilirken su noktalara dikkat edilmesi gerekir:

1. Karar yazisinin basina sirasiyla karar tarihi ve giinii, karar numarasi, oturum yeri ve saati yazilir.

2. Giris bélumunde toplantinin gindemi ya da konusu belirtilir.

3. Uyelerin konuya iligkin gérisleri ve tartisma sonuglari maddeler halinde yazilir.

4. Karar yazis| “oy birligiyle karar verildi” veya “oy ¢okluguyla karar verildi” ifadesiyle sonlandirilir.

5. Karar yazisinin en altina toplanti bagkani ve Uyelerinin adlari, soyadlari yazilir ve bu kigiler kararn imzalarlar.
Kararlar ya karar defterine elle okunakli ve dizenli bir bicimde yazilir, ya da bilgisayarla yazildiktan sonra baskan ve
Uyelerce imzalandiktan sonra karar defterine yapistirilir.

Rapor

Bir konu ya da olayin incelenmesi sonucunda elde edilen veriler isiginda ortaya ¢ikan goéruslerin sunuldugu yazi
tirine rapor adi verilir. Rapor da tutanak gibi bilimsel yazi tlrlerindendir. Ancak tutanakta olay oldugu ve gérildiugu
gibi yaziya aktarilirken, raporda kisisel disince ve yorumlara yer verilir.

Rapor, ¢cok genis bir yelpazede hazirlanabilen bir yazi tlrtdir. Deney raporu, tez raporu, ¢alisma raporu, hava raporu,
6lum raporu, yillik faaliyet raporu, teknik rapor vb. konularda rapor hazirlanabilir. Raporu hazirlayacak kisinin konuyla
ilgili uzmanhgmnin olmasi énem arz eder. Bu bakimdan rapor hazilama goérevi konunun uzmani olan Kigilere
verilmelidir.

Rapor hazirlanirken dnce yazili kaynaklara bagvurmak, konuyla ilgili yeterli malzeme ve bilgi toplamak gerekir. Eger
gerekliyse konuyla ilgili kisilerin gortslerine miracaat edilerek onlarla mulakat yapilabilir. Bu inceleme sirasinda
gerekliyse kanun, ydnetmelik, tizukler de incelenebilir. Rapor hazirlamanin son safhasini yazma olusturur. Konuyla
ilgili batln veriler toplandiktan ve bir sonuca ulasildiktan sonra yazma islemine gegilmelidir. Raporlar belli bir plan
cergevesinde hazirlanmalidir. Daha énce benzer raporlarin hazirlanmasinda olusmus ve genel kabul gérmus bir rapor
dizeni varsa bu dizen iginde rapor yazilabilir. Eger bdyle bir hazir format yoksa konunun durumuna gére, mantiksal
bir sira izlenmelidir. Raporun niteligi, incelenen konunun olumlu ve olumsuz yénleri, nedenleri, yansimalari ve sonucta
varilan yargi agik¢a belirtimelidir. Raporda ileri surilen olumlu veya olumsuz gorisler kesin kanitlarla somut bir
bicimde agiklanmalidir. Raporlarin sonu¢ boélimu, raporu hazirlayanin géristne goére islem yapilacagindan, 6zellikle
tek kisi tarafindan hazirlanan raporlarda énem arz eder. Bu nedenle rapor hazirlayan kisi konuyla ilgili olusan
kanaatini tarafsiz bir sekilde ifade etmelidir. Bunlar daha ¢ok kisisel raporlar olarak adlandinlir. Birden ¢ok kisinin
hazirladidi ve ortak gorisu yansitan raporlar da ortak raporlar olarak adlandirilir.

Raporu hazirlayan kisi veya kisilerin ad, soyad, unvan ve imzalarinin raporda mutlaka yer almasi gerekir.
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RAPOR ORNEGI

Oz Gegmis

Oz gegmis, kamu veya dzel kuruluglarin is basvurusu sirasinda kisilerin niteliklerini kisaca anlatmalarini istedigi yazi
turtdar. Oz gegmis, kuruluglarin istedigi niteliklere sahip kisiyi tercin edebilmesine olanak saglar. Oz gegmis,
uluslararasi bilimsel bir terim olarak “Curriculum Vitae (CV)” olarak adlandirilir. Oz gegmiste yazilan bilgilerin dogru ve
ispatlanabilir nitelikte olmasina 6zen gosterilmelidir. Gerekli bilgiler tek sayfada en iyi bicimde ortaya konulmaldir. lyi
hazirlanmis bir 6z ge¢cmiste adayin kim oldudu, bugline kadar neler yaptidi, becerilerinin neler oldugu, neleri bildigi ve
adayin gelecek hedefleri belgelenir.

Bazi kurumlarin adaylarda aradidi bilgileri iceren hazir formlar mevcuttur. Eger 6z gegcmis isteyen kurumun belirli bir
formu yoksa siralamaya ad, adres ve telefon numarasi, medeni durum gibi kisisel bilgiler vermekle baslanir. ilk isten
baslayarak galigilan isyerleri, yapilan gérevler, tasinan unvanlar belirtilir. Egitimle ilgili bilgiler, ilkdgretim sonrasi alan
ve duzeyleri de belirtilerek tarih sirasi ile yazilir. Sahip olunan beceriler, girmek istenen isle baglantiyl ortaya ¢ikaracak
bir sekilde siralanir. Alinmis olan egitimler, 6zel kurslar, seminerler ve akademik calismalar belirtilir. Kisisel veya
sosyal basarilar, tye olunan kuruluglar, sosyal faaliyetler ve ézel ilgi alanlar yazilir. Oz gegmiste referans yazmak
zorunlulugu yoktur. Oz gegmis beyaz, diz bir kdgida yazilir. Oz gegmisin el yazisi ile yazilmasi tercih edilmediginden
daktilo veya bilgisayar ile yazilmalidir. Haberlesmek igin acik adres yazilmali, e-posta adresi olarak kisinin adi ve
soyadi veya kisaltiimig bigimi kullaniimali, sanal ve takma adlar kullaniimamalidir.

Ozel Yazigmalar
Ozel yazismalar, kisiler arasinda yapilan ve genellikle 6zel konulari igeren yazigmalardir. Ozel yazismalar, amaglarina
ve yazim bigimlerine gore farkhlik gosterir. Asagida 6zel yazisma turlerine yer verilmistir.

Mektup

Mektup, bir yakina bir diledi, istegi ya da arzuyu iletmek amaciyla yazilan yazilara denir. Kisi veya kurumlar arasinda
Ozel veya resmi iletisimi saglayan bir yazi tirG olan mektup, gegmiste en ¢ok kullanilan iletisim araci olmasina karsin
giniimizde kullanim sikhigini yitirmis bir tirdir. Mektuplar genellikle gizgisiz, beyaz kagida yazilir. Ozel ve edebi
mektuba bir hitap ile baglanir. Mektubun tarihi, k&gdidin sag Ust kenarina yazilir. Mektuplar, igledikleri konuya goére 6zel
mektup, edebi mektup, is mektuplari, resmi mektuplar ve acgik mektup olmak Uzere olmak Uzere bes gruba ayrilir.

Ozel Mektup

Yakin akrabalar ve arkadaslar arasinda yazilan, 6zel konulari igeren mektuplardir. Bu tirden mektuplar sadece yazani
ve kendisine yazilani ilgilendirir. Bu tir mektuplarda yakinlarindan haber almak, kendisi ve c¢evresiyle ilgili yeni
haberleri de karg! tarafa iletmek amaglanir. Ozel mektubun diger bir 6zelligiyse insanlarin duygu dinyalarini
yansitmasidir. Mektubu 6zel kilan da mektubun bu yénidur. Bu mektuplarin ese dosta, akrabalara yazilanlarina saglik
mektuplari; gérulen yardim, iyilik, anlayis Uzerine yazilanlara tebrik mektuplari; nisan, nikah, digun, acilis ¢agrisi ifade
edenlere davet mektuplari denmektedir.

Ozel mektup, hitap clmlesiyle baglar. Mektubun metin bolimi yazilis amacina uygun olarak dizenlenir. Metin
bélimUindn sonunda selam, saygi ve iyilik bildiren ifadeler yer alir. Yazinin sad altina imza atildiktan sonra ad ve
soyad yazilir.

Is Mektubu

is mektuplari, isle ilgili konularda ticari kuruluslarin birbirleriyle ya da ticari kuruluglarla kisilerin iletisimlerinde kullanilan
mektuplardir. Bu mektuplarda konusu ne olursa olsun bir is veya hizmet s6z konusudur. Bu mektup tirtinde kisa, 6z,
anlasilir ve kesin ifadeler kullanilir. Bir is mektubu hitap cimlesiyle baslar. Kagidin sag tarafina tarih yazilir. Adres ve
tarihten sonra uygun bir aralik birakilir, paragraf yapilarak dogrudan istek yazilir. Ardindan istek, ihtiya¢c ya da mektup
konusu olan durum kisaca ele alinir. Bu bdlimden sonra saygi ifadesiyle mektup sona erer. Metin bélumindn sag
altina ad ve soyad yazilarak Ust kismi imzalanir.

Resmi Mektup

Resmi dairelerin ve tuzel kisilik tasiyan kuruluslarin birbirlerine yazdiklari resmi yazilarla, bunlarin vatandaglarin
basvurularina verdikleri yazili cevaplara denir. Resmi mektuplar ve is mektuplari bicim ve icerik agisindan
bakildiginda dilekge yazimi ile benzerlik gdstermektedir. Dilekgeden farki, bu tir mektuplarda tarihle birlikte mektubun
sira numarasi ve konusunun belirtiimesidir. Cevap niteliginde olan resmi mektuplarda ilgi hanesine cevabi oldugu
mektubun sayi ve tarihi, konu basligina da kisaca maksat yazilir. Bundan sonra iki ya da Ug¢ satir araligi birakilarak
mektup yazilir.

Acik Mektup

Herhangi bir digslincenin, gorisin agiklanmasi veya bir tezin savunulmasi ve halka duyurulmasi igin yazilan ve gazete
veya dergi araciligiyla yayimlanan mektuplardir. Toplumu ilgilendiren ya da bireysel bir konuda kamuoyunun da
destegini almak maksadiyla etki artirmak amacli yazilan mektup tarudar.
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VII. UNITE
OKUMA VE DINLEME

OKUMA

Gorme ve seslendirme ydnleriyle fizyolojik, kavrama yonlyle de zihinsel faaliyet isteyen okuma becerisi okulda, iste,
yasamimizin her aninda pek ¢ok amag i¢in basvurdugumuz temel aragtir. Okuma eyleminin ana amaci yazili
metinden anlam ¢ikarmaktir. Anlama olmaksizin okuma bosuna bir ¢gabadir. Bu konuda sunu sdylemek abarti olmasa
gerek. Bireylerin okudugunu anlama becerileri ne derece gelistirilirse yasam boyu yetkin okur-yazar olma becerileri de
o derece gelisir.

Okuma surecinde dikkat edilmesi gereken okumanin bes temel ilkesinden s6z edilebilir:

1. Okuma anlam kurma siirecidir. Hicbir yazili kaynak kendini ifade edici degildir. Okuyucu &n bilgilerini kullanarak
onu ¢ézmeye calisir. Anlam kurma sirecinde karsilastirma, analiz ve sentez yaparak farkli diglincelere ulasma s6z
konusu oldugundan okuyucu metindeki anlami degistirirken kendisi de dedismektedir.

2. Okuma akici olmalidir. Akici okuma; noktalama igaretleri, vurgu ve tonlamalara dikkat edilen, geriye donis ve
kelime tekrarina yer veriimeyen, heceleme ve gereksiz duruslar yapilmayan, anlam Unitelerine dikkat edilerek,
konusurcasina yapilan okumaya denir.

3. Okuma stratejik olmalidir. Stratejik okuma; okuyucunun konuyla ilgili 6n bilgilerini harekete gegirmesi, okuma
tirine en uygun amag¢ ve yontemi kullanarak okuma eylemini gerceklestirmesi, zaman ve enerjiden tasarruf
saglamasidir.

4. Kisi okumaya gidillenmelidir. Okuma eyleminde gudilenmenin énemli bir yeri vardir. Gudidlenme bireysel
farkliliklar gozetilerek ¢ok cesitli yollardan yapilabilir. Birey, okuma agisindan i¢sel gldilenmeye sahipse, yetenekli
olduguna inaniyorsa o zaman zor metinleri okuma ve anlamada israrci olacaktir.

5. Okuma yagsam boyu devam etmelidir. Okuma yasam boyu devam eden bir etkinliktir. GUnlik yasamin bir bélima
dizenli olarak okuma etkinligine ayriimalidir. Bunun bir aliskanlik haline getirilmesiyle ancak etkin ve iyi okur olmanin
temelleri atilabilir.

Okudugunu Anlama

iki ayri kavram gibi gorinen okuma ve anlama birbiriyle yakindan ilikili iki kavramdir. Okunan bir metnin
anlasilabilmesi iyi bir okuma becerisi, zihinsel sureclerin aktif olarak kullaniimasi ve dikkatli bir degerlendirme
gerektirmektedir.

Okudugunu anlamayla ilgili temel ilkeler sdyle siralanabilir:

Okuma bir anlam kurma surecidir.

Okudugunu anlama sureci beynin aktif olmasini gerektiren ¢ok boyutlu bir slrectir. Dolayisiyla yogun bir
zihinsel ¢abayi zorunlu kilar.

Okudugunu anlamanin gergeklesmesi ciddi bir dikkat gerektirir. Dikkat, okudugunu anlamanin temel
Olcutlerinden biridir.

Okudugunu anlama, 6n bilgilerle iligkiler kurmayi, dikkatli bir disinmeyi, yorumlama becerisini, analiz ve
sentezi gerektirir.

Okudugunu anlama, okunanlarin 6n bilgilerle ve baglantili diger konularla iligkilendirilip zihinde yeniden
yapilandiriimasidir.

Okudugunu anlama, zengin bir kelime dagdarcigini gerektirir. Kelime dagdarciginin kisith olmasi okudugunu
anlamayi guglestirecek, buna bagl olarak ya anlama gergceklesmeyecek ya da anlama hizi yavaslayacaktir.
Okudugunu anlama genis bir bilgi birikimini ve var olan bilgiler arasinda saglam iliskiler kurma becerisini
gerektirir.

Okudugunu anlama, metnin ana duglncesini, konusunu, metinde sunulan dusunceler agini bulma, kavrama,
metinde iletiimek istenen mesaj ya da mesajlari dogru algilamadir.

- & + F F ¥

Okuma surecinde metnin daha iyi anlasiimasini saglayacak, okudugunu anlamay! destekleyecek, anlama hizini
arttiracak bazi ¢alismalar yapilabilir. Bu ¢alismalar su sekilde siralanabilir:

Metnin ana ve ara basgliklari arasinda iliski kurmak

Metnin paragraflari arasinda iliski kurmak, iligkiyi kavramak

Okuma sirasinda 6nemli gérilen yerleri not almak

Metnin konusunu belirlemek

Metindeki ana ve yardimci dislinceyi belilemek

Metin yazarinin bakis ac¢isini, anlatim tarzini belirlemek

Metinde yer alan drnekleri dikkatle okumak ve konuyla iligkilendirmek

Metnin konusunu dnceden bilinenlerle iliskilendirmek

Metinde ele alinan konuyu zihinde yeniden yapilandirmak, analiz ve senteze gitmek, yorumlamak
Metinde gecen anlami bilinmeyen kelime ve terimlere baglama uygun anlamlar yuklemek
Metinden hareketle “ne, nerede, ne zaman, nasil, neden ve kim” sorularina cevap bulmak Okudugunu
anlayabilmenin baglica sartlari sunlardir:

R
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Yogun dikkat: Metinde birbirini izleyen kelimelerin anlamlarina yogunlasma konusunda dikkat yetenegini
gelistirebilmek icin degdisik etkinlikler gerceklestirilebilir. Karsilikli tartismalar, metni oyunlastirma, canlandirma ve
metinle ilgili hazirliksiz konugmalar bu etkinlikler arasinda yer almaktadir.

Yeniden yapilandirma: Metinden elde edilen bilgilerle, metnin konusuyla ilgili énceden sahip olunan bilgilerin
iliskilendiriimesi ve zihinde yapilandiriimasidir.

Zihinde canlandirma: Distnmenin gergeklesmesi dogrudan okumaya yogunlasmak, okunanlarin anlamlari Uzerinde
distiinmek ve bunlari zihinde canlandirmakla iligkilidir.

Cikarimlarda bulunma: Cikarimda bulunma metindeki sebep-sonug iligkilerinin, durumlar, olaylar vb. arasindaki
kiyaslama ve iligkilerin belirlenmesini gerektirmektedir.

Anlami kavrama: Karmasik zihinsel etkinliklerin yer aldidi bu asamada ipuglari ve kullanilan kelimeler blylk énem
tasimaktadir.

Okuma Aligkanhgi
Temel dil becerilerinin dodru kazandiriimasi ve bir davranig haline getiriimesinde okuma aliskanhdinin pay! buyuktdr.
Sadece temel dil becerilerinin degil yasama bakisin, yasami dogru algilayisin da temelinde okuma aligkanligi yer
almaktadir. Okuma aligkanhgi ise iyi bir okur olmakla mimkdndar.
Okuma kdaltard, birbiriyle iligkili ve birbirini bltlnleyen birgok beceriyi iceren bir slregtir. Bu slrecin

v ilk basamagi gorsel okuryazarlik,

v' Ikinci asamasi okuma-yazma becerisi edinme,

v Uglinciisti de okuma aliskanli§i becerisi kazanmadir.

Ulkelerin geligmisligi, okumayan degil okuyan, 6zellikle de okumayi aliskanlik haline getiren kisilerin coklugu ile
saglanabilir. Okuma, toplumlarin az gelismislik sorununu asmalarinda egitim, ekonomi ve kultlir alanlarinda
gOstermeleri gereken gabalarin bileseni ve hizlandiricisi olarak karsimiza ¢gikmaktadir.

Okuma eylemi cok cesitli amaclarla gerceklestirilir. Bireyler bilgi, iletisim, teknoloji ylzyih denilen yizylla uyum
saglayabilmek, bilgi edinmek, 6drenmek, disince ufkunu, genel kdltirind genisletmek, bos zamanlarini
degerlendirmek, arastirma yapmak icin okurlar. Cagimiz bir degisim ¢agidir.

Okuma Aligkanligi Edinmeyi Etkileyen Faktorler
Yasam boyu devam etmesi gereken bir sire¢ olarak adlandirilan okuma aliskanligini edinmede degisik etkenlerin rol
oynadigi bir gergektir. Bu etkenler su sekilde siralanabilir:

Bireysel etkenler: Okuma aligkanligini edinmede dis etkenlerden ¢ok kisinin iginden gelen istek ve ydnelim etkilidir.
Bireysel farkliliklar beraberinde okumaya kargi farkh tutumlari, yaklagimlar da getirmektedir.

Cevre: Fiziksel ve sosyal gevrenin birey Uzerinde sekillendirici etkisi vardir. Birey, dogumundan itibaren gevrenin
olumlu ya da olumsuz etkileriyle kargl karsiya kalmaktadir. Ozellikle sosyal ¢evrenin bireyin okuma aliskanhgi
Uzerindeki etkisi cok aciktir.

Aile: Kisiligin olusumunda ilk adimlarin atildigi, kisiligin sekillendigi aile ortaminin okuma aligkanlhginin yerlesmesinde
onemli bir pay! vardir. Anne babanin bu anlamda bilingli olmasi ve okuma konusunda olumlu model davranis
gelistirmesi gerekmektedir.

Okul: Okuma aligkanliginin kazandiriimasinda okulun 6zel bir 6nemi vardir. Bu nedenle okul sisteminin 6gretmen,
ogrenci, 6gretim programlari, ders kitaplari, ders materyalleri gibi bilesenlerinin okuma ilgisini pekistirici, okumaya
yonelik gudiyu destekleyici ydnde olmasi gerekmektedir.

Okuma Tiirleri

Sesli Okuma

Sesli okuma, gozle algilanarak zihinde anlamlandirilan sézcuklerin konusma organlariyla seslendiriimesidir. Sesli
okumada amag, okunan metinde gegen kelimelerin nasil seslendirildigi ve hangi baglamda kullanildiginin
anlasiimasini saglamaktir. Sesli okuma sadece anlamay degil, anlatmayi da kapsamaktadir.

Sessiz Okuma

Sessiz okuma, goézle algilanan sézclklerin zihinde anlamlandiriimasidir. Sesli okumadan daha sonra kazanilan bir
beceri olmasina ragmen en ¢ok kullanilan okuma turtuddr. Sessiz okumada amag, bireyin akici ve hizli okumasini
saglamaktir. G6z hareketlerine ve beyinde meydana gelen okuma surecine dayanir. Sessiz okuma daha hizli
gerceklesmektedir, bu nedenle de sesli okumaya goére daha fazla tercih edilen bir okuma ttiri konumundadir.
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Go6z Atarak Okuma

Go6z atarak okuma, metnin tamami okunmadan, sézcukler Gzerinde durulmadan yapilan okumadir. Genellikle bir kitap
okunup anlasiimak istenildigi zaman degil de bir konu hakkinda genel bilgiler edinmek amaciyla yapilir. Géz atarak
okumada amag, konunun ayrintilarina giriilmeden ana hatlariyla kavranmasidir. Bu tlr okumalarda dikkat; tarihlere,
yerlere, isimlere, grafik, tablo ve bdlimlere ¢ekilir. Normal okumadan Gg, dort kat daha hizli gergeklestigi icin bireylere
zaman kazandirir.

Ozetleyerek Okuma

Metinde anlatilanlarin genel olarak anlasilmasi, konunun ana hatlariyla kavranmasi amaciyla yapilan okumadir.
Gerektigi takdirde dzetler yaziya da dokiilebilir. Ozetleyerek yapilan okuma metnin eksiksiz olarak anlasiimasini
saglama bakimindan yararldir.

Ozetleme metnin tiiriine gore farklilhk gosterir. Oykiileyici metinleri okurken ykiiniin dgelerinin tam olarak anlatiimasi
gerekirken, bilgi verici bir metnin 6zetinde énemli olaylar ve mantiksal sirasinin belilenmesi énem kazanir.

isaretleyerek Okuma

Metinde ©énemli gériilen yerlerin gesitli isaretler konularak okunmasidir. isaretleyerek okumada amag, konuyu
anlamaya yardimci olacak anahtar kelime ve kavramlarin, dnemli gérilen yerlerin belirenmesidir. Not almadan farkli
olarak, isaretleyerek okumada énemli gérllen yerler not alinmaz, sadece isaretlemekle yetinilir.

Tahmin Ederek Okuma

Okuma sirasinda okumanin kesilerek ya da metne baslanmadan 6nce metnin gorsellerinden, baslidindan yola
cikilarak metin hakkinda yorumlarin yapilmasi seklinde gergeklesen okuma taradur. Zihnin etkin kiinmasi agisindan
yararlidir. Metin yarida kesilerek devami hakkinda yorumlar yapilir ya da metne hi¢c baglanmadan metnin
gorsellerinden ve basligindan yola ¢ikilarak tahminde bulunulur.

Soru Sorarak Okuma

Metnin sesli ya da sessiz okunmasi sirasinda/sonrasinda metne yodnelik sorular olusturulmasi yoluyla yapilan
okumadir. Zihni etkin kilmasi bakimindan yararlidir. Bir metnin okunmasi sirasinda yetkin bir okur okudugunu anlayip
anlamadigini kontrol etmeye, okuduklarinda énemli 6gelerle ayrintilari ayirt etmeye, bilmedidi sézclkleri ya da
anlamadigi yerleri anlamak igin tekrar okuyarak baglamdaki ipuglarindan yararlanmaya ve ne kadar anladigini
belilemek icin soru sormaya gereksinim duyar.

Tartisarak Okuma

Metnin sesli ya da sesiz okunmasindan sonra, metinde ele alinan olay ya da dustincelerin tartisiimasi esasina
dayanan okumadir. Tartisarak okumada amag, metinde islenen konuyla ilgili bilgi, duygu ve disuncelerin baskalariyla
paylasiimasi ve bagkalarinin bilgi ve géruslerinden yararlanarak farkl bakis agilari kazanmadir.

OKUDUGUNU ANLAMA STRATEJILERI

Strateji genel olarak bir seyi elde etmek igin izlenen yol ya da amaca ulasmak amaciyla bir plan olusturma, onu
uygulama olarak ifade edilebilir. Okudugunu anlama stratejileri ise okudugunu anlamayi ve kavramayi kolaylastirmak,
bu siregte yasanan sorunlari gézmek amaciyla kullanilan stratejilerdir. Genel olarak okudugunu anlama stratejileri;

v" Okuma Oncesinde,
v" Okuma sirasinda
v" Okuma sonrasinda kullanilan stratejiler olarak gruplandiriimaktadir.

Okuma Oncesinde Kullanilan Stratejiler

Bu stratejiler okuma sirecinin en énemli basamagini olustururlar. Okuma amacinin ve metinden ne alinmak
istendiginin belirlendigi asamadir. Okuma amacini belirleme, metnin yapisi hakkinda bilgi edinme, metinle ilgili 6n
bilgileri hatilama, baglik ve gorsellerden hareket ederek konuyu tahmin etme, okuma sirasinda nelere dikkat
edilecegine karar verme gibi stratejiler bu bolimde kullanilabilir.

Okuma dncesinde kullanilan okuma stratejilerinin amaclari; konuyla ilgili 6n bilgileri harekete gecirmek, metni anlamak
icin 6n hazirlik yapmak, metnin okunmasi konusunda istek ve motivasyon olusturmak, anlami bilinen ve bilinmeyen
kelimeler arasinda anlamsal iligkiler kurmak, basliga dikkat gekmek ve konuyu tahmin etmek seklinde 6zetlenebilir.

Okuma Sirasinda Kullanilan Stratejiler

Okuma o6ncesinde belilenen amagclar dogrultusunda metnin okunmasi, degerlendiriimesi ve anlama duzeyinin kontrol
edilmesidir. Bu amagla not alma, okuma hizini ayarlama, 6énemli bilgiyi isaretleme, sdzlUk vb. bagvuru kaynaklarini
kullanma, okuma sirasinda geri donislerde bulunma, metne yogunlasma, sesli okuma, baglama ydnelik ipuglari
kullanma, bilginin kaliciigini saglamak amaciyla semalastirma, resimlestirme, noktalama isaretlerine, yazim
kurallarina dikkat etme, 6nce okunanlari kontrol etme, anlami bilinmeyen kelimeleri metinden yola ¢ikarak tahmin
etme ya da ek-kdke dayali olarak anlami kestirme gibi stratejiler okuma eylemi devam ederken kullanilabilir.
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Okuma sirasinda kullanilan stratejilerin amaclari; yonlendirme ve sorular yoluyla metinle etkilesimi saglamak, metnin
yapl ve mantiksal sirasini kavramak, metnin bagdlamini agiklamak, anlamak, cikarim ve yargida bulunmayi
kolaylastirmak, anlami bilinmeyen kelimelerin anlamlarinin baglamdan cikarilabilmesi icin ipuglari bulmak, paragraf ve
metnin ana dusincesini ¢ikarmada kolaylik saglamak, metin icinde &zel bir bilgiyi aramak, metni okumaya
bagslamadan o6nce verilen sorularin cevaplari ni bulmak, metinle ilgili olarak verilen sekilleri ya da haritalar
tamamlamak, metinde verilen mesajla ilgili not almak seklinde 6zetlenebilir.

Okuma Sonrasinda Kullanilan Stratejiler

Silrecin degerlendirildigi asama olarak da ifade edilen bu asamada okumanin amagclara uygun olarak gergeklesip
gerceklesmedigi, metinde anlasiimayan bir yer olup olmadidi, metinle ilgili tahminlerin ne derece dogru oldugu
denetlenir. Okuma sonrasi kullanilan stratejiler arasinda, metinle ilgili dnceden yapilan tahminlerin dogru olup
olmadigini kontrol etme, 6zetleme, metindeki dislnceler arasindaki iliskiyi gérmek icin metni yeniden gézden gecirme
gibi stratejiler sayilabilir.

Okuma sonrasinda kullanilan okudugun anlama stratejilerinin amaglari; okuma deneyimini genisletmek, metinde yer
alan bilgilerle 6nceden sahip olunan bilgileri birlestirmek, metnin daha derin analizini yapmak, metinden yapilan
cikarimlarin birlestiriimesini saglamak, dgrenilenleri dederlendirmek, metinle ilgili sorulara cevap vermek, metindeki
onemli yerlerin altini ¢cizmek seklinde siralanabilir.

ELESTIREL OKUMA

TDK Guncel Turkce Sozluk elestiriyi “1. Bir insani, bir eseri, bir konuyu dogru ve yanlis yanlarini bulup gostermek
amaciyla inceleme isi, tenkit 2. ed. Bir edebiyat veya sanat eserini her ydnlyle degerlendirerek anlasiimasini
saglamak amaciyla yazilan yazi tird, tenkit, kritik. 3. fel. Ozellikle bilginin temellerini ve dogruluk durumunu inceleme,
sinama, yargilama” seklinde aciklamaktadir. Bu aciklamalardan yola c¢ikarak elestiriyi; bir seyi nesnel agidan
yargilama, yorumlama, analiz etme seklinde tanimlamak mimkunddir.

Elestirel dusinme ile ilgili de ¢ok gesitli tanimlar yapilmistir. Bu tanimlar farkli gibi goriinse de elestirel distinmenin
6zU hakkinda ortak kavramlar igermektedir: Kendi distnce sureglerimizin bilincinde olarak, bagkalarinin dusince
sureglerini goéz éninde tutarak, 6grendiklerimizi uygulayarak kendimizi ve gevremizde yer alan olaylari anlayabilmeyi
amac edinen aktif ve organize bir zihinsel surece elestirel diigiinme denir.

Elestirel dustinmenin temel 6zellikleri sdyledir:

Elestirel distinme 6n yargilardan uzak olmayi gerektirir.

Elestirel disinme bir surectir.

Zihinsel distinme slreglerinin aktif kullanimi sz konusudur.

Cok ydnlu bakis acisini ve dustinmeyi zorunlu kilar.

Bilimsel bir yaklasimi, nesnel bakis agisini gerektirir.

Elestirel disinmede neden-sonug iligkisinin énemli bir yeri vardir.

Elestirel disinmenin temelinde yogun bir dikkat vardir. Olgu, olay ve durumlan dikkatle ele alip
degerlendirmeyi, yorumlamayi, analiz ve sentez yapma becerisini gerektirir.

T K o S e

Elestirel distnme sirecinin icerdigi beceriler sunlardir:

Tanimlama

Hipotez (Denence) kurma
Bilgi toplama

Yorumlama ve genelleme
Akil yarutme
Degerlendirme

Uygulama

FEEEEEE

Elestirel okuma ise elestirel disiinme yaklasiminin okuma eyleminde, metin Uzerinde uygulanmasidir. Metnin
konusunu, ana dislncesini, yazarin bakis agisini kavramak, metinde sunulanlari dnceden bilinenlerle ve konuyla ilgili
saglam kaynaklardan alinan bilgilerle iliskilendirmek, 6n yargilardan uzak bir sekilde zihinsel sireclerden gecirerek
yeniden yapilandirmak, sorgulamak, yorumlamak ve degerlendirmektir.

Elestirel okuma, dili dogru kullanma becerisiyle de yakindan iligkilidir. Saglam bir dil ayni zamanda zengin bir kelime
dagarcigi ve terim bilgisi demektir. Bu da okunan metinlere daha hizli ve dogru anlamlar yuklemeyi, kavramlar
arasinda iligkiler kurabilmeyi, saglikli degerlendirme ve yorumlar yapabilmeyi beraberinde getirir.
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Elestirel okumada 6n yargiya yer yoktur. Siyasi, sosyal, dini anlamda butln 6n yargilardan uzaklasmak, metinde yer
alan olgu, olay ve durumlara nesnel yaklasmak gerekir. Elestirel okumada metnin tari (bilgilendirici’/kurgulayici)
belirleyicidir. Okurun metne yaklagimi metin tlrine gore degisiklik gdsterir. Bilgilendirici metinde okur; bilginin
niteligini, giinlik yasamda gecerliliginin olup olmadigini, bilginin dayandigi kaynaklari ve guvenilirligini sorgular.
Bilgilendirici metinlerde anlatilanlar gercek yasamdaki nesneler, varliklar, durumlar, olaylar, olgularla ilgilidir.
Bilgilendirici metinlerde hayal gliclinden ¢ok nesnellik 6n plandadir.

Kurgulayici metinlere okurun yaklasimi bilgilendirici metinden farklidir. Kurgulayici metinlerde 6ge cesitliligi daha
fazladir. Olay/olay oOrgusu, sahis/sahis kadrosu, zaman, mekén, yazarin benimsedidi anlatim tarzi, kullanilan dil
mercek altina alinan égeler arasinda yer alir.

Kurgulayici metinlerde bilgi Uretme ve 6gretme amaci yoktur. Bu tlir metinlerde yazar 6gretmeyi degil okura
yazdiklariyla 6zdesim kurdurmayl amaglar.

DINLEME

Anlama becerisinin ikinci bileseni dinlemedir. Dinleme de okuma gibi yogun bir zihinsel ¢abayi, dikkati gerektiren aktif
bir slregtir. Duyulan seslerin algilanmasi olayi dinleme degildir. Bu durum basit bir isitmeden 6teye gegmez. isitme,
yani seslerin algilanmasi olayi dinleme eyleminin sadece ilk basamagi, yani fizyolojik olan boyutudur. Dinleme de
okuma gibi bir anlam kurma surecidir.

Dinleme, isitilenlerin zihinde anlamlandirildigi bir stregtir. Bu sireg

v lIsitme,
v' Dikkate alma ve anlamlandirma,
v" Tepki verme gibi asamalardan olusmaktadir.

Diger beceri alanlarinda oldugu gibi dinleme becerisi de egitim yoluyla gelistirilebilir.
Dinleme etkinliginde dort temel bilesen vardir:

Konusan,
ileti-mesaj,
Dinleyen,
Geri bildirim.
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Dinlemenin temel 6zellikleri sOyle siralanabilir:

Dinlemede konusan ve dinleyen taraflarin varligi s6z konusudur.

Konusganin iletmek istedigi bir mesaj vardir.

Dinleyici, dogru, plrtzsuz sekilde iletilen mesaji alir, zihinsel suregten gecirdikten sonra anlamlandirir ve buna
uygun bir tepki verir.

Alinan mesajin zihinsel stregte anlamlandiriimasi yogun bir gcabayi gerektirir.

Mesajin dogru algilanmasi yodun bir dikkati gerektirir. Dikkat, dinleme eyleminin temelidir.

Dinleyicinin kelime dagarciginin zenginligi ve bilgi birikimi dinlemenin gergceklesmesinde, anlam kurmayi
kolaylastirmada 6nemli bir etkenlerdir.

Dinleyicinin konusmacidan gelen mesaji aldiktan ve zihinsel slregten gegirip yapilandirdiktan sonra s6zlli ya
da jest mimiklerle geri bildirimde bulunmasi surecin saglikh isleyip islemedigi hakkinda énemli bilgiler
icermektedir.
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Dinleme Siirecini Etkileyen Faktorler

Surecte ortak bir dilin varligi dinleme etkinliginin amacina ulagsmasinda temel olarak nitelendirilebilir. Ortak dil disinda
dinleme surecini etkileyen degisik faktérler vardir. Bunlar; kaynak, alici ve ¢evre-ortam olarak siralanabilir.

Kaynak (Konusmaci) Temelli Faktorler:

Mesajda kullanilan sézcukler, terimler, yanhs anlasiimaya yol agacak cimle kuruluslari, yanlis vurgu ve
tonlamalar

Konugsma bozukluklari, konusmayi etkileyen fiziksel etkenler

Konugma hizi

Ses tonu

Jest ve mimikler

Bilgi birikimi

Konuyla ilgili yapilan hazirlik

Konunun sunulug sekli

FEEEEEE
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Alici (Dinleyici)Temelli Faktorler:

Alicinin zihinsel ve fizyolojik yetileri

Dikkat

ilgi, istek

Kelime dagarcigi

Bilgi birikimi

On yargi

Dinleme surecinde uygun dinleme davraniglari gosterme (Dik oturma, konusanla g6z temasi kurma, not
tutma, soru sorma, dinlenenlere uygun geri bildirimlerde bulunma, vb.)

Dinleme hizi
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Cevre-Ortam Temelli Faktorler:

Isi

Ses

Isik

Fiziksel konfor

FEEE

Dinleme Tiirleri

Aktif Dinleme

Dinleyenin aktif oldugu dinleme ydntemidir. Konusmaciya dinlendigini, sdylediklerine deger verildidini goésteren bir
dinleme seklidir. Bu tepki, s6zler, jest ve mimiklerle gdsterilebilir. Konugsmaciyla gz temasi kurmak, ona arada sorular
yéneltmek, konusmacinin soézlerini ve duygularini geri yansitmak, duygu ve duslncelerini 6zetlemek, yani geri
bildirimde bulunmak aktif dinlemenin gostergeleri arasinda yer almaktadir.

Pasif Dinleme

Pasif dinleme, dinleyicinin s6zli tepkide bulunmadan, sessizce dinleme etkinliginde bulunmasidir. Bu dinleme,
konusmaciya sdylediklerinin kabul edildigi duygusunu verir, duygu ve dusincelerini daha ¢ok dile getirme konusunda
kisiyi cesaretlendirir. Bu dinlemede dinleyenin konusulanlari anlayip anlamadidi konusunda net bir bilgi yoktur.

Not Alarak Dinleme Dinlenenlerin daha kolay anlasiimasi, hatirlanmasi amaciyla 6énemli gérilen boélimlerin kisa
notlar alinmasi yoluyla yapilan dinlemedir. Bu dinlemede dinleyici ana dustnceyi, dnemli bélimleri, dikkat ¢eken
sozleri daha sonra kolay hatirlamak amaciyla kisa notlar alarak kaydeder.

Grup Halinde Dinleme
Anlatilanlari daha iyi kavramak amaciyla dinleyenlerin dinleme esnasinda birbirleriyle etkilesim icinde olduklari,
birbirlerine soru sorduklari, paylasimda bulunduklar dinlemedir.

Empatik Dinleme
Bir kisinin duygu ve dislncelerini anlayabilmek igin kendimizi onun yerine koyarak yaptigimiz dinlemedir. Kisiyi
anlamak amaciyla yapilan aktif dinleme de denilebilir.

Yaratici Dinleme
Dinleyicinin dinlediklerine anlam yukledikten sonra zihninde yapilandirmasi, yorumlamasi, analiz ve senteze gittikten
sonra bunlardan yeni fikirler Gretmesi seklinde gelisen bir dinleme turudar.

Amaglh Dinleme

Belli bir amaca odakli olarak yapilan dinlemedir. Bir dinleyici bilgi edinmek, dinlediklerini yorumlamak, dinledigi
Uzerinde elestirel disinmek amaciyla dinleyebilir. Bu tir dinlemeler agirlikh olarak bilgi verici metinlerle ilgili
dinlemelerdir. Ancak estetik dinlemeler de bu dinlemeyle yapilabilir. Amagcli dinleme; bilgi edinmeye, yorumlamaya,
elestirmeye ve haz almaya (estetik) dayali dinleme seklinde siniflandirilir.

Sorgulayici Dinleme

Anlatilanlarin tutarlihidinin sorgulandidi, zihinsel sureglerin yogun olarak kullanildigi bir dinleme tirudar. Bu surecte
konusmaci tarafindan ileri sirtlen dislncelerin zihinde mantiksal sorgusu yapilir, yorumlanir, énceki bilinenlerle
karsilastirilir, degerlendirilir ve bir sonuca gidilir.

Segici Dinleme

Dinlenenlerin icinden ilgi ve ihtiyaca ydnelik olanlarin segilerek dinlenmesidir. Konusulanlarin icinden sadece ilgilenilen
bélimleri dinlemek, o bolimlere dikkati yogunlastirmak, diger boélimleri dinlememektir. Bilingli ve amag¢ odakli bir
dinlemedir.
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Elestirel Dinleme

Dinlenenlerin ¢ok yonlu bakis agisiyla tarafsiz bir sekilde ele alindidi, sorgulandigi, degerlendirildigi, karsilastirmalarin
yapildidi bir dinlemedir. Sorgulayici dinlemede oldudu gibi zihinsel sureglerin yodun olarak kullanildigi, dinleyicinin
kendi dogrularini bulmaya ¢alistigi bir dinleme tartdar.

Dinleme sirasinda dinleyici su sorulara cevap arar:

X3

8

Konusmacinin amaci nedir?

Konugmaci konuyla ilgili yeterli bilgi ve birikime sahip mi?
Verilen bilgiler giincel ve gecerli mi?

Konu tarafsiz bir bakis agisiyla ele aliniyor mu?
Elegtiriler dogru mu?

Alternatif ¢6zUm onerileri sunuluyor mu?

C6z0m onerileri bilimsel ve tutarli mi?

X3
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X3

8

X3

8

X3

8

X3

8

X3
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OKUMA-DINLEME iLigKisi
Okudugunu ve dinledigini anlama birbirine ¢ok benzeyen silreglerdir. Okuma ve dinleme arasinda yakin bir iligki
vardir. Bu iliski benzerlikler ve farklliklar cercevesinden ele alinabilir.

Her ikisi de anlama becerisinin temel bilesenidir. Baska bir deyisle bir tur “alici dil etkinligi’dir. Nasil duygu, duslnce,
tasarim ve yasantilarimizi karsimizdakilerle paylasmak icin séze ya da yaziya bagvuruyorsak, s6zlu ve yazili anlatim
yollarini kullaniyorsak; baskalarinin duygu ve duslincelerini, tasarim ve yasantilarini paylasmak igin de okumaya ve
dinlemeye basvururuz. Her ikisinde de zihnin ve beynin aktif olmasi gerekir. Anlamanin gerceklesmesi icin ortak bir
dile, dilsel birikime gereksinim vardir. Kaynakta (konusmaci/ yazili metin) kullanilan dilin niteligi (pUrtzsuz, yalin,
anlasilir) anlamanin gerceklesmesinde 6nemli hatta belirleyicidir. Ortamin 6zelligi, anlamin olusumu surecinde her iki
bilesen i¢in de ¢ok dnemlidir.

Okumal/dinleme oncesi, sirasi ve sonrasindaki davraniglar her ikisi icin de anlama surecini etkilemektedir. Her ikisinde
de anlamanin gerceklesip gergeklesmedigi, anlama surecinin aksadigi yonler alinan geri bildirimler sayesinde
anlagilabilir. ligi ve istekler de yine her iki bilesen agisindan anlama sirecini etkileyen ortak birer faktor olarak ifade
edilebilir.
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VIII. ONITE
SOZLU ANLATIM
KONUSMA ILE iLGILI TEMEL KAVRAMLAR
insanin kargisindakine dileklerini, duygularini sézlii olarak anlatmasi eylemine sozlii anlatim denir. Sézli anlatimda
dustncelerin ve duygularin karsimizdakine dogru, etkili ve yeterli bir bicimde aktarimi dnemlidir.

Konusma
Konusma, insanin duygularini, dislncelerini sese dayall bir dizge halinde sunmasi, baska bir deyisle anlamli
pargalara donustirtilmuUs seslerden yararlanarak diglncelerini ifade etmesidir.

insan konusan varliktir. Bu hikim, gikardigi anlamh ses dizgelerinin yapisi bakimindan insani diger varliklardan
ayirirken; diger taraftan insanlar arasinda ortak, birlestirici bir 6zellije isaret etmektedir.

insan igin konugma, temel gereksinim olugunun yani sira yine insanin gevresiyle iligkilerini kolaylastiran veya
zorlagtiran bir aragtir. Konugsmada kullanilan dilin bir toplumsal bir de bireysel yéniui vardir. Ayni dili kullanan
sairlerin, hikayecilerin, gazete yazarlarinin, televizyon yorumcularinin okuyucu veya dinleyici Uzerinde olusturduklari
etkinin birbirinden farkli olmasi da dil ve s6z arasindaki bu ayrim ile iligkilidir.

Ses

Konusma sesleri, akcigerlerden baslayip adiz ve burunda sona eren solunum yollarinda siralanmis organlara ¢arpip
veya slrtliniip seda haline geldikten sonra en son olarak bir kaliptan, engelden gegip agizdan gikan titresimlerdir. ilk
olarak girtlakta olusan ham sesin, sahip oldugu belirli bir renk ile baskalari tarafindan duyulan son bigimini almasi;
bogaz, adiz ve burun bosluklarinda gergeklesir. Beyin tarafindan ydnetilen konusma streclerinde, insan ses
aygitlarinin 60 kadar farkli sesi ¢gikarmaya ve isitildiginde bunlari ayirt etmeye uygun oldugu gortlmektedir.

Harfler ve sesler siklikla birbirine karistinlir. Harfler, seslerin yazida gdsterilme bigimleri, sembolleri, isaretleridir.

Bogumlanma

Cigerlerden goénderilen havanin agiz ve burun yolundaki ses aygitlarinin yardimiyla agizdan ¢ikarken konusma sesi
bicimlerini almasidir. Seslerin dogru bicimde bodumlanmasi (sesletiimesi) etkili konusmanin temel kosullarindan
biridir.

Siklik / Frekans

Titresen her nesnenin 1 saniyedeki yalin titregimleridir. Olgii birimi Hertz'dir. insanlar 20 ile 20 000 Hertz arasindaki
ses dalgalarini algilayabilirler. Siklikta meydana gelen degisiklikler, kulaktaki seslerin tonunun algak ve ylksek olarak
algilanmasina neden olur.

Ton / Tonlama

Titresen, ses veren varligin titresim sayisinin az ya da ¢ok olusuna tonlama denir. Tonlama, iletiimek istenen mesajin,
duygunun dogru sekilde dinleyiciye ulagsmasina, dinleyici Uzerindeki etkisinin artmasina yardimci olur. Tonlama
araciligiyla, konusmanin igerigine uygun coskun, gugcll, kesin, yumusak, hassas duygular dinleyiciye iletilir.

Kesin yargili bildirim clmlelerinin al¢alan tonda oldugu, cumle igerisinde ara sdzlerin diz bir tonda belirtildigi, soru
cumlelerinde yukselen, cevaplarda algalan tonlama oldugu, baglama ve anlama goére kayitsiz, alayci, sinirli vb.
tonlarin bulundugu goérilmektedir.

Ezgi
iletimek istenen mesaja, olusturuimak istenen duygu degerine bagli olarak konusmacinin ciimle diizeyinde yapti§i
tonlamalara ezgi denir.

Vurgu
Sdzcuklerde ve sbzcuk Obeklerinde bazi hecelerin, cimlenin bitininde de bazi sézclklerin digerlerine gore daha
yuksek tonda seslendiriimesidir.

So6zcuk vurgusu ilk, orta veya son hecede gorulebilir. Vurgunun yeri, anlami ya da anlam, vurgunun yerini
belirleyebilir: (benim) cocuGUM, (ben) ¢ocugum, (Hey!) cocugum!. Sézciik igerisinde vurgu, bazi durumlarda yazilis
ayni fakat anlami farkli olan sdzcikleri sdyleyis yoluyla ayirmak igin kullanihr. Ornedin ORdu, KURtulus, BEbek yer
adlarinda vurgu ilk hece Uzerindedir. Buna karsilik orDU, kurtuLUS, beBEK sdzcuklerinde vurgu son hece Uzerindedir.
Bagka ornekler olarak KAZma, CiZme, SARma eylem adlarinda vurgu ilk hece lizerindeyken; kazMA (alet), ¢izME
(ayakkabi), sarMA (yiyecek) nesne adlarinda vurgu son hece Uzerindedir.

Turkcede sozcuklerin vurgusu genellikle son hecededir. Ancak tek heceli sozcukler vurgusuzdur. Gok heceli yer
adlarinda da ikinci hecedeki ses sayisi birincidekinden ¢ok ise vurgu ikinci hecededir. Ornegin; DeNIZli, MaLATya,
AnTALya gibi
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“ki” baglacinin kaynasmasiyla olusan “belki, sanki, mademki, halbuki...” sozcuklerindeki *ki” vurgulanmaz.
Obek vurgusu, Ozellikle isim ve sifat tamlamalarinda tamlayan 6genin dogal vurgusudur. Birlesik s6zcuklerde de yine
6begin bir unsuru vurgulu seslendirilir: YUZbasi, ASTsubay, 6grenCl alayi, oTUZ giin, SUKretmek gibi.

Cumle vurgusu, cimledeki 6gelerden birinin digerlerine gére daha ylksek tonda, daha baskili séylenmesidir.
Tlrkgede normal kosullarda ciimle vurgusu yiklem Gzerindedir. Ancak cimledeki yeni bilginin odadi olan sézclkler
yukselen tonda seslendirilerek, yuklemin 6nunde kullanilarak soru eki, de bagdlaci, yalniz edati gibi dil bilgisel
unsurlardan yararlanarak vurgulanabilir.

Yiklemden uzak kalan 6zneler cimle vurgusu alr. Ornegin; Sait Faik, Hallag adli Sykisiinde, ilk kitabinin
yayinlanmasindan duydugu sevinci anlatir.

Durak / Duraklama

Ozellikle vurgulanan bir yarginin, mesajin, yiiksek tonlu ifadenin veya bir sorunun ardindan gelen kisa siireli
sessizliktir. Cuimlenin anlami, mesajin degeri, konusmada duragin yerini ve slresini belirler. Duraklamalar; vurgulama
tekniklerini gesitlendirerek ifadeyi tekdizelikten kurtarma olanagi sagladigi gibi, bazi durumlarda diger vurgulama
tekniklerinden ¢ok daha etkili ve kalici olabilir.

Tini / Renk
Bir sesi bagka seslerden ayirmamizi saglayan fiziksel nitelige tini ya da renk denir.

Pes ve Tiz Ses

Seslerin, kulaga kalin veya ince, yavas veya hizli, algak veya ylksek ulagsmasini ifade etmek icin pes ve tiz terimleri
kullanilir. Buna gore pes; kulada kalin, yavas, algak gelen sesler i¢in kullanilirken tiz; kulaga ince, hizli, yiksek gelen
sesler icin kullanilir. Titregimlerin sikligi azaldik¢a sesler peslesir, sikhdi arttikca da sesler tizlesir.

Dogru, guzel, iyi bir sesin sahip olmasi gereken temel fiziksel dzellikler syle siralanabilir:

isitilebilirlik: Konusmanin sikhdi, tonu, yeginligi ve tinisi dinleyicinin rahatca isitebilecegi nitelikte olmalidir.
Konugmaciyr saglikh bir sekilde isitemeyen dinleyici, dikkatini konusmanin icerigine yogunlastiramayabilir,
sinirlenebilir; dolayisiyla iletisim sorunlari yasanabilir.

Esneklik: Esneklik, ses hacminin degisiklige bagli olan ses tonunu ya da perde degisikligini ifade eder. Konusmayi
ayni tonda, tekdize olmaktan ¢ikaran unsurlardan biri, ses hacminin ve perdelerinin karigik olarak kullaniimasidir.

Akicilik: Konugma sirasinda sesin bogumlanarak sézciklere donustirdlmesi ve bogumlanma hizi, iletilmek istenen
mesajin hedefe en dogru sekilde ulagsmasi igin iyi ayarlanmalidir.

Hosagiderlik: Kisi dogru, glzel ve etkili iletisim kurabilmek icin ses aralidini, perde genislidini, tonlamayla sesine
katabilecegdi tinilari, ifadesine katabilecegi ezgiyi, sdzclkleri sdyleyis hizini dncelikle tanimali ardindan da dogru
sekillerde bunlardan yararlanmalidir.

DOGRU, GUZEL VE ETKILi KONUSMANIN TEMEL iLKELERI

Acikhik

Aciklik, konusmanin hem fizyolojik hem de psikolojik ydnuyle ilgilidir. Sesleri dogru ¢ikarmak, yine o sesleri s6zcuklere
dénlstirirken dogru bogumlamak, sézclkleri ciimlelere dénustirirken iletimek istenen mesaja gore dogru vurgulari
yapmak acik konusmanin fizyolojik yonunu ilgilendirir ve bagarili bir konugma icin gereklidir.

Dogallik
icten olmayi gerektiren dogallik, konugmacinin yapmacik sézciik tercihleri ve vurgulara bagvurmadan iletmek istedigi
mesajl karsisindakilere ulastirmasi ile mimkun olabilir.

inandincilik

Konugmacinin ortaya koyacagd fikirlerin dinleyici tarafindan inandirici bulunabilmesi igin bu fikirlere o&nce
konusmacinin inanmis gérinmesi gerekir. Kararli ifade ve tavirlari, ortaya koyacagi deliller, sececedi ornekler hep
konusmacinin dinleyici tarafindan inandirici bulunmasina hizmet eder.

liginglik

Konugmanin konusu her zaman ilgi ¢ekici olmayabilir. S6zIU anlatim sirasinda konuyla baglantili bir hikayeyi,
anekdotu anlatmak, bu hikaye veya anekdotlara géndermeler yapmak; eglenceli veya dusundiricu ifadelere yer
vermek; grafik, resim, ses kaydi, video kullanmak; vurgu ve tonlamalardan, jestler ve mimiklerden hatta sessizlikten
dogru yerlerde yararlanmak konusmayi ilgi ¢ekici hale getirebilir.
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Konusmacinin Bilgi ve Donanimi

Konugmacinin genellikle ilk ve temel amaci dinleyiciye mesaj, bilgi iletmektir. Bu mesaj ve icerigindeki bilginin
aktariminda konusmacinin sahip olmasi gereken en 6nemli o6zelliklerden biri kultirel ve bilgisel donanimidir.
Konusmanin yapildigi kosullara gére, konuyla ilgili yeterli temel veya akademik birikime sahip olmayan kisilerin sézli
iletisimlerinde basarili olmasi s6z konusu degildir.

On Galisma

Basarili bir konusmaci dinleyici karsisinda konugsmadan énce belirli hazirlik streglerini gecirmelidir. Bu sure¢ gunlik,
hazirliksiz konusmalarda disuncelerini zihninde tasarlayarak, sentezleyerek kisacasi mesajini, konusma igerigini akil
ve gonul siizgecinden gegirerek ortaya koymak suretiyle yapiimalidir.

Ydéntem ve Plan

Konugmanin ydéntemi ve plani, konusmanin nasil yapildidi ile ilgilidir. Sesleri dodru ¢ikaran, bogumlayan, konuyu
belilemis olan, konuyla ilgili gerekli temel bilgilere ve s6z dagdarcigina sahip olan bir kisi eger konusma yéntem ve
planini amaca ve iceride uygun belirleyip uygulamazsa basarili olamaz. lyi planlanmis bir konusma ile Kkisi,
karsilasabilecegi sorunlara énceden Onlemler alabilir, sireyi etkin bir sekilde kullanabilir, s6zli iletisimi olusturan
butind en dogru bicimde sagdlayabilir.

Konusmayi Destekleyen Yardimci Unsurlar

Ozellikle hazirlikli konugmalarda, ele alinan konuyu etkili ve kalici bir sekilde dinleyiciye aktarmaya yardim eden szl
sunum araglari kullanilabilir. Bilgisayar araciliiyla projeksiyon cihazi ve powerpoint kullanmak, belirli bir nesne
Uzerine gizimler yapmak, el notlari (handout) dagitmak sézli sunumlarda sik¢a karsilasilan konusmanin yardimci
unsurlarindandir. Bu unsurlarin, hazirlik surecinde belirli bir plan gercevesinde konusmanin uygun kisimlarinda
kullaniimasi s6zlu sunumu daha etkili kilar.

Uslup

Gerek dogu edebiyatlarinda belagat kitaplarinda gerekse bati edebiyatlarindaki retorik kitaplarinda belirtildigi sekliyle
dilde ve onun kullanima ¢ikma sekli olan Uslupta esas belirleyici, ifadenin konuya ve amaca uygun duzenlenmesidir.
Kisinin konuya ve amaca gore segecegi Uslup gesitlerini Cosson su sekilde siralar:

% Uslubu belirlemede etkili olan fikirlerin, hazirligin hatta planin ve daha pek ¢ok seyin konusmanin akisina feda
edildigi genebaz iislup denir.

« Konusmacinin siklikla duraklamasi, bogazinin giciklanmasi, her cimlesinin adeta kosudaki bir engel gibi
ondnde durmasi seklinde kendisini gosteren gekingen tslup denir.

« Baskalari Gzerinde biraktigi etki tartisilamayacak, bu sekilde konusanlari icerisinde bulunduklari gruplarin
basina getiren, kisinin kendisine duydugu glvenin ve kendisine dair &vgulerin dinleyicinin hirmetini
kazanmaya engel olusturmamasi gereken éviinme islubu denir.

« Sesin niteligi ve niceligi bakimindan kuvvetsiz konugsmanin sonucu ortaya ¢ikan, bazen konusmacinin
mizacinin etkisiyle kendisini gdsteren monoton uslup denir.

« Cumlelerin genellikle uzun ve bazi belirli maddelere ayrilarak ortaya konuldugu, igeriginde hi¢ eglendirici
unsur bulunmayan, agir ve alimane konugsmaya dayali agir iislup denir.

« Daha ¢ok avukatlarin, siyasilerin, amele rehberlerinin kullandigi, makul, mantiki, kuvvetli, miicadeleye hazir
ve itham edici konusmaya dayali delil Gislubu denir.

« Bir yerden bir yere atlayan, ¢ok defa mantiksiz ve sikici olan, genellikle sinirli, ¢ekingen insanlarin dogal

konusmalarina dayali ¢6zUk, ayrik tislup denir.

Vaizlerin garki sdyliyor gibi uzata uzata bir makam tutturarak kullandiklari, buna uygun ortamlar disinda

yadirganabilecek vaiz lislubu denir.

Adirlikla duygulara yer veren hissi tislup denir.

Kitle toplantilarinda halki galeyana getirmek isteyenlerin, halk katiplerinin, inkilapgilarin tercih ettidi, bazen

cekingen ve azametli bazen birden bire patlayan, bagirtan ama genelde ardinda coskunluk saklayan keskin

tslup denir.

% Agir basl, azametli, keskin, hiddetli, ne ¢ok ciddi ne ¢ok gergin olmayan, meclislerde kendiliginden olusan,

konusmada eglenceli, nazik ve orijinal 6zellikler tagimaya dayali ziyafet Gislubu denir.
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BEDEN DiLi VE SOZLU ANLATIMDAKI YERI
Beden dili; iletisim slrecinde dinleyicinin algisini etkileyen el, kol, bas, yluzdeki her bir uzuv ve diger vicut azalarinin
hareketleridir. Beden, sdzlu iletisim sUrecine jest ve mimik araciligiyla katilir.

Beden Dilinin S6zlii Anlatimdaki Yeri

Konusmaci séze dokmedigi duslncelerini beden dili ile isteyerek veya istemeden dinleyiciye aktarabilir. Soézll
iletisimde konusma ile uyumlu olarak gerceklesen s6zsuz hareketlerin, dogal vicut hareketleri olarak ortaya konmus
olmalari halinde dinleyici Uzerinde istenen etkiyi saglamasi mimkuandar.
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Beden dilini, gdrsel yonl en az konusma kadar énemli olan tiyatro gibi alanlar diginda, konugsmanin destekleyici ve
yardimci dgesi olarak disinmek gerekir. Bu noktada, beden dili ne konusmanin éniine gececek sekilde abartili ne de
konusmanin gerektirdigi vicut hareketlerden yoksun olmalidir. Kisi, s6zIU iletisim sirasinda vucut hareketlerini dogru
bigimde kontrol etmelidir.

Vicut hareketlerinin bagkalari tarafindan ortak bicimde algilanmasinda kultirel kaliplar ¢ok 6nemlidir. Ayni vicut
hareketlerinin baska kultir ortamlarinda sergilenmeleri sirasinda ayni tepkileri géremeyebilecegini dikkate almak,
dolayisiyla konugsma dncesinde dinleyiciyi bu 6zellikleri ile de tanimak gerekir.

iletisimde etkili olan, ancak yine iletisimin sese dayali unsurlarindan sayilmayan bir baska nokta, konusmacinin
goérundsudur. Konusmacinin bakimi, giyimi, genel tavirlar kisacasi gérundsu ile dinleyici Gzerinde olusturdugu algiyi
yine bu noktada énemle belirtmek gerekir. Hatta kisinin daha konusmaya baglamadan, dinleyici Gzerinde guvenilirlik,
yeterlilik, samimiyet, ciddiyet gibi 6zellikleriyle belirli 6n kanaatler olusturdugu diasindldiginde, goriinlstn ne derece
onemli oldugu daha iyi anlasilr.

Bedenin ve her bir unsurunun bagimsiz veya birlikte hareketlerinin yani sira, sozlu iletisim sirasinda vicudun belirli
durus Ozellikleriyle de yine dinleyici tzerinde c¢esitli algilar olusturdugu goértlmektedir. Dik, omuzlan disik halde,
el(ler) cepte veya bir yere yaslanir vb. sekilde durmak arasinda dinleyici Uzerinde olusan kanaat farki bulunur.
Dolayisiyla kararlilik, heyecan, hazir olma, yeterlilik, ciddiyet, samimiyet vb. bakimlardan dinleyicinin konusmaciyla
ilgili olarak belirli kanaatler tagsimasinda vicudun durusu, genel tavri gok énemlidir.

KONUSMA TURLERI
Sosyal yasamdaki iligkileri dizenleyen konusma, hazirlanis bigimine gore hazirliksiz ve hazirlikli konugmalar olmak
Uzere iki farkli bicimde siniflandirilabilir.

Hazirliksiz Konugmalar / Giinliikk Konugmalar

Hazirliksiz, gunlik konusmalar, s6zlU iletisime konu olan gunlik diyaloglarda belirli bir arastirmaya, plana, programa
gerek duyulmadan gergeklesen konusmalardir. Toplumda bir arada yasamanin sonucu olarak ortaya ¢ikan gunluk,
dogal, bazen 6ngérilemeyen zamanlarda gergeklesen bu tir konusmalarda belirli kurallara dikkat edildigi takdirde
bireyler arasinda saglikl iletisim kurulur.

Toplumda yazili olmayan kurallar gergevesinde uyuldugunda dogru, uyulmadiginda yanls olarak degerlendirilen
davranis bicimleri bulunur. Selamlasma, hatir sorma, tanisma ve tanistirma, kutlama, bas saghgi, 6zur dileme, adres
sorma ve sOyleme gibi glnlik hayatin icinde pek ¢ok kez karsilasilan durumlarda ortaya konan davranis bigimleri,
bireyin cevresiyle kuracadi saglikli iliskilerde belirleyici olmaktadir. Aslinda hemen her tir so6zll iletisim ortaminda
bireyin uymasi gereken ortak kurallardan bazilari sunlardir:

Sorulan sorularda veya sorulara verilen cevaplarda, Gzintinin veya mutlulugun paylasildigi vb. durumlarda
icten olunmalidir.

Konusma sirasinda diger bireyleri kiigimseyen, kiguk distren s6z ve davraniglardan kaginiimahdir.

Diger bireylerin 6vglye ve kutlamaya deder meziyetleri, basarilari, abartili olmayan, iyi niyete gdlge
dustrmeyecek dizeyde ifadeler ile ortaya konulmalidir.

Konugsma sirasinda diger bireylerin yasi, cinsiyeti, statist gozetilmeli, secilen ifadelere, Usluba ve iletisimde
¢ok dnemli yeri olan beden dilinin kullanimina 6zen goésterilmelidir.

Konusma sirasinda diger bireyleri daima ikna etmeye ¢alisan, belirli bir dislinceye katilmaya zorlayan, diger
bireyler Uzerinde statliye, yasa, cinsiyete, egitim dizeyine gére baski kurmaya ¢alisan s6z ve davranislardan
uzak durulmahdir.

Diger bireylerin hatalarini gbzeten ve her firsatta dile getiren, buna bagli olarak da diger bireyleri daima
uyarma egilimde olan s6z ve davranislardan ka¢iniimalidir.

+ S0zIU iletisime dahil olan diger bireylerin konugsma hakkina saygi ve gereginden fazla konusmamaya 6zen
gOsterilmeli, diger bireylerin konusmalari saygiyla ve dikkatle dinlenmeli, ayrica konusmanin merkezine
kendisini koyan, yerli yersiz sekilde kendisiyle ilgili meseleleri konu yapan bir konusmaci izleniminden
kacinilmahdir.

- & FEF
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Telefonla Konugsma
Gunumuzde s6zlu iletisimin dnemli bir kismi telefon araciligiyla gerceklesmekte, hatta pek ¢ok insan iglerinin buyuk bir
bélimana telefon gérismeleriyle yuritmektedir.

+ Telefonla konugsmaya uygun fiziksel kosullar gozetilmeli, her iki tarafin da goérismenin saglikli bir sekilde
gerceklesmesine engel olusturacak bir durumda bulunmadigindan emin olunmalidir.

+ Arama yapan kisi, hedeflenen kisi ile goristiginden emin olmak icin selamlama ve kendisini tanitmadan
hemen sonra bunun igin gerekli sorulari sormalidir.
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+ Aranan kisinin gogu zaman icerisinde bulundugu kosullar bilinemeden arama yapildidi igin éncelikle karsidaki
kisinin goérisme icin uygun olup olmadigi sorulmali ve emin olunduktan sonra konuya girilmeli, her durumda
oldugu gibi gériisme stiresi gereginden fazla uzatiimamalidir.
+ Gorisme sirasinda ihtiyag duyulabilecek geregler, bilgi ve belgeler nceden hazirlanmalidir.

Is Goriismesi

is gériismesi, bir ise basvurma siirecinde gergeklesen konusmalar igin oldugu gibi, bir kisinin mevcut isi dolayisiyla
bagkalariyla yaptigi gériismeleri ifade icin de kullanilabilir. is gériismesi sirasinda yapilan konusmalar ile ilgili belirli
hazirliklar yapilabilse de bu konusmalarin igerigi, takinilan tutum bakimindan standartlari olamayacagindan is
gorusmelerini topluluk karsisinda yapilan hazirlikl konugmalardan ayri ele almak gerekir.

+ GoOrisme her durumda bir programa, randevuya bagli olarak gergeklestiriimeli ve goérismenin yeri, saati,
sUresi teyit edilmeli, sonrasinda da goérismenin saatine uyulmali, mimkin ise ¢ok kisa bir sire 6nce
belirlenen yerde hazir bulunulmali, randevu saatini gegirmemeye 6zellikle dikkat edilmelidir.

Gorusme icin ayrilan sure her iki taraf icin de en etkin sekilde degerlendirilmeli, eder belirlenen surenin disina
¢ikilacaksa bunu, uygunlugu o6lgistinde, 6nce randevu veren kisi belirlemelidir.

Gorusme oncesinde taraflar hem birbirleri ile hem de gdérisme konusu ile ilgili gerekli bilgileri toplamis,
hazirliklarini yapmig olmalidir.

Gorusmede her iki taraf da not alabilmek igin gerekli ara¢ ve gereci hazir bulundurmali ve énemli goérilen
hususlari not almaldir.

Gorismeye katilanlar giyim kusam, temizlik ve bakim konularinda hassas olmalidir.

Taraflar yaptidi is konusunda glven, ise hakimiyet, ciddiyet gibi konularda birbirlerini tatmin etmeye yardimci
olacak sekilde gerekli bilgi, belgeyi hazir bulundurmali, buna uygun tutum ve davranis iginde olmalidir.
Gorismede agik, anlasilir bir dil kullaniimalidir.

Gorismenin sonunda, oncelikle vakit ayirdigi icin eger istekte bulunulan konularda beklentiye uygun sonuglar
ortaya ciktlysa ayrica bu durum igin randevu veren kisiye tesekkir ederek oradan ayrilmaya &6zen
gOsterilmelidir.
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Hazirhkli Konugsmalar / Topluluk Konugmalari
Hazirlikli konusma tirlerinden séylev, konferans ve agis konugsmasi tek bir kisi; sempozyum, agik oturum, panel,
forum, seminer, kurultay grup tarafindan ve belirli bir topluluk karsisinda gergeklesen konusmalardir

Nutuk / Séylev

Nutuk, bir distinceyi belirli bir topluluga agiklamak veya agilamak amaciyla acgik veya kapali alanlarda yapilan topluluk
konusmalarindan biridir. Kirstye ¢ikan kisinin, toplumun degisik kesimlerinden olusmus topluluk karsisinda etkili bir
sunum yapabilmesi igin konusmasinda ses tonu, vurgu, jest ve mimiklere 6zellikle dikkat etmesi gerekir. Nutukta icerik
siyasi, askeri, dini, ekonomik, kulttrel konulara gére olusturulabilir.

Konferans

Uzmanlik gerektiren bir konuda, bu icerigi anlayabilecek ve sorular ydneltebilecek dinleyici kitlesi kargisinda yapilan
konusmalardir. Konunun uzmani bir kisi, bu 6zellikteki dinleyici kitlesinin beklentilerine uygun olarak konusmasini
bilimsel veriler, analizler ve yargilar ile sunar. Konferansin igerigi doga bilimlerinden sanata, edebiyattan teknik
alanlara, egitimden siyasete kadar uzmanlik gerektiren her konuda olabilir. Konusmacinin Uslubu, i¢erik buyuk él¢ctde
bilimsel oldugundan ve ayni zamanda amag, uzmanlik gerektiren belirli bir konuda, dizeyi yuksek dinleyici kitlesi icin
yeni ve orijinal bilgiler sunmak oldugundan, daha ¢ok akademik Uslupta tercih edilen stissiz, agik ve anlasilir nitelikler
tasimalidir.

Konferans, hazirlikli konugsmalarin en dnemli tlrlerinden biridir. Bu nedenle oncelikle yazili metne dayanmali ve
konusmaci, konusma kurallari ¢ergevesinde konusmasini gerceklestirmelidir. Konferansin sunum siresi de bir saati
gecmemelidir.

Acis Konugmasi

Acis konusmasi bilim, sanat etkinliklerini veya daha genis tabanl katilimla gerceklestirilen etkinlikleri baglatmak,
bunun yani sira bir yerin agilisini gerceklestirmek Gzere dizenlenen programlarda yapilir. Genellikle bu konugmalarin
icerigi sembolik anlam tagir. Bu konusmalarda uzun ve yogun bilgi aktarimina dayali i¢erikten kaginilir.

Acik Oturum

Onceden belirlenen bir konunun, o konuda uzman bir grup kisi tarafindan tartisilarak ele alindi§i konugmalardir. Davet
edilen 3 ile 5 konusmaci, konunun genel olarak veya sadece belirli bir yoniyle uzmani olabilir ve uzmani oldugu
konuda goéris bildirmek Uzere s6z alabilir. Agik oturumda ele alinan konular, toplumun giindemini olugturan gincel
meseleler olarak genis bir yelpazeyle dinleyici kargisina gikabilir. A¢ik oturumun konusmacilari, ele alinan konunun
uzmanlarindan olusurken; dinleyici kitlesi icin boyle durum s6z konusu degildir.
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Acik oturumlar, belirli bir salonda ve hazir bulunan dinleyici kitle karsisinda olabildigi gibi, televizyon veya radyoda
hatta bilgisayar aracilidiyla internet kullanicisi kargisinda da gergeklestirilebilir. Birden fazla konusmaci yer aldigindan
aclk oturumun bir ydneticisi (baskani/moderatori) olur. Konusmacilarin, agik oturum slresince, hem diger
konusmacilara hem de izleme veya dinleme sirasinda programi takip edenlere karsi saygili olmasi ¢ok énemlidir. Bu
sUregte acik oturumun yoéneticisinin de konusmacilara her konuda esit yaklasmasi; izleyici/dinleyici kitlenin, ortaya
clkan goérusleri ve sonuglar takip etmesini kolaylastirmak Uzere de program icinde ve sonunda konuyu
degerlendirmesi 6nemli ve gereklidir.

Panel

Onceden belirlenen bir konunun, o konuda uzman bir grup kisi tarafindan tartigilarak ele alindigi konugmalardan bir
baskasi paneldir. Panel konusmacilarina panelist denir. Bir yonetici eglidinde gergeklesmesi, konusmaci sayisi ve
konusmacilarda aranan nitelikler, amaci, slresi ve mekani bakimindan acik oturuma benzer.

Baz calismalarda panel ve agik oturumun ayni tir olarak kabul edildigi gorulir. Panelin agik oturumdan farki, sirayla
s0z alan panelistlerin ardindan panelistlerin birbirlerine ve izleyicilerin/dinleyicilerin panelistlere sorular ydneltmeleridir.

Forum

Forum da agik oturum ve panelde oldugu gibi énceden belirlenen bir konunun, o konuyla ilgili uzmanlarca tartisildigi,
topluluk karsisinda gergeklestiriien konugma turlerindendir. Forum yine, bir ydnetici egliginde gerceklesmesi,
konusmaci sayisi ve konusmacilarda aranan nitelikler, amaci, slresi ve mekani bakimindan agik turum ile panele
benzer. Topluluk kargisinda gerceklestirilen diger iki konusma tlriinde oldugu gibi, yapilan konusmalarin ardindan
herkes tarafindan onaylanan ortak bir sonuca varmak amaglanmaz.

Sempozyum / Bilgi $6leni

Bilim ve sanat alanlarinda genel veya belirli bir tema etrafinda sunum yapmak Gzere bir araya gelen alan uzmanlarinin
topluluk karsisinda gergeklestirdikleri konusma tirlerinden biri de sempozyumdur. Sempozyumda, uzman
konusmacilarin sayisi, topluluk kargisinda gerceklestirilen diger konusma turlerinden farkh olarak ¢ok daha fazla
olabilir. Bu durumda sempozyum programi, birbirine yakin igerikte 2 ile 4 arasinda konugsmadan olusan oturumlara
bollnebilir.

Her oturumda, oturumu ydéneten kisinin belirledigi sekilde dinleyicilerin sorulari ya her konusmanin ardindan sunumu
yapan uzmana yoneltilir ya da bitin konusmacilarin sunumlari tamamlandiktan sonra ilgili uzmana yoéneltilerek bir
gesit tartisma bdlima olusturulur. Bu noktada oturum ydneticisi, sorular ve verilen cevaplarin amaca ve oturumun
basliklarinin icerigiyle uygunluguna 6zen gosterir ve diger tim sureglerin saglikli islemesine gayret gosterir. Her bir
konusmaciya sunum igin ayrilan stire 15-20 dakikadir.

Sempozyumlarda yapilan s6zli sunumlarin yaninda ayrica goérsel/poster sunumlara da yer verilebilir. Bu igerikteki
yazili ve gorsel sunumlar, s6zlu sunumlarin disinda belirli bir alanda sergilenir. Belirlenen 6zel saatler arasinda bu
yazili/gorsel sunum sahipleri, hazirladiklari ¢alismanin basinda bulunarak, kendilerine yoneltilebilecek sorulara, orada
cevaplar verirler.

Kurultay

Kurum ve kuruluglarin amagclari ve beklentileri gercevesinde belirledikleri temel konulari ele almak Uzere segilen
uzman Kigilerin ve katilimcilarin, goérUslerini bu toplantilarda paylastiklari konusma tirlerindendir. Kurultay da
sempozyum gibi, konusmaci sayisina gére birden fazla oturumda gergeklestirilebilir ve konusmacilarin katildiklari
Ulkeye gore ulusal veya uluslararasi nitelikte olabilir. Kurultayin katilimcilarinin, bu organizasyonu gergeklestiren
kurum veya kurulus ile baglarinin énemli olmasi, kurultayin sonunda ortak kararlarin alinmasi ve bu kararlarin
gerceklesip gergceklesmediginin bir sonraki kurultayda degerlendiriimesi, s6z konusu konusma tlrinid sempozyumdan
ayirir. Kurultay teriminin yerine kongre terimi de siklikla kullaniimaktadir.

Seminer

Calisilan konuyla ilgili elde edilen sonuclarin sunuldugu, bu c¢ercevede belirli bilgilerin aktarildigi ve elde edilen
sonuglarin tartisildigr hazirlikli konusma turlerindendir. Sunumu yapan kigi veya kisilerin, ayrica konu belirli bir alana
dair uzmanlik gerektiren bilgiler igerdiginden dinleyicilerin nitelikleri bakimindan seminerler, temelde akademik &zellik
tasir. Belirli konuda uzman kigilerin o konuyla ilgili bilgilerini, nitelikleri bakimindan konuyu tartisacak dizeyde olmayan
izleyici/dinleyici grubuna dogrudan aktardiklari topluluk konusmalarina; ayrica, yetigkin 6grencilerin arastirma
raporlarini uzman kisilerin ydnetiminde sunduklari ve bu c¢ercevede bilgi ve bulgularini dinleyicilerle tartistiklar grup
¢alismalarina da seminer adi verilir.
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Miinazara

Onceden belirlenen bir konuda karsit iki gérisiin izleyiciler 6niinde tartisildigi konusma tirtdir. Kura sonucu segtikleri
g6rasu arastirip sunum yapan iki grubun her birinde 3-5 konusmaci yer alir. Bir minazara yoneticisinin kontroliinde,
sirayla sunumunu yapan konusmacilar ayni zamanda kendilerine ydneltilen sorulara da cevap verirler. Daha énce
belirlenen jari Gyelerinin degerlendirmeleri sonucunda bir grubun Gstlinligl ile minazara sona erer. Bu suregte jlrinin
degerlendirme olgitleri; sunumun plani ve igeriginin basarili olmasi, karsit goérUslerin ¢lrttlilimesi ve yoOneltilen
sorularin yetkinlikle cevaplanmasi, akici ve duzeyli bir dil kullanilarak etkin bir ifade becerisinin ortaya konulmasina
yoneliktir.

BASARILI SUNUMUN iLKELERI VE TEKNIKLERI
S6zIu sunum ayni ses tonunda, kisinin yalnizca araliksiz konusmasindan olusacak sekilde degil; icerik, ses, beden dili
uyumuyla ve de gesitli gérsel yardimcilarla zenginlestiriimis olarak dinamik bir yapida gergeklestiriimelidir. Batin bu
bilgileri g6z énidnde bulunduran ve uygulayan donanimli konusmaci, dinleyici Uzerinde her iki tarafin beklentilerine
uygun sekilde etki olusturabilir, onlara ilham verebilir, onlari belirli distinceler etrafinda bir araya getirebilir ve bu
duslnceler dogrultusunda yine harekete gecirebilir.

Sunum o6ncesinde dinleyici kitlenin yas, cinsiyet, egitim, sosyal rol ve statl ile ilgili 6zellikleri hakkinda bilgi alinmali;
konusmanin igerigi, Uslubu, yeri ve slresi bunlara gore belirlenmelidir. Bilgisayar destekli veya basili goérsel
yardimcilardan yararlanmak s6zIU sunumu daha etkili ve kalici kilar.

Sunum sirasinda, orada bulunanlarin okuma yapmak Uzere degil konusma dinlemek Uzere gelmis kisiler olduklarini
bilerek sunum yapilmalidir. Dolayisiyla konusma metni ekrana yansitilarak sunum yapilmamalidir. Eger konusmanin
ciddi baglayiciligi varsa bu tar konulari metindeki ilgili kismi okuyarak sunmak daha dogru olabilir.

Dinleyicilerin konsantrasyon egrisine dair bilgiler, yirmi dakikadan sonra ciddi oranda dikkat eksilmesi yasandigini
g6stermektedir. Buna gdére dnemli mesajlar, dikkatin yogun oldugu bélimlerde, yani ilk yirmi dakikada, konusmanin
son béliminde ya da dinleyicilerin dikkatini gekecek teknikler kullanildiktan sonra ortaya konulmalidir. Gereginden
fazla kuramsal bir sunum olmamasi igin anekdot, érnek vb. yardimci unsurlardan yararlaniimalidir.

Sunumda acilis cimlelerini 6zellikle dikkatli segcmek gerekir. Acilis cimleleri, konuya giris cumleleri olmak zorunda
degildir. Dikkatin en yogun seviyede oldugu sirada konusmaci, dinleyici Gzerinde etki olusturmak i¢in bundan 6zellikle
yararlanmalidir. Ozellikle vurgulanmak istenen bir yarginin, mesajin, yiiksek tonlu ifadenin veya bir sorunun ardindan
kisa slre duraklanarak hem vurgulanmak istenen igerik Uzerinde hem de sunumun genelinde dinleyicinin dikkati canli
tutulabilir.

Sunum sonrasinda kapanis cimleleri sirasinda dikkatin yine yogun oldugu géz énidnde bulundurulmali ve énemli
mesajlari iletmek i¢in bundan yararlaniimalidir. Bunun yani sira sunum sonunda dinleyicilerle diyalog kurmaya uygun
bir konusma tirtinde dinleyicilere ydneltilecek sorular dnceden belirlenmeli, konusmaci da kendisine yoéneltilecek
muhtemel sorulara verilecek cevaplar i¢cin dnceden hazirlik yapmalidir.

SOzZLU ANLATIMDA BAZI SOYLEYi$ OZELLIKLERI

Asalak Ses, Sozciik ve ifadelerin Kullanimi

Konugsma sirasinda ifadelerin aralarina takilan ve genellikle dustunidlmeden kullanilan bazi sesler, sdzclkler veya
ifadeler bulunur. Bu asalak sesler ve sdzler konusmadan ¢ikarildiginda buyuk bir gogunlukla sézlU iletisimde herhangi
bir dilsel bosluk olusmaz. Aksine, konusmaci tarafindan bu asalak seslerin ve sézlerin kullanimi, dinleyici tzerinde
konusmacinin dikkat, bilgi ve fikir bakimindan donanimsizligina dair olumsuz kanaatlerin olusmasina yol acar. 11, hi,
sey, yani, falan, evet, tamam mi, oldu, iste, arti, dermisim, ondan sonra, neyse, efendime sdyleyeyim, anlatabildim mi
vb. asalak ses ve sozler konusmacinin dikkat eksikligi ile gok yakindan iligkilidir.

Bazi Sézciiklerin Kullaniminda Dikkat Edilmesi Gereken Ozellikler

Tlrkgcede bazi sbdzcukler, sdylenislerinde ortaya ¢ikan ses degdisimleri nedeniyle yazimlarindan farkli olarak
kullanilirlar. Ses daralmasi, ses veya hece diusmesi drnekleri olarak ortaya ¢ikan bu bicimler konugma ile sinirhdir,
yazida gosterilmez. Gunlik konusmalarda sikga rastlanan bu kullanimlar, dinleyici karsisinda yapilan konugsmalarda
daha az tercih edilir.

Séylenisleri Yazimlarindan Farkli Olan Sézciik Ornekleri

gelecegim gelicem
bekleyip bekliyip
cagirmak ca:rmak
agir ar

yagmur ya:mur
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Uzun veya ince Séylenmesi Gereken Sozciik Ornekleri

adet (say1) adet (gelenek)

ala (karisik renkte) ala (pekiyi)

ama (baglag) ama (gérme 6zarld)
asik (oyun) asik (seven)

dahi (baglag, edat) dahi (deha sahibi)
hala (akraba) hala (edat)

yar (ugurum) yar (sevgili)

ince Siradan Unliilerle Séylenmesi Gereken Bazi Sézciiklerin Kalin Siradan Unliilerle Séylendigi Sézciik
Ornekleri

beraat cemaat dikkat fesahat
hakikat istirahat itaat kabahat
kiraat liyakat mesakkat nasihat
faal faul federal festival
liberal mahsul mesgul metal
sosyal sarampol termal terminal

Anlam Kopyalamalarindan Kaynaklanan Yanlis Yardimci Eylem Kullanimi ve Dogru Kullanimi

Yanhsg Dogru
aciklama yapmak agiklamak

alkis almak alkislanmak
begeni almak begenilmek
bekleme yapmak beklemek

dus almak yikanmak

etki yapmak etkilemek

icki almak icki icmek

istek almak istenmek
konusma yapmak konusmak
panik yapmak panige kapilmak
sahne almak sahneye ¢cikmak

Baska Dillerden Gegen Bazi Dil Bilgisel Yapilarin Yanlig Ve Dogru Kullanimina Ornekler

Yanhsg Dogru

Birfiil bilfiil

beynamaz bi-namaz

gidisat gidis

murettebatlar murettebat

resmi gegit resmigegit (resm-i gegit, gegit resmi)
tadilatlar tadilat

Yanlis Sesletilen Sézciik Ornekleri

Yanhsg Dogru
acemi acemi
adele adale
afakan hafakan
aferim aferin
ahpap ahbap
aksesuvar aksesuar
alfabe alfabe
aliminyum aliminyum
allerji alerji

anfi amfi
arabeks arabesk
artis artist

askerf Ucret
azami
bakiye
bazan

asgari Ucret
azami
bakiye
bazen
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Tiirkge Karsihg: Olmasina Karsin Verici Dildeki Bigimi ile Kullanilan Sézciik Ornekleri

Yabanci soézciik
absurt

aktif

asistan

data

dublaj

global
izolasyon
konsensus
lokal

online
perspektif
printer
rasyonel

siner;ji

star

trend

vizyona girmek

Tiirkgedeki karsihigi

sacma
etkin

yardimci

veri

seslendirme
kiresel

yalitim

uzlasma

yerel

cevrimici

bakis agisi

yazicl

akilcl

dayanisma

yildiz

egilim

gOsterime girmek

Yabanci sozciik

adapte olmak
alkol almak
bye bye
deklare etmek
dubleks
illegal
jenerasyon
kriter

marjinal
partner
prezentasyon
provokasyon
revize etmek
slayt

start almak
versiyon
workshop

Tiirkgedeki karsihig

uyum saglamak
icki icmek
hosca kal
bildirmek

iki katli

yasadisi

nesil, kugsak
fol[e0]

aykiri

es

sunum
kigkirtma
g6zden gecirmek
yansi

baslamak
surdm

calistay



