Förmlicher Stil

Bei Bewerbungsschreiben, förmlichen Briefen oder in manchen Aufsätzen muss man sich um einen förmlichen Stil bemühen. Wie kann man diesen Stil erreichen?
· Schreibe in der Höflichkeitsform
· Vermeide Emotionen
· Wähle lieber nominale Ausdrücke als verbale (Beispiel: einen Entschluss fassen statt beschließen)
· Versuche viel Information in einem Satz unterzubringen (beispielsweise durch Partizipialattribute statt Relativsätze)

Hier ist eine Übung zu den nominalen Ausdrücken. Welches Verb ersetzt diese nominalen Ausdrücke?
1. einen Rat geben » 
2. Hilfe leisten »
3. Kritik üben »
4. den Auftrag geben »
5. Platz nehmen »
6. eine Entscheidung treffen »
Welches Verb passt?geben
treffen

1. Freundschaft ________________stellen

2. in Anspruch ________________
3. eine Auskunft ________________nehmen
schließen

4. in Widerspruch ________________geben

5. in der Lage ________________
6. Unterstützung ________________bringen

7. etw. in Ordnung ________________stehen

8. einen Antrag _________________bringen

Welche Verb-Nomen-Verbindung passt zu diesen Verben?
1. unterstützen
2. widersprechen
3. aufräumen
4. beantragen
5. sich befreunden mit
6. mitteilen
7. können
8. Bbenutzen
Wie bekommt man Partizipialattribute aus Relativsätzen?
Beispiel: Ich schreibe auf Ihre Anzeige, die Sie am 22. Mai 2014 in der „Frankfurter Rundschau“ veröffentlicht haben.
Schritt 1: Forme den Relativsatz ins Passiv um: Ich schreibe auf Ihre Anzeige, die von Ihnen am 22. Mai 2014 in der „Frankfurter Rundschau“ veröffentlicht wurde.
Schritt 2: Benutze die Partizipialgruppe als Attribut: Ich schreibe Ihnen auf Ihre (von Ihnen [weglassen, weil nun überflüssig]) am 22. Mai 2014 in der „Frankfurter Rundschau“ veröffentlichten Anzeige.
Versuche es selbst!
1. Ich möchte meine Fähigkeiten, die ich in vielen Kursen verfeinert habe, bei Ihnen unter Beweis stellen.
Schritt 1: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
Schritt 2: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Ich interessiere mich sehr für die Stelle, die Sie anbieten.
Schritt 1: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
Schritt 2: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Ich besitze umfangreiche Sprachkenntnisse, die ich auf vielen Sprachreisen verfeinert habe.
Schritt 1: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
Schritt 2: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Ich bin im Besitz eines Universitätsabschlusses, den Ihr Land anerkannt hat.
Schritt 1: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
Schritt 2: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Die Tätigkeiten, die in dieser Stelle angeboten werden, liegen voll und ganz in meinem Interessenbereich.
Schritt 1: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
Schritt 2: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
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