9. sınıf 2. dönem 1. yazılı sınav- Örnek.01: 

S.1) Excel’de önceden kaydedilmiş dosyayı açma işlemi hangi yollarla yapılır? Yazınız.
a)
b)
c)
 
S.2) Power Point programını başlat mönüsü yardımıyla açmak için izlenecek adımları yazınız.
 
S.3) Power Point’te yeni slayt ekleme işlemi için hangi mönü ve komut kullanılır, yazınız.
 
S.4) Sadece Power Point’te kullanılan mönünün adı nedir, yazınız.
 
S.5) Excel’de çalışma sayfasının tamamını seçmek için kullanılan kısa yol tuşunu yazınız.
 
S.6) Excel’de biçimlendirme işlemi hangi mönü ve komut yardımıyla yapılır, yazınız.
 
S.7) Power Point’te slayta dosyadan resim eklemek için izlenecek adımları yazınız.
 
S.8) Excel’de üst-alt bilgi eklemek için hangi mönü ve komut kullanılır, yazınız.
 
S.9) Microsoft Acces’de tablo oluşturma yollarını yazınız.
 
S.10) Microsoft Acces’de rapor oluşturma yollarını yazınız.
 
Her soru 10p. 

CEVAPLAR: 
C.1) a) Dosya / Aç
b) Standart araç çubuğu üzerindeki aç simgesi
c) Ctrl + O 

C.2) Başlat / Programlar / Microsoft Office / M.S. Power Point 

C.3) Ekle / Slayt 

C.4) Slayt Gösterisi. 

C.5) Ctrl + B

C.6) Biçim / Hücreler

C.7) Ekle / Resim / Dosyadan

C.8) Görünüm  / Alt bilgi ve üst bilgi

C.9) a.Tasarım görünümünde tablo oluştur.
b. Sihirbazı kullanarak tablo oluştur.
c. Veriler girerek tablo oluştur. 

C.10) a. Tasarım görünümünde rapor oluştur.
b. Sihirbazı kullanarak rapor oluştur.

